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Uvob

Tato priruc¢ka sluzi ako informaény material a obsahuje pravne nezavazné
vypovede. Poziadavky prezentované vramci jednotlivych kapitol
nepredstavuju definitivhy a zavazny postup pri implementacii opatreni
skupiny 3.4 PRV SR 2007-2013.

Texty vychadzaju z materidlov MP SR, internych zdrojov a pravnych
predpisov, vratane ich zmien a doplneni existujucich v ¢ase redakénej
uzavierky.

V zmysle principu rovnosti pohlavi platia tieto vyjadrenia rovnako pre zeny
ako aj muzov.

Prirucka je poméckou pri implementacii projektov podporenych v ramci
skupiny opatreni 3.4 Programu rozvoja vidieka SR 2007-2013. Uspesny
proces implementacie zabezpeéi vyc€erpanie prideleného nenavratného
finanéného prispevku a naplnenie cielov projektu.

Prirucka obsahuje informacie, praktické odporuc¢ania a priklady, ktoré
su dobre vyuzitel'né pri jednotlivych krokoch projektového riadenia.

Verime, ze obsiahnuté informacie vam pomézu pri realizacii projektov,
zjednodusia implementaény proces a poskytni vam dobré rady.
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PROCES OBSTARAVANIA

V ramci legislativy Slovenskej republiky su obce povinné postupovat pri obstaravani tovarov,
prac a sluzieb v zmysle Zakona o verejnom obstaravani 25/2006 Z. z. Postup verejného
obstaravania musi byt dodrzany pri realizacii projektov v ramci skupiny opatreni 3.4 pri
vSetkych tovaroch, sluzbach a pracach, bez ohladu na vysku predpokladanych nakladov,
pretoze prijem z fondov eurdpskej Unie sa povazuje za prijem z verejnych zdrojov.

Tento postup pri preukazovani vydavkov plati aj pri vydavkoch, ktoré vznikli od 1. januara
2007 do terminu schvalenia Vyzvy na prislusné opatrenie.

Obce su povinné postupovat’ v zmysle zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstaravani, pricom verejné obstaravanie sa realizuje prostrednictvom
odborne sposobilej osoby pre verejné obstaravanie (s vynimkou pripadov
ustanovenych v zakone, napr. §102, t.j. zdkazka s nizkou hodnotou).
Zoznam odborne spdsobilych osoéb pre verejné obstaravanie sa nachadza
na internetovej stranke Uradu pre verejné obstaravanie www.uvo.gov.sk. .

i
&

Verejné obstardvanie je mozné vykonavat’ pred podanim ziadosti o nenavratny
finanény prispevok, pred podpisom zmluvy s PPA, resp. po podpise Zmluvy
o nenavratnom finanénom prispevku.

Organizovanie verejného obstaravania

VSeobecné povinnosti verejného obstaravatela

Verejny obstaravatel je povinny pri zadavani zakaziek postupovat podlPa zakona
o verejnom obstaravani, musi uplatiiovat princip rovnakého zaobchadzania, princip
nediskriminacie uchadzaCov alebo zaujemcov, princip transparentnosti a princip
hospodarnosti a efektivnosti.

Kontrolu postupov zadavania zakaziek vykonava Urad pre verejné obstaravanie
vramci dohladu nad dodrziavanim povinnosti verejného obstaravatela. Urad skima
zakonnost jeho ukonov s cielom zaistit' transparentnost zadavania zakaziek a dodrZiavanie
zasad rovnakého zaobchadzania a nediskriminacie zaujemcov alebo uchadzacov
pri dodrzani principu hospodarnosti a efektivnosti. Urad preskimava predmetné verejné
obstaravanie vo vzajomnych suvislostiach vzdy s pouzitim origindlov dokumentacie
z obstaravania, ktor je verejny obstaravatel Uradu povinny po jeho vyzve dorugit.

Urad sa nezaobera namietkami uchadzada alebo zaujemcu proti postupu verejného
obstaravatela podanymi na podprahové zakazky (okrem Specifickych pripadov)
a na zakazky s nizkou hodnotou.
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Odporucenie:
Pred vykonanim verejného obstaravania je nevyhnutné:

naStudovat si vSetky podmienky suvisiace s procesom VO, ktoré je potrebné
dodrzat’ a zabezpedit ich plnenie (vyplyvajuce z podmienok definovanych
vramci dokumentov danej vyzvy na predkladanie Ziadosti o nenavratny
finanény prispevok, resp. Zmluvy o poskytnuti NFP);

je potrebné oslovit skisenu odborne spésobili osobu (0SO)
s preukazatel'nymi skusenostami s podobnym typom VO a realizaciou
VO,

v sucinnosti s OSO pripravit dbkladné podkladové materialy v sdlade
so schvalenym projektom (v pripade identifikacie potreby zmien, pozZiadat
0 zmenu v projekte);

zabezpecit VO transparentnym spésobom, pricom do zmluvnych podmienok
uviest vsetky podmienky, ktoré vyplyvaju zo Zmluvy o poskytnuti NFP, ak su
zname — uviest formu uctovnych dokladov, pocet originalov, lehoty splatnosti
faktar, systém kontroly a predkladania dokladov a podpornej dokumentacie,
podmienka mozZnosti kontroly dodavatela zo strany PPA a kontrolnych
organov;

upozornit vSetkych zaujemcov na podrobné preStudovanie podkladov
a projektovej dokumentacie (Casto sa vyskytuju nezrovnalosti v projektovej
dokumentacii, Specifikacii);

pred podpisom zmluvy s dodavatefom urobit rokovanie, kde sa dodéavatel
upozorni na spésob komunikacie (dblezité je v pripade vyuZitia externého
manaZmentu zabezpecit sucinnost);

dohodnut’ terminy a vyZiadat’” si harmonogram prac s presnym popisom
vzhladom na charakter projektu.

Charakter procesu verejného obstaravania

Verejni obstaravatelia musia pri uzatvarani zmluvy postupovat obzvlast obozretne.
Jetomu tak preto, lebo ide o verejné organizacie financované z penazi darovych
poplatnikov. Tuto vynimo&nu obozretnost mozno vyjadrit dvoma zakladnymi principmi:

1. Nakupovat finanéne vyhodne
2. Konat' Cestne
Financ¢na vyhodnost’

Obstaravatelia maju povinnost obstaravat v3etko za peniaze dafovych poplatnikov finanéne
vyhodne. V ramci projektov podporenych zfondov Eurdpskej Unie sa odporuda v ramci
finan¢nej vyhodnosti pouzit’ ako vyberoveé kritérium — kritérium najnizSej ceny.
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Cestné konanie

Konat Cestne znamena riadit sa principmi vnuatorného trhu, ktoré tvoria zaklad smernic
verejného obstaravania a domacej legislativy zalozenej na tychto smerniciach.
NajdélezitejSim z tychto principov je princip rovnakého zaobchadzania, ¢o znamena,
Ze vSetci UCastnici sutaze maju mat rovnaki mozZnost uchadzat sa o zmluvu.
Aby sa zabezpecilo uplathovanie tohto principu, musi sa uplatfiovat’ aj princip priehladnosti.

Prikladom ustanoveni, v ktorych sa uplatiiuje princip rovnakého zaobchadzania
v smerniciach obstaravania, su ¢asové obmedzenia na obdfZanie ponuk a Ziadosti o u¢ast
v sutazi, ako aj spolo¢né pravidla technickej Specifikacie. Priklady uplatnenia principu
priehfadnosti najdete v rbéznych ustanoveniach o zverejfiovani oznameni a povinnosti
obstaravatelov informovat neuspednych (c&astnikov sutaze o dobvodoch odmietnutia
ich ponuk.

Klasifikacia zakaziek podla § 4 zakona o verejnom obstaravani

V prvom kroku procesu verejného obstaravania sa stanovuje predpokladana hodnota
zakazky, vzdy sa ur€uje ako cena bez DPH.

Verejny obstaravatel — obec postupuje nasledovne (predpokladana hodnota zakazky
uvedena v EUR):

Zakazka Tovar Sluzby Stavebné prace
Nadlimitna 206 000 a viac 5 150 000 a viac
Podlimitna 60 000 a viac 360 000 a viac

Podprahova 30 000 a viac 120 000 a viac
S nizkou hodnotou* menej ako 30 000 menej ako 120 000

* v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera
na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Zakazky s nizkou hodnotou upravuje § 102 zakona o verejnom obstaravani, ktory vSak
nestanovuje ziadne zavazné administrativne postupy ich zadavania:

§ 102 Zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami

(1) Verejny obstaravatel pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby
vynaloZené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

(2) Verejny obstaravatel nie je povinny vykonavat €innosti pri zadavani zakaziek s nizkymi
hodnotami prostrednictvom odborne spdsobilej osoby.
(3) Pri zadavani zékazky s nizkou hodnotou sa nevyZaduje pisomna forma zmluvy okrem

pripadov, v ktorych to vyzaduje zakon. Vysledok verejného obstaravania sa neposiela
uradu.

(4) Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a uchovava ich pat rokov po uzavreti
zmluvy.
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Urad pre verejné obstaravanie v usmerneniach tykajlcich sa problematiky zakaziek s nizkou
hodnotou doporucuje, aby verejny obstaravatel mal vypracovanu interni metodiku
postupov zadavania takychto zakaziek.

V praxi sa osvedCuje priprava smernice o verejnom obstaravani, zohfadriujuca potreby
a nakupné skusenosti verejného obstaravatela, legislativu verejného obstaravania a najma
usmernenia a nariadenia poskytovatelov finanénych prispevkov o ktoré sa verejny
obstaravatel uchadza. Ku kazdej zakazke s nizkou hodnotou je vhodné pre ucely naslednej
kontroly alebo kontroly postupov obstaravania pred schvalenim finanéného prispevku
vypracovat minimalne odévodnenie zvoleného postupu verejného obstaravania.

Zodpovednost za spravne stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky a urenie spravneho
postupu obstaravania je na verejnom obstaravatefovi. Je potrebné riadit sa ustanovenim
§ 5 zakona, ktoré detailne popisuje ako sa predpokladana hodnota stanovuje a v bode
12 kladie podmienku, Ze:

"... Zakazku nemozno rozdelit ani zvolit spésob urenia jej predpokladanej hodnoty s cielom
vyhnut sa pouZzitiu postupov zadavania zakazky podla tohto zakona. "

Etapy procesu verejného obstaravania

Pripravna etapa je pri kazdom procese obstaravania rozhodujuca. Akékolvek chyby
vykonané v tejto etape maju negativny vplyv na kazdu z nasledovnych etap a v kone€nom
dosledku aj na koneCny vysledok, kedze jednotlivé etapy na seba nadvazuju.
Pred zahajenim VO by ste si mali preto najst dostatok ¢asu na definovanie predmetu
obstaravania a nastrojov potrebnych na dosiahnutie kone&ného vysledku. Dal$im faktorom
podciarkujucim vyznam pripravnej etapy je, Ze tato faza procesu obstaravania ponuka
relativne najlepSie moznosti na zohladnenie vSetkych Specifik.

Zakladna Struktura procesu verejného obstaravania sa rozlisSuje do etap:

= definovanie predmetu obstaravania,
» stanovenie technickej Specifikacie a parametrov zmluvy na vyrobok/tovar/sluzbu,
= vyber vhodného kandidata a rozhodnutie o najlepSej ponuke.

Definovanie predmetu obstaravania

Predmet obstardvania hovori o tom, aky vyrobok, sluZzbu alebo pracu chcete obstarat.
Vysledkom tohto procesu definovania je normalne vSeobecny popis vyrobku, sluzby alebo
prace, avSak méze to byt aj definicia zaloZena na popise vykonu.

V zasade moZete predmet obstaravania definovat akymkolvek spésobom, ktory spifia vase
pozZiadavky. Legislativa verejného obstaravania sa ani tak velmi nezaobera tym,
Co obstaravatelia nakupuju, ale skér tym, ako to nakupuju. Z toho dévodu Ziadna zo smernic
obstaravania neobmedzuje samotny predmet obstaravania. Volnost pri definovani predmetu
obstaravania vSak nie je neobmedzena. V niektorych pripadoch méze vyber uréitého
vyrobku, sluzby alebo prace narusit rovnost podmienok verejného obstaravania pre firmy
zcelej EU. Musia existovat isté garancie. Tieto garancie pramenia v prvom rade
zo skuto€nosti, ze ustanovenia Zmluvy o ES o zakaze diskriminacie, slobode poskytovania
sluzieb a volnom pohybe tovaru sa vztahuju na vSetky pripady, a teda aj na zmluvy
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verejného obstaravania pod hranicou stanovenou smernicami €i na isté aspekty zakaziek,
ktoré tieto smernice explicitne nepokryvaju. V praxi to znamenda, Ze musite zabezpedit,
aby zmluva nemala vplyv na pristup inych spolo&nosti z EU na va$ domaci trh.

Druhou garanciou je, Ze podla zasad verejného obstaravania technicka Specifikacia pouzita
na definovanie zmluvy nesmie byt stanovena diskriminanym sp&sobom.

V procese urCovania predmetu obstaravania je nevyhnutné do istej miery poznat trh.
Len velmi tazko je mozné vytvorit si predstavu o nejakom vyrobku, sluzbe alebo praci,
ak nepoznate ponukané moznosti. Preto musite vykonat isty prieskum, ktory méze mat
formu analyzy trhu. Analyza trhu je vSeobecnym prieskumom potencialu trhu, ktory by mohol
uspokojit vasu potrebu. Ak chcete byt Uspesni, musite tuto analyzu vykonat otvorenym
a objektivnym spbésobom, pri¢om sa musite zamerat na vSeobecné rieSenia, ktoré trh
ponuka, a nie na uprednostfiovanych &i oblibenych zhotovitelov. Vysledkom je informacia
o alternativach, ak nejaké existuju, a o vSeobecnej cenovej hladine dostupnych moznosti.

Priklad: Hl'adanie spravneho vyrobku

Obec, ktora ma v plane zakupit ploty a poulicné prisluSenstvo, méze preskimat’
materialy dostupné na trhu, ako napriklad drevo alebo syntetické materialy vyrobené
Z recyklovanych surovin.

Zostavenie technickej Specifikacie
Technicka Specifikacia

Po zadefinovani predmetu obstaravania ho musite previest do meratelnej technickej
Specifikacie, ktorl je mozné pouzit priamo v procese verejného obstaravania. Je to nie€o
ako premena nacrtu na malbu. Technicka Specifikacia ma dve funkcie:

= Popisuje zmluvu pre potreby trhu, aby sa firmy vedeli rozhodnut, &i je pre ne
zaujimava. Takymto spdsobom teda stanovuje Uroven sutaze.

= Poskytuje meratelné poziadavky, podla ktorych je mozné vyhodnocovat ponuky.
nevyhnutne musi viest k nevhodnym ponukam. Ponuky, ktoré nespifiaju poziadavky
technickej Specifikacie, musia byt odmietnuté.

Specifikacia zalozena na vykone

Smernice obstaravania 2004/17/ES a 2004/18/ES explicitne povoluju obstaravatefom vybrat
si medzi S$pecifikaciou =zaloZzenou na technickych normach a na poziadavkach
vychadzajucich z vykonu. Metéda vychadzajuca z vykonu zvy€ajne dava viac priestoru
tvorivosti trhu a v niektorych pripadoch nati trh k vyvijaniu inovaénych technickych riesSeni.
Ak pouzivate tuto metédu, nemusite vyjadrovat technicku Specifikaciu prili§ detailne.
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Priklad: Stanovenie kone¢ného vysledku, ale nie spésobu jeho dosiahnutia

Ak chcete v kancelariach nejakej budovy udrzat istu teplotu, mézete to urobit tak,
Ze stanovite velmi podrobnu Specifikaciu systému ustredného vykurovania. Druhou
moznostou je udat, Ze kancelarie musia mat trvalu teplotu 20°C, a nechat
na dodavateloch, aké rieSenia ponuknu. V takomto pripade si dodavatelia nhamiesto
spalovania fosilneho paliva ¢asto vyberu prirodné vykurovacie a vetracie systémy.

Pri stanovovani Specifikacie zaloZzenej na vykone musite vSak byt eSte opatrnejSi ako
pri stanovovani beZnej technickej Specifikacie. KedZe rieSenia ponukané trhom sa od seba
vyrazne liSia, musite zabezpedit, aby bola vasa Specifikacia dostato€ne jasna na to, aby ste
mohli vykonat riadne a opodstatnené vyhodnotenie.

Vyberové kritéria sa zameriavajld na schopnost firmy realizovat zmluvu, o ktoru sa
uchadzaju.

Vylucéovacie kritéria

VyluCovacie kritéria sa zaoberaju okolnostami, za ktorych verejni obstaravatelia
so zaujemcom alebo uchadzacom vébec nejednaju. Zakon uklada povinnost vyzadovat
od uchadzaCov/zaujemcov preukazanie splnenia podmienok osobného postavenia.
V pripade ich nedodrzania ma verejny obstaravatel povinnost wvylu€it konkrétneho
podnikatefa z daného postupu zadavania zakazky. Uréité ufavy su mozné iba
pri obstaravani zékaziek s nizkymi hodnotami a podprahovych zékazkach.

Preukdzanie Finanéného a ekonomického postavenie a Technickej alebo odbornej
spOsobilosti uchadzaca/zaujemcu je dalSou moznostou ako zabezpedit, aby verejné
obstaravanie viedlo k uzavretiu zmluvy s podnikatelom, ktory je schopny zabezpecit dodanie
alebo realizaciu obstaravanych predmetov v dohodnutej kvalite, ¢ase a rozsahu. Nie je
Vo verejnom zaujme aby sa zmluvy uzatvarali s podnikatelmi, ktori nie st schopni plnit svoje
zavazky, preto sa aj takouto formou preskumava ich schopnost’ uskuto¢nit zmluvu.

Urad pre verejné obstaravanie poskytol metodické usmernenie k stanovovaniu
poziadaviek na finanéné a ekonomické postavenie, technicki alebo odbornu spdsobilost
s tym, Ze je potrebné dodrziavat zakladné principy verejného obstaravania, najma princip
transparentnosti a nediskriminacie a primeranost poziadaviek k predmetu zakazky:

» Poziadavky na finanéné a ekonomické postavenie, technicki alebo odbornu
spbsobilost je potrebné Specifikovat v oznameni o vyhlaseni verejného
obstaravania.

= Rozsah poziadaviek, ktoré verejny obstaravatel a obstaravatel urli na preukazanie
finanéného a ekonomického postavenia, technickej alebo odbornej spdsobilosti
uchadzacCov alebo zaujemcov, musi byt primerany a musi suvisiet s predmetom
zakazky (§ 32 ods. 6 zakona o verejnom obstaravani). Znamena to, ze stanovenie
poziadaviek na finanéné a ekonomické postavenie, technicki alebo odbornu
spOsobilost zavisi od povahy, rozsahu a zlozitosti predmetu zakazky, tieto
poziadavky musia teda zodpovedat predmetu zakazky a musia byt nediskriminaéné.

= Ugelom uréenia poziadaviek na finanéné a ekonomické postavenie, technicku alebo
odbornu spésobilost je overit si situaciu uchadzaCa alebo zaujemcu z hladiska
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finanéného a ekonomického a jeho technicku a odbornu spdsobilost, €im sa verejny
obstaravatel a obstaravatel uisti, Ze plnenie zmluvy bude zabezpeCované
spbsobilym zmluvnym partnerom v poZzadovanom rozsahu a kvalite.

» Overovanie spodsobilosti uchadzaCov alebo zaujemcov v procese verejného
obstaravania aich vyber je potrebné uskutoCnit' v transparentnych podmienkach.
Natento ulel verejny obstaravatel a obstaravatel uréuje nediskriminaéné
poziadavky a kritéria na overovanie finanéného a ekonomického
postavenia, technickej alebo odbornej spdsobilosti.

Z uvedeného vyplyva, Ze nie je dovolené stanovovat také poziadavky na finanéné
a ekonomické postavenie, technicku alebo odbornu spdsobilost, ktoré:

= nesuvisia s preukazovanim finanénej a ekonomickej situacie, technickej alebo
odbornej spdsobilosti uchadzac¢a alebo zaujemcu,

= nezodpovedaju a nesuvisia s predmetom zékazky alebo
»  su diskriminacné.
Technicka spdésobilost’

Smernice obstaravania obsahuju rozsiahly zoznam vyberovych kritérii, ktoré mobze
obstaravatel stanovit, aby overil technickl spdsobilost’ uchadzacov zrealizovat’ zmluvu,
ktora je predmetom verejnej sutaze.

Medzi zakazky, pri ktorych ma technicka spdsobilost’ vyrazné opodstatnenie, patria zmluvy
na stavebné prace, udrzbu &i renovaciu budov a dopravné sluzby.

VSeobecné pravidla na uzavretie zmluvy
Kritéria uzavretia zmluvy

Uzavretie zmluvy je poslednou etapou procesu obstaravania. V tejto etape hodnoti
obstaravatel kvalitu predlozenych ponuk a porovnava ceny. Pri hodnoteni kvality
predloZzenych ponuk pouZivate vopred stanovené a zverejnené kritérid uzavretia zmluvy
na urCenie najlepSej ponuky. V zmysle smernic verejného obstaravania mate dve moznosti:
bud mbzete ponuky porovnavat vyluéne na zaklade najnizSej ceny, alebo sa mozete
rozhodnut zmluvu udelit’ "ekonomicky najvyhodnejSej" ponuke, ¢o znamend, Ze sa popri
cene zohladnia aj iné kritéria uzavretia zmluvy. Ako uz bolo spomenuté v predchadzajuce;j
Casti — odporuca sa pouzit’ porovnanie na zaklade ceny.

Kazdé z kritérii musi byt objektivne meratelné a vyhodnotitefné. Kritériom na vyhodnotenie
ponuk podla sudasnej legislativy nesmie byt dizka zaruky, lehota vystavby, lehota
poskytnutia sluzieb, podiel subdodavok a lehota splatnosti faktur.

Je potrebné strikine rozliSovat kritéria na vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti
vo verejnom obstaravani a kritéria na vyhodnotenie ponuk. Zakazku ma ziskat uchadzac,
ktory predlozil najlepSiu ponuku a nie uchadzag, ktory sa zda byt najlepsi vzhladom na
kritéria finanéného a ekonomického postavenia, technickej alebo odbornej spdsobilosti.
Ugelom stanovenia poziadaviek a kritérii na vyhodnotenie splnenia podmienok ugasti
je overenie schopnosti, vykonnosti, skusenosti a spolahlivosti zaujemcu alebo uchadzada,
t.j. jeho schopnosti realizovat predmet zakazky. U&elom stanovenia kritérii na vyhodnotenie
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ponuk je hodnotenie predloZzenych ponuk. Verejny obstaravatel stanovuje tieto kritéria
v suvislosti s predmetom zdkazky, teda s predmetom zmluvy, ktora sa ma uzavriet.

KedzZe o najlepSej ponuke sa mbze rozhodovat na zaklade niekolkych vedlajSich kritérii,
na porovnavanie tychto réznych vedlajSich kritérii mozete vyuzit' niekolko postupov. Medzi
tieto postupy patria matricové porovnavanie, relativne hodnotenie a systém plusovych
a minusovych bodov. Obstaravatel je zodpovedny za stanovenie a zverejnenie kritérii
na uzavretie zmluvy a relativnej hodnoty pridelenej jednotlivym kritériam v ¢ase dostatoCnom
na to, aby ich uchadzaci mohli zohladnit vo svojich ponukach.

Rozne kritéria, ktoré stanovia ekonomicky najvyhodnejSiu ponuku, musia byt formulované
takym sp6sobom, aby:

» suviseli s predmetom obstaravania (podla popisu v technickej Specifikacii);
= umoznovali zhodnotit ponuky na zaklade ich ekonomickych a kvalitativnych
vlastnosti ako celku, aby urcili celkovo najvyhodnejSiu ponuku.

V praxi to znamena, Ze kazdé jedno kritérium uzavretia zmluvy nemusi obstaravatelovi
prinasat’ ekonomicku vyhodu, ale ze kritéria uzavretia zmluvy ako celok musia umozriovat
urCenie celkovo najvyhodnejSej ponuky. Rozhodujucim kritériom pri vybere ponuky v ramci

sy wm

projektov podporenych z fondov EU ma byt najniz$ia cena.

V&etky kritéria uzavretia zmluvy by mali spifiat’ $tyri podmienky:
1. Kritéria uzavretia zmluvy musia suvisiet' s predmetom obstaravania

Tato podmienka je nevyhnutna. Zaistuje, Ze kritéria uzavretia zmluvy suvisia s potrebami
obstaravatela podla ich definicie v predmete obstaravania.

2. Kritéria uzavretia zmluvy musia byt’ konkrétne a objektivhe meratelné

Kritéria uzavretia zmluvy nemézu nikdy poskytovat obstaravatelom neobmedzenu volnost
vyberu. Tato volnost vyberu musi byt obmedzena stanovenim konkrétnych, meratelnych
kritérii suvisiacich s vyrobkom alebo dostatoéne konkrétnych a objektivne meratelnych
kritérii.

3. Kritéria uzavretia zmluvy musia byt vopred zverejnené

Podla v8etkych smernic obstaravania sa musi v oznameni o vyhldseni verejnej sutaze
uvadzat’ kritéria uzavretia zmluvy. Kritéria sa musia uviest v oznameni o vyhlaseni sutaze
a nesmu sa odliSovat' od kritérii uvedenych v sutaznych podkladoch.
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4. Kritéria uzavretia zmluvy musia byt’ v sulade s komunitarnym pravom

Tato poslednd podmienka je odvodena zo zmluvy o ES a spominanych smernic
obstaravania a znamena, Ze kritéria uzavretia zmluvy musia byt v sulade so vSetkymi
z&kladnymi principmi komunitarneho prava. Prioritnym je vyznam principu nediskriminacie,
ktory je zakladom inych principov, ako napriklad slobody poskytovania sluzieb a slobody
podnikania.

Odporucenie:
Pravidla ustanoveni zmluvy:

e Ustanovenia zmluvy by nemali hrat dlohu pri stanovani toho, ktory uchéadzac¢
zmluvu ziska, ¢o znamena, Ze akykolvek uchadzac¢ by ich mal v podstate
vediet spinit. Nemalo by ist o skrytu technickd Specifikaciu, Ci kritéria vyberu
alebo uzavretia zmluvy. Zatial ¢o uchadzaci musia dokazovat, Ze ich ponuky
splriaju podmienky technickej $pecifikécie, dbkaz o plneni ustanoveni zmluvy
nemozno pocas procesu obstaravania poZadovat. NemdbZzZte napriklad
prostrednictvom ustanoveni zmluvy poZadovat isty vyrobny postup
(pri dodavkach), Ci personal s urcitymi skusenostami (pri sluzbach), pretoze
ide o podmienky suvisiace s vyberom zhotovitela. Tieto otézky je potrebné

rieit v prislusnej etape obstaravania stanovenej v smerniciach verejného
obstaravania.

| ked' sa ustanovenia zmluvy nepovaZuju za suéast procesu uzavretia zmluvy,
aj tak musia byt jasne stanovené vo vyzve na predkladanie ponuk. Uchadzaci

il

by mali samozrejme vSetky povinnosti stanovené zmluvou poznat a byt
schopni zohladnit ich v cene svojich ponuk.

Ustanovenia zmluvy maju suvisiet s realizaciou zmluvy.

Ustanovenia zmluvy nesmu spésobovat’ diskriminaciu v prospech zhotovitelov
Z akéhokolvek konkrétneho ¢lenského Stéatu.

Zhotovitel je povinny pri uskutoCfiovani poZadovanej prace ¢i dodavani
vyrobkov v zmysle vyzvy na predkladanie ponuk reSpektovat’ vSetky
ustanovenia zmluvy stanovené v dokumentéacii zmluvy.

Monitoring procesu verejného obstaravania

Monitoring procesu verejného obstaravania vedie k zhodnoteniu postupov verejného
obstaravania pri jednotlivych zdkazkach ako aj navrhy opatreni pre jednotlivé postupy.

Monitoring procesu verejného obstaravania je mozné vykonat' na zaklade
nasledujucich principov:

1. V procesoch verejného obstaravania bude konat obstaravatel bezihonne zabezpecujuc
korektny priebeh sutaze, publicitu a transparentnost procesu. Obstaravatel vytvori
podmienky, ktoré zabezpedia podnikatelom rovnost Sanci (a takito bude pristupovat
aj k uastnikom zo zahrani€ia v sulade s medzinarodnymi dohodami) a bude aplikovat
najvhodnejSie metody obstaravania.

2. PocCas pripravy procesu verejného obstaravania, ako aj v kazdej jeho faze, bude
obstaravatel a podnikatelia (U¢astnici sutaze) plnit poziadavky vyplyvajuce z tychto
zakladnych principov.
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3. Je zakazané Clenit predmet obstardvania s cielom vyhnut sa aplikacii pravidiel verejného
obstaravania.

4. Obstaravatel musi vopred stanovit zodpovednost (ako aj vnuatorni kontrolu)
pri vykonavani verejného obstaravania.

5. Pri vybere pracovnikov pre oblast verejného obstaravania je dblezité zabezpedit, aby boli
nezavisli, o by malo byt uréené v sulade s ustanoveniami o konflikte zaujmov. Obstaravaterl
nesmie od podnikatela — u¢astnika sutaze prijimat ni¢ ako protihodnotu.

6. Osoby konajuce v mene obstaravatela alebo sU nim zapojené do procesu verejného
obstaravania a nedodrzia ¢o len jeden zo zakonov, pravidiel alebo nariadeni alebo sfub
o neprijati Uplatku su v plnej miere zodpovedni za svoje konanie a musia byt potrestani.

7. Osoby, ktoré konaju v mene obstaravatela alebo su nim zapojené do pripravy verejného
obstaravania, pripravy navrhov vyhlasenia sutaze alebo podkladov sutaZe, hodnotenia
sutaznych navrhov alebo do ktorejkolvek inej fazy verejného obstaravania, budu na patri¢ne;j
profesionalnej drovni.

8. Osoby, ktoré konaju v mene obstaravatela alebo sa predpoklada, Zze budu nim zapojené
do pripravy verejného obstaravania, navrhu vyhlasenia sutaze alebo sutaznych podkladov,
hodnotenia sutaznych navrhov alebo do ktorejkolvek inej fazy verejného obstaravania,
nesmu byt s UCastnikmi sutaze ani so subdodavatelmi vo vztahu, ktory by ohrozoval jeho
riadny (bezuhonny) priebeh.

9. Predbezné rokovania medzi obstaravatelom a podnikatelmi - moZnymi U€astnikmi sutaze
nie su pripustné, avSak obstaravatel méze korektnym spdsobom vykonavat prvotny
prieskum trhu.

10. Obstaravatel pripravi proces verejného obstaravania dokladne a starostlivo. Zabezpedi,
ze povolenia a pefiazné prostriedky pozadované na uzavretie kontraktu budu k dispozicii
alebo poskytnu zabezpeku, Ze budu mat k dispozicii tieto prostriedky v defi uzavretia
kontraktu.

11. Obstaravatel sa bude snazit aplikovat také metddy verejného obstaravania, ktoré
v najvy$sej miere zaruCia korektni a otvorenu sutaz a budu najvhodnejSie pre ucel
a okolnosti daného obstaravania.

12. Obstaravatel musi sutazné podklady formulovat tak zrozumitelne a jednoznacne, aby
im kazdy potencialny u€astnik mohol a musel rozumiet rovnako. Tyka sa to najma popisu
predmetu sutaze, sUpisu a obsahu casti predkladaného sutazného navrhu, podmienok,
ktoré uchadzac¢ musi spinit, aby bol zaradeny do hodnotenia a kritérii, podla ktorych budu
sutazné navrhy hodnotené. Formulacia sutaznych podkladov predstavuje najdélezitejSiu,
najpracnejSiu a najzodpovednejSiu €innost’ obstaravatela. Vo vacsSine pripadov vytvaraju
dobré sutazné podklady podmienky pre korektni sutaz. Nedostatky v sataznych
podkladoch pomahaju moznosti nekorekiného priebehu sutaze a su zdrojom moZnosti
pre korupciu.

13. Obstaravatel definuje obsah vyhlasenia sutaze a sutaznych podkladov takym
spbsobom, aby sa dodrzal princip rovnosti Sanci a podnikatelia - u€astnici sutaze mali
vytvorené rovnaké podmienky na predlozenie svojich sutaznych navrhov. Podmienky
predmetu zmluvy (technicky opis), uhrada a dalSie okolnosti tykajice sa plnenia zmluvy
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budu uréené €o najkorektnejSie, bez diskriminacie a spésobom, ktory ucastnikov sutaze
nezatazi zbyto€nymi poziadavkami. Nekorektné podmienky zmluvy nie su pripustné.

14. Obstaravatel bude bezuhonnym a transparentnym sp&sobom vopred - vo vyhlaseni
sutaze (oznameni, dokumentacii) Specifikovat priiny vylucenia, poZadované referencie
poskytujuce dbkazy o finanCnej a ekonomickej situacii a technickej kapacite Uc€astnikov
ako aj kritéria pre vyhodnotenie sutaze. Podnikatelia - u€astnici sutaze budu kvalifikovani
a ponuky budu hodnotené na zaklade tychto poZiadaviek.

15. Obstaravatel pevne stanovi Casové limity vo verejnom obstaravani, ¢im poskytne
podnikatefom - ulastnikom sutaze dostatoCne dlhé obdobie na predloZenie sutazného
navrhu, priom budu brat’ do Uvahy ako predmet, tak aj okolnosti obstaravania.

16. Obstaravatel méze pozadovat od uchadzaCov len uUhradu nakladov spojenych
s materialnou reprodukciou sutaznych podkladov, iny vklad uchadzata do sutaze
obstaravatel nesmie pozadovat. Ak sa pozaduje zabezpeka, musi byt v zmysle sutaznych
podmienok vratena v primeranom ¢ase.

17. Ugastnici sutaze pripravia svoje sttazné navrhy v stlade so stanovenymi poziadavkami
a vo forme, ktora je definovana vo vyhlaseni sutaze al/alebo v sutaznych podkladoch.
Suatazné navrhy budu opodstatnené a dékladne pripravené.

18. VSetky dohody medzi podnikatelmi - u€astnikmi sutaze, rozhodnutia zdruzeni G€astnikov
a dohodnuté postupy, ktorych predmetom, &i vysledkom bude zabranenie, obmedzenie
alebo distorzia (skreslenie) procesu verejného obstaravania su zakazané, nakolko nie su
v sulade s korektnostou sutaze.

19. Ak UOcastnici sutaZze zistia porudenie zakona o verejnom obstardvani, nemali
by sa zuCastfiovat procesu verejného obstaravania a mali by iniciovat revizne konanie.

20. V pripade, Ze sa polas procesu verejného obstaravania objavi zo strany u&astnika
sutaze alebo obstaravatela poziadavka o doplnkové (interpretacné) informacie, obstaravatel
spristupni tieto informacie vSetkym u€astnikom v rovnakom Case.

21. ZapecCatené dokumenty obsahujuce sutazné navrhy ma obstaravatel otvorit v den
vyprSania lehoty uréenej na predlozenie sutaznych navrhov.

22. Opravy formalnych nedostatkov v sutaznych navrhoch by malo byt obstaravatelom
povolené, zarucujuc korektnu sutaz a uplatfiujuc najlepsSie praktiky obstaravania.

23. Obstaravatel by mal zostavit zapis o otvoreni sutaznych navrhov a o dalSich dblezitych
udalostiach vo verejnom obstaravani. Zarovei by mal informovat zainteresovanych
UCastnikov sutaze o wvylu€eni, diskvalifikacii alebo neplatnosti sutaznych navrhov
a o pri€inach tychto ukonov sugasne a v kratkom Case.

24. Je potrebné zabezpedit monitoring priebehu procesu verejného obstaravania zo strany
verejnosti vo v3etkych jeho fazach. Obstaravatelia musia zabezpedit sulad medzi publicitou
procesu verejného obstaravania (verejnym zaujmom) a obchodnym tajomstvom (pravno-
komerénymi zaujmami) jednotlivych u€astnikov.
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25. Obstaravatel smie vyuzivat sutazné navrhy vylu¢ne za u€elom ich ohodnotenia.
V pripade akéhokolvek iného vyuzitia tychto navrhov musi uzavriet' s u€astnikmi samostatnu
dohodu.

26. Obstaravatel by mal vypracovat kritéria na ¢lenov hodnotiacej komisie tak, aby
sa zabezpec€ilo objektivne a profesionalne rozhodovanie. Vyhodnotenie by malo
byt uskuto€nené kolektivne a nezavisle.

27. Obstaravatel ma stanovit hodnotiace kritéria €o najobjektivnejSie, priCom musia
byt uvedené v sutaznej dokumentacii. Volné rozhodovanie musi byt obmedzené
na minimum.

28. Obstaravatel by mal posudit aj subdodavatefov, ktorych uviedli G&astnici sutaze
vo svojich sutaznych navrhoch.

29. V pripade, Ze sutazny navrh obsahuje neprimerane nizku cenu, obstaravatel by mali
Ziadat’ pisomné vysvetlenie.

30. Sulad rozhodovacieho procesu pri vybere vitaza verejného obstaravania so stanovenymi
kritériami sutaze musi byt zdokumentovany. Minimalne je potrebné zdokumentovat vSetky
obdfZzané ponuky, hlavné €asti procesu vyhodnocovania a dovody, ktoré viedli k vyberu
vitaza.

31. Obstaravatel nesmie diskriminovat Ucastnikov sutaze, na podnet ktorych bolo zahajené
revizne konanie v suvislosti s prave prebiehajucim alebo predchadzajiucim verejnym
obstaravanim.

32. Obstaravatel bude okamZite informovat U€astnikov o rozhodnuti o podpisani zmluvy,
ako aj o pri¢inach svojho rozhodnutia. Bude pritom brat do Uvahy aspekt transparentnosti
vyhodnotenia a obchodné tajomstvo jednotlivych ucastnikov.

33. Obstaravatel podpiSe zmluvu s u€astnikom sutaze, ktory je kvalifikovany, a ktory
predlozi najvyhodnej§i sutazny navrh v sulade so stanovenymi kritériami. Zmluva bude
uskuto€nena s vitaznym uc¢astnikom a jeho subdodavatelmi uvedenymi v sitaznom navrhu.

34. Vitaz sutaze neuzavrie zmluvu o verejnom obstaravani, ak je zrejmé, Ze pred zacatim
procesu verejného obstaravania alebo po¢as neho boli poruSené niektoré zasady verejného
obstaravania alebo iné zakony.

35. Obstaravatel bude archivovat vSetky dokumenty vytvorené alebo prijaté v suvislosti
s verejnym obstaravanim pocas stanoveného obdobia.

36. Vitaz musi dékladne dodrziavat zmluvné podmienky a tie musia byt v prisnom sulade
s ustanoveniami sutaze. Podmienky zmluvy by mali zahffiat ustanovenia, ktoré klient schvali
vopred, aby sa vyhlo mozZnosti korupcie. Predaj zmlav by nemal byt povoleny.

37. Strany m6zu spresnit' v zmluve, predlozenej v ponuke uchadzacom, len také doplnujuce
ustanovenia, ktoré sa v zZiadnom pripade nedotykaju vyhlasenych sutaznych podmienok
a kritérii na vyber vitaza. Ina zmena by znamenala diskriminaciu ostatnych uchadzacov
sutaZe a je dévodom pre vyhlasenie novej sutaze.
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38. Obstaravatel alebo osoby konajlce v jeho mene budi monitorovat priebeh uskuto¢nenia
zmluvy, priom monitoring musi byt dékladny a odborny.

39. Revizne konanie proti rozhodnutiu o zmluve by malo byt zahajené na zaklade zZiadosti
obstaravatela, u€astnikov sutaze alebo inych zainteresovanych oséb, ktorych prava alebo
pravne zaujmy boli poruSsené ¢i ohrozené Ccinnostou alebo zanedbanim v rozpore
so zakladnymi principmi a aplikovanymi zakonmi.

Pre zabezpeCenie spravneho procesu verejného obstaravania ajeho nasledného
monitorovania je potrebné postupovat podla nasledovnej schémy:

Uzavrety cyklus procesu verejného obstaravania

2A. PREDBEZNE
FINANCOVANIE

POTREBA A DEFINOVANIE PREDMETU

OBSTARAVANIA (VYUZITIE DATABAZY)

PRIPRAVA  PODKLADOV PRE  VEREJNE ) 4
OBSTARAVANIE — ROZPRACOVANIE SUTAZNYCH
PODKLADOV 2B. ZABEZPECENIE

FINANCOVANIA

ROZHODNUTIE O METODE VEREJNEHO
OBSTARAVANIA

VEREJNA SUTAZ
UZSIA SUTAZ
ROKOVACIE KONANIE ZVEREJNENIM

5. PREDBEZNE 6. VYHLASENIE
OZNAMENIE METODY
VEREJNEHO
OBSTARAVANIA

SUTAZNE PODKLADY — DOPRACOVANIE,
POSKYTOVANIE, VYSVETLOVANIE

8. PONUKY — VYPRACOVANIE, PREDLOZENIE

9. VYHODNOCOVANIE PONUK — OTVARANIE,
OPRAVY, VYSVETLOVANIE, ODOVODNENIE,
HODNOTENIE, URCENIE PORADIA

10. UZATVORENIE ZMLUVY

11. USKUTOCNENIE PLNENIA PREDMETU
OBSTARAVANIA V SULADE SO ZMLUVOU

12. FINANCNE VYSPORIADANIE — ODUCTOVANIE, SPATNA VAZBA
TECHNICKO-EKONOMIKCE VYHODNOTENIE ikl >
A INE.
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Pre skontrolovanie procesu verejného obstaravania je vhodné vyplnit' kontrolny list.
Vsetky odpovede musia byt zaporné.

Kontrolny list k procesu verejného obstaravania

4a

4b

10

11

12

13

14

15
16
17

Udaje o odborne spdsobilej osobe st rozdielne ako tidaje v zozname
Uradu pre verejné obstaravanie

Predmet zakazky je v rozpore so zmluvou o poskytnuti NFP
Technické poziadavky na predmet zakazky sa odvolavaju na
konkrétneho vyrobcu, vyrobny postup, znacku, patent, typ, krajinu,
oblast alebo miesto pévodu alebo vyroby, pri¢om tento odkaz nie je
doplneny slovami ,alebo ekvivalentny*

Existuje rozdiel medzi podmienkami uc€asti a daldimi informaciami
v oznameni a v Sutaznych podkladoch

Existuje rozdiel medzi kritériami vyberu zaujemcov v oznameni
a v Sutaznych podkladoch

Podmienky ucasti/kritéria vyberu zaujemcov obsahuju poziadavku na
doklady vydané vyhradne narodnymi instituciami

Podmienky ac&asti/ kritéria vyberu zaujemcov obsahuju poziadavku
na existenciu sidla, zastupenia alebo poboc¢ky na uzemi SR
Podmienky ucasti/ kritéria vyberu zaujemcov obsahuju poziadavku
na udaj o ukon&enych sudnych sporoch

Podmienky ucasti/ kritéria vyberu zaujemcov obsahuju poziadavku
na vysku obratu prevySujucu za posudzované obdobie v priemere 3-
nasobok predpokladanej hodnoty zédkazky

Podmienky uc&asti/ kritéria vyberu zaujemcov obsahuju poziadavku
na pozitivny hospodarsky vysledok

Pozadovana zabezpeka presahuje 5% ceny zdkazky a/alebo je
vys$Sia ako 300 tis. EUR

Podmienky ucasti/ kritéria vyberu zaujemcov obsahuju poziadavku
na preukazanie splnenia Specifickych narodnych technickych noriem
bez moznosti pouzitia rovnocennych certifikatov inej krajiny
Podmienky uc&asti/ kritéria vyberu zaujemcov obsahuju poziadavku
na certifikat vydany narodnymi institiciami bez moznosti preukazania
odbornej atechnickej spodsobilosti rovnocennym  certifikatom
vydanym v prisluSnej krajine

Podmienky ucasti/ kritéria vyberu zaujemcov obsahuju poziadavku
na kvalifikaciu oséb zabezpecujucich kvalitu dodavky sluzieb alebo
stavebnych prac, ktora nie je overitelna
(napr. komunika&né schopnosti)

Podmienky uc&asti/ kritéria vyberu zaujemcov obsahuju poziadavku
na Specifické zariadenia s presnym uréenim vyrobcu alebo typu bez
moznosti pouzitia rovnocennej nahrady

Podmienky uGcasti/ kritéria vyberu zaujemcov obsahuju povinnost

vlastnit’ potrebné zariadenia

Neuvedena vaha kritérii na vyhodnotenie ponuk

Kritéria na vyhodnotenie ponuk obsahuju podmienky ucasti/ kritéria
vyberu zaujemcov
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Kontrolny list k procesu verejného obstaravania

Kritéria na vyhodnotenie ponuk obsahuju niektoré z tychto kritérii:
18 dizka zaruky, lehota vystavby, lehota poskytnutia sluZieb, podiel
subdodavok a lehota splatnosti faktar
Lehota na predloZzenie Ziadosti o uCast je kratSia ako je dané

19 zakonom 25/2006 Z. z

20 Lehota na predloZzenie ponuky je kratSia ako je dané zakonom
25/2006 Z. z.

21 Jedno alebo viac kritérii na vyhodnotenie ponuk chyba v postupe
hodnotenia

29 Postup hodnotenia obsahuje iné matematické funkcie ako sudet,

odcitanie, sucin a podiel

Dokumentacia pozadovana z procesu verejného obstaravania

a) Pri predkladani ZoNFP (ak je VO ukonéené):
— vitazna cenova ponuka (original alebo uradne osvedcenu fotoképia) potvrdena
dodavatelom vratane rozpoctu ¢leneného podla poloZiek;
— zapisnica o verejnom obstaravani v zmysle zakona &. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstaravani (origindl alebo osved&ena fotokdpia);
— preukaz o odbornej spbsobilosti odborne spdsobilej osoby pre verejné obstaravanie
(fotokopia).

b) Pri predkladani ZoP:
— faktura za dodanie predmetu projektu, vratane relevantnych dokladov
preukazujucich jej uhradu (blizSie informacie su uvedené v kapitole 3. Financné

riadenie projektu).

c) Pripriebeznej a naslednej kontrole na poziadanie PPA povinny predloZit:
— pisomne uzatvorend zmluvu s dodavatefom vybranym vo verejnom obstaravani,
od ktorého bola pri ZoNFP predloZena vitazna cenovéa ponuka;
—  vSetky predlozené cenové ponuky vo verejnom obstaravani na predmet projektu;
— doklady uvedené pod pism. a) a b).

Nalezitosti cenovych ponuk

' Ziadatel posudzuje a vybera cenové ponuky tak, aby vynalozené vydavky

na obstaranie tovarov, stavebnych prac a sluzieb boli primerané ich kvalite
e Aacene.

A e sasaaag))

Cenova ponuka musi byt kompletna, t. j. musi spifat nasledovné formalne a obsahové
nalezitosti:
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a) Formalne nalezitosti cenovej ponuky

— cenova ponuka vyhotovena v slovenskom jazyku alebo v ¢eskom jazyku — v pripade
cenovej ponuky vcudzom jazyku priklada ziadatel uradne osvedCeny preklad
do slovenského jazyka;

— cenova ponuka v zahrani¢nej mene musi byt uvedena v EUR,;

— cenova ponuka musi mat pisomnd formu a musi byt potvrdena dodavatelom
(podpisom a pediatkou v pripade, ak je dodavatel povinny pouzivat peciatku)
s uvedenim datumu vyhotovenia (potvrdenie dodavatela musi byt taktieZ na strane,
kde sa uvadza sumarna cenova kalkulacia).

b) Obsahové nalezitosti cenovej ponuky

— cenova ponuka musi mat’ vymedzeny predmet dodavky tovarov, poskytnutia sluzieb
a uskutognenia stavebnych prac, tykajuci sa opravnenych vydavkov ZoNFP.

Archivacia dokladov z procesu VO

Pre zdokladovanie procesu VO je potrebné archivovat vSetky doklady, proces VO mbze byt
kedykolvek predmetom kontroly. V ramci dokladov je potrebné mat pripravené vsetky
doklady ktoré sa tykaju verejného obstaravania, pri podprahovych zdkazkach je to priblizne
30 réznych dokumentov, z nich najdéleZitejSie su:

e oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania alebo jeho ekvivalent vratane
vytlatenej kopie zverejneného oznamenia vo vestnikoch, resp. na internete alebo
v tladi. V pripade, Ze oznamenie o vyhlaseni VO bolo zverejnené na verejne pristupnom
mieste, musi byt tato skuto€nost’ zdokumentovana s jasne identifikovatelnym ¢asovym
rozpatim, kedy bolo zverejnené

e sutazné podklady vplnom rozsahu - sutazné podklady by mali minimalne
obsahovat nazov a podrobny opis predmetu obstaravania, spésob a vySku
predpokladanej ceny predmetu obstaravania, podmienky Ucasti, kritéria na hodnotenie
ponuk a postup hodnotenia, termin a miesto na dorucenie ponuk, formu a oznacenie
predlozenej ponuky, povinné prilohy ponuky (pri obstaravani stavebného dozoru
je povinnou prilohou osvedcenie o vykonani odbornej skusky alebo iny relevantny
doklad, preukazujuci odbornt spdsobilost stavebného dozoru apri obstaravani
stavebnych prac je povinnou prilohou oceneny Vykaz vymer)

o predlozené sut'azné ponuky uchadzacov vratane poZadovanych priloh

¢ vypocet predpokladanej hodnoty zakazky (ak relevantné)

e zapisnicu z otvarania pontk spolu s prezenénou listinou

e zapisnicu z vyhodnotenia splnenia podmienok u¢asti (v pripade uzSej sutaze
a rokovacieho konania so zverejnenim)

e zapisnicu z vyhodnotenia ponuk

e zapisnica z rokovacieho konania bez zverejnenia

e oznamenie o zacati rokovacieho konania bez zverejnenia

¢ informaciu o vysledku vyhodnotenia ponuk alebo ich ekvivalent,

e navrh zmluvy s UspedSnym uchadzaom vratane priloh (napr. Zmluva o dielo,
Dodavatel'sko-odberatelska zmluva a pod.)

e oznameniallisty o prevzati sut'aznych podkladov, pripadne dokladovanie osobného
prevzatia

e oznamenie/list o doruéeni sutaznej ponuky uchadzaéa, pripadne dokladovanie
osobného dorucenia
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e oznamenie/list o prevzati sut'aznej ponuky opravnenou osobou Obstaravatela/
Prijimatela, pripadne dokladovanie osobného prevzatia

e casovy harmonogram priebehu realizacie procesu VO

e odoévodnenie vyberu zvolenej metédy VO v zmysle zakona &. 25/2006 Z. z.
o verejnom obstaravani aozmene adoplneni niektorych zakonov, podpisané
Statutarnym zastupcom Prijimatela

e menovacie dekréty €lenov vyberovej komisie

o Zivotopisy c¢lenov vyberovej komisie alebo iny doklad potvrdzujici odbornu
sposobilost’ Clena vyberovej komisie v oblasti hodnotenia

¢ cestné vyhlasenia o mi¢anlivosti a dovernosti €lenov vyberovej komisie

o prezencné listiny ¢lenov hodnotiacej komisie, v pripade ze nie su sucastou vyssie
uvedenych zapisnic

o dokladovanie celého procesu (koreSpondencie) pripadnych, dodatoénych vysvetleni
k procesu VO dorucené vSetkym uchadzacom (len v pripade ak nastalo)

o dokladovanie celého procesu (koreSpondencie) pripadného uplatnenia reviznych
postupov_— namietky, ziadost o napravu, dohlad nad verejnym obstaravanim (len
v pripade ak nastalo

e zverejnenie oznamenia o vysledku VO vo vestniku VO

“--------------------------------------------------------------------------------------------------------‘\‘

V pripade ak VO bolo vykonané je potrebné zabezpedit’ opatovnu kontrolu

vSetkych poloziek rozpoétu aich sulad s projektovou dokumentaciou,

schvalenym projektom, readlnym stavom. V pripade nezrovnalosti
° je potrebné zacat’ okamzite zmenové konanie.

"\.‘________________________________________________________________________________________________________ y

NajcastejSie chyby a nedostatky:

Nespravne, resp. neaktualne uréena predpokladana hodnota zakazky.

Trvanie zmluvy (tyka sa hlavne stavebnych prac) urcené v presnych
datumoch: napr. od 12. 12. 2009 do 12. 06. 2010. Lepsie je lehotu urcit
iba v mesiacoch (neuvadzat’ dni), pretoZze nikdy sa neda s urcitostou zaistit,
Ze prace sa zacnu v presne stanoveny den. Takuto lehotu na plnenie zmluvy
treba potom dodrzat aj v navrhu zmluvy.

Nevhodné rozdelenie predmetu zéakazky s cielom vyhnut sa urcitej metdde
verejného obstaravania.

Nespravne urcenie zabezpeky nad 5 % predpokladanej hodnoty zakazky.

Podmienky ucasti:

o Osobné postavenie — pripominame, Ze zakon o verejnom obstaravani
bolnovelizovany (v stucasnosti je platny zakon ¢. 25/2006 Z. z. v zneni
neskorSich predpisov) apodla § 26, ods. 1, pism. a) netreba
zabudnut' doplnit (ak to tam odborne spésobila osoba eSte
nedoplnila), Ze vypis zregistra ftrestov sa predkladana
aj na preukazanie, Ze uchadzaC¢ nebol pravoplatne odsudeny
za trestny cin zosnovania, zaloZenia alebo podpory teroristickej
skupiny.
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NajcastejSie chyby a nedostatky:

o Finanéné a ekonomické postavenie — nemalo by sa poZadovat
poistenie zodpovednosti za skodu, pretoZe sa diskriminuju téastnici,
ktori nevyhraju a kvoli takejto zakazke sa dali poistit. Poistenie
zodpovednosti za $kodu sa méZe vyZadovat iba od uspesného
uchadzaca pred uzavretim zmluvy.

Casto presahovany max. pozadovany roény obrat.
PoZadovany rocny obrat by nemal presahovat trojnasobok
predpokladanej hodnoty verejného obstaravania. Treba vSak
zaroveri zohladnit aj predpokladany c¢as plnenia zmluvy,
takZze v kone¢nom dbésledku by sa pozZadovany ro¢ny obrat
mal vypocitat’ podla tohto vzorca: (predpokladana hodnota
zakazky / pocet predpokladanych mesiacov na plnenie
zmluvy) x 3 (optimélny trojndsobok) x 12 (ako dvanést
mesiacov v roku), kedZe ide o poZadovany roény obrat.

o Technicka a odborna spésobilost’ — ak sa pozaduju referencie, mali
by to byt referencie za poslednych 5 rokov a nie za kratSie obdobie,
aby nebol nikto diskriminovany.

Dalsim éastym nedostatkom je pozadovanie podétu
zamestnancov zaujemcu/uchadzaca. Je to povaZované
za diskriminaéné vzhladom na to, Ze ti zaujemcovia,
uchadzaci, ktori maju k dispozicii pracovnikov na ZzZivnost
alebo iny typ pracovného zavézku, su diskriminovani, hoci
dokazu zabezpedit rovnaké plnenie ako ti, ktori maju stalych
zamestnancov

PoZadovanie certifikatu bez moznosti predloZit' aj ekvivalent,
ktory je schopny certifikat nahradit, resp. by sa mali uznavat
aj certifikaty tykajuce sa rovnakého predmetu z inych krajin.

PoZiadavka verejného obstaravatela, aby uchéadzac predloZil
aj opravnenie o odbornej spbdsobilosti vydaného na zaklade
osobitného predpisu — odborna spdésobilost na vybrané
¢innosti vo vystavbe podla zak. ¢. 50/1976 Zb. v zneni
neskorsich predpisov
a zak. ¢. 138/1992 Zb. o autorizovanych stavebnych
inZinieroch v zneni neskorSich predpisov — s odbornym
zameranim na pozemné stavby. Musi byt umozZnené
nahradit takyto poZadovany doklad ekvivalentom.

i}

PoZiadavka verejného obstaravatela o povinnosti viastnit
stroje a zariadenia na zabezpecenie stavebnych prac. Nie je
mozné poZadovat vlastnictvo tychto zariadeni
od zaujemcu/uchadzaca, vhodnejsie je vyZadovat’
iba disponibilitu tychto zariadeni.

Nevhodné vyberové kritéria v uzsej sutazi na obmedzenie poctu zaujemcov,
ktori budu vyzvani na predloZenie ponuky. Treba brat do tvahy, Ze by mali
byt vybrati ti zaujemcovia, ktori maju co najlepSie a najvacsie skusenosti
S0 zakazkami podobného charakteru, t. j. podobny predmet plnenia zakazky,
v podobnej hodnote, ako je stanovena predpokladané hodnota zakazky.
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NajcastejSie chyby a nedostatky:

Dal$im nedostatkom, ktorého sa verejni obstaravatelia dopustaju, byva
nespravne urcenie lehoty na predkladanie dokladov preukazujucich splnenie
podmienok ucasti. Lehota by sa podla nariadenia Rady EHS ¢. 1182/71
z 3.juna 1971 mala zacat pocéitat az odo dria nasledujuceho po dni
odoslania.

V dokumentécii  k verejnému obstaravaniu ¢asto chyba preukézanie
odborného vzdelania alebo odbornej praxi ¢lenov komisie, ktori by takéto
vzdelanie, resp. prax mali mat podfa § 40, ods.1. zakona 25/2006 Z. z.
v zneni neskorsich predpisov (dalej aj ,zakona®).

Nespravne vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti. V pripade, Ze si v uzsej
sutazi verejny obstaravatel urci kritéria na zaklade ktorych obmedzi pocet
z&ujemcov, mal by podla tychto kritérii aj postupovat. Casto sa stava, Ze pri
vyhodnoteni pontk sa nevhodne posudia jednotlivé referencie a beru sa do
Uvahy aj také referencie, ktorym chybaju niektoré z naleZitosti, ktoré verejny
obstarévatel poZzadoval v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania.

Cestné vyhlésenia ¢lenov komisie podla § 40, ods. 4 zakona byvaji
podpisané este pred uplynutim lehoty na predkladanie ponuk, ¢o je
nespravne; ¢len komisie totiz nembze konStatovat’ napriklad to, Ze ani jeden
Z uchadzacov nie je jemu blizka osoba, ked' eSte nemuseli predlozZit ponuku
vSetci uchadzaci, ktori ju maju v umysle ponuku predloZit.

Chyba cestné vyhlasenie odborne spdsobilej osoby, ktora sa podiela
na tvorbe sutaznych podkladov podla § 34, ods. 10. zakona

Ak je sucastou dokumentacie aj vykaz vymer, ktory maju uchadzaci ocenit,
asu vrom uvedené vyrobKy, materidly alebo tovary konkrétnej znacky,
je potrebné, aby verejny obstaravatel zaroverfi umoznil predkladat
aj ekvivalenty inej znacky v rovnakej alebo vySSej kvalite.

V navrhu zmluvy o dielo byva niekedy nespravne upravené platnost zmluvy
o dielo: ,Zmluva nadobuda platnost’ v deri podpisu zmluvy o poskytnuti NFP,
¢o je v8ak nespravne, lebo zo zakona zmluva nadobuda platnost v deri
podpisu, menit a upravovat’' sa méze iba ucinnost zmluvy.

Stadva sa, Ze oznédmenie o vysledku do vestnika Uradu pre verejné
obstaravanie nebyva zaslané do 14 dni odo dria podpisu zmluvy, ako aj
informacia o uzavreti zmluvy (podprahova zakazka).

V pripade, Ze verejny obstaravatel postupuje podprahovou metédou
verejného obstaravania, treba preukazat’ zverejnenie na internetovej stranke
verejného obstaravatela formou tzv. print screenu.

V pripade, Ze verejny obstaravatel postupuje podprahovou metédou
verejného obstardvania, byva nespravne uvadzana lehota na vysvetfovanie
sutaznych podkladov. Podla zakona 25/2006 Z. z. v zneni neskorSich
predpisov mézZe zaujemca poziadat o vysvetlenie najneskér 6 pracovnych dni
pred uplynutim lehoty na predkladanie pontik a verejny obstaravatel by mal
podat’ vysvetlenie najneskér do 3 pracovnych dni od dorucenia Ziadosti
o vysvetlenie.

V pripade, Ze sa verejny obstaravatel rozhodne postupovat podprahovou
metédou verejného obstaravania, mal by vyzvy uchadzacom zaslat’ az deri
nasledujuci po dni, ked’ bola vyzva zverejnena na internetovej stranke obce.
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NajcastejSie chyby a nedostatky:

V zakazkach s nizkou hodnotou nie je casto preukazané dodrZiavanie
transparentnosti a rovnakého zaobchadzania s uchadzacmi.

Nekompletnd cenovéd ponuka, neobsahuje urcené naleZitosti, podpisy
a peciatky, .

Datum spracovania cenovej ponuky je skorsi ako datum vyhlasenia vyzvy,
zverejnenia vyzvy.

Datum podpisu na dodavatelsko-odberatelskej zmluve je rovnaky, resp.
skorsi ako na cenovej ponuke.

Cenova ponuka obsahuje inu cenu ako dodavatelsko-odberatelska zmluva.
Dodavatelsko-odberatelska zmluva je nekompletna, neobsahuje vitazny
vykaz vymer.

Zadavacie podmienky obsahuju diskriminacné podmienky.
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UZATVORENIE SUVISIACICH KONTRAKTOV

Zmluva o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku

S

Pred uzavretim Zmluvy je potrebné oboznamit’ sa so vsetkymi
podmienkami zmluvy ako aj s prilohami zmluvy, ktoré vaésinou
definuju jednotlivé €asti predkladaného projektu.

B 5 5 B B S B )

Podpis Zmluvy o poskytnuti NFP je prvym krokom UuspeSnej implementacie. Zavazky
a povinnosti vyplyvajuce zo Zmluvy su zakladom dalSej implementacie projektu.

V nasledovnej Casti by sme chceli upriamit pozornost na niekolko délezitych vstupnych
udajov k Zmluve:

1. Definovanie Konec¢ného prijimatela

Zmluva definuje na prvej strane dve zmluvné strany. Obec je koneCnym prijimatefom.
Je potrebné si pozorne prezriet kontaktné udaje obce, meno a priezvisko Statutarneho
organu. V pripade chyb je potrebné ich odstranit eSte pred podpisom Zmluvy.

2. Predmet Zmluvy

V ¢lanku I. Zmluvy je definovany jej predmet. Tu je takisto potrebné skontrolovat definovany
predmet, nazov projektu, jednotlivé stavebné objekty aich umiestnenie. Zmluva obsahuje
v tejto Casti podmienku, ze definované prace musia byt realizované v sulade
so stavebnym povolenim resp. ohlasenim stavby a projektovou dokumentaciou.

Konecny prijimatel je opravneny realizovat zmeny poloziek rozpisu opravnenych vydavkov
uvedenych vtabulke & 14 (ukazka dalej) apresuny medzi jednotlivymi polozkami
pri realizacii schvalenej stavby, ato vZdy len vramci tohto odseku a prisludnej stavby,
pricom nesmie déjst k zmene dodavatela. V tomto pripade PPA bez uzatvorenia dodatku
k zmluve akceptuje realizované zmeny za predpokladu, Ze bude dodrzany ucel a cief
projektu a zmeny budu predstavovat zachovanie pdvodnych resp. zlepSenie technickych
parametrov predmetu realizacie schvaleného projektu (realizacii zmien sa venujeme
v samostatnej kapitole ¢. 6 Manazment zmien projektu).

3. Termin realizacie projektu - harmonogram

Z hradiska plynulého priebehu realizacie projektu z Casového hlfadiska je potrebné zamerat
sa predovSetkym na realnost predpokladanych terminov realizacie jednotlivych aktivit.
V pripade, Ze uZ pri podpise zmluvy je zrejmé, Ze sa nenaplnia terminy realizacie projektu,
je potrebné este pred podpisanim zmluvy dané terminy zmenit'.

Vramci zmluvy je definovany termin realizacie projektu v &lanku Il. Termin realizacie
projektu, kde sa termin realizacie projektu definuje nasledovne:
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Koneény prijimatel sa zavazuje riadne ukongéit’ realizaciu predmetu projektu najneskoér
do troch rokov od podpisania zmluvy. Za dein ukonéenia realizacie predmetu projektu
sa pre ucely zmluvy povazuje den podania poslednej ziadosti o platbu.

Termin realizacie predmetu projektu je kone€ny a nie je mozné ho menit, ¢o znamena,
Zze maximalna doba realizacie projektu a podania zaverecnej ziadosti o platbu je 3 roky.

Odporucenie:

V rémci prilohy zmluvy — rozpoCtu projektu su zadavané CEerpania jednotlivych
nékladov v ramci Stvrtrokov realizacie projektovych aktivit, ¢o je tieZ odkaz na terminy

realizacie projektu. Je preto potrebné pri podpise zmluvy upravit aj tieto
predpokladané cerpania vzhladom na predpokladané terminy realizacie jednotlivych
aktivit.

4. Rozpocet projektu

Rozpoclet je jednou z najddlezitejSich suCasti UspeSného projektu. Preto je dblezité
podrobne skontrolovat schvaleny rozpoCet ako aj podrobny rozpocet projektu (polozkovy
rozpoCet projektu), ktory je vystupom verejného obstaravania, prekontrolovat sucétové
funkcie, odstranit pripadné nedostatky este pred podpisom zmluvy.

Vzhladom na charakter projektov podporenych v ramci skupiny opatreni 3.4 su rozpocdty,
ktoré vstupuju do Zmluvy o NFP vacésinou stavebného charakteru. Jedna sa predovsetkym
o rekonstrukcie stavebnych objektov a infrastruktury.

V dbsledku tychto charakteristik je potrebné venovat’ rozpoétovaniu zvysenu pozornost,
kedZe sa pri tomto type stavebnych prac velmi &asto vyskytuju dodatoéné nepredvidatefné
naklady, potreby zmien projektov a pod. VySka nenavratného finanéného prispevku sa
musi zhodovat’ s rozpoétovanou sumou opravnenych nakladov!

V rdmci ¢lanku Ill. Zmluvy je suma presne vycislena. Je potrebné tito sumu skontrolovat’,

predovSsetkym vo vztahu k prilohe Zmluvy (tabulka €. 14). V pripade rozdielov
je potrebné na tuto skuto¢nost’ upozornit’ eSte pri podpise zmluvy!

Rozpocet projektu, ktory tvori prilohu Zmluvy o poskytnuti NFP je Struktirovany na stavebné
objekty a ich Casti v Strukture:

= HSV (hlavna stavebna vyroba);

» PSV (pomocna stavebna vyroba);
= M (montéze)

= apod.

Polozkovy stavebny rozpocet je vystupom verejného obstaravania aje Castou Zmluvy
o dielo (dodavatelsko-odberatel'skou zmluvou) s dodavatelom predmetu projektu.
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e ————

Pred podpisom Zmluvy o poskytnuti NFP je potrebné preverit' vSetky
polozky polozkového rozpoctu, ktoré si predmetom Zmluvy o dielo
a nasledne skontrolovat' zadané hodnoty vramci prilohy Zmluvy
R ®  , poskytnuti NFP v Tabulke &. 14. ’
\ h----------------------------------------------------------------------------------------------------J

Priklad prilohy Zmluvy o poskytnuti NFP (Rozpocet projektu):

Tabulka €. 14 d)

OPRAVNENE VYDAVKY PROJEKTU Kontroloval :
Ziadatel vyplia len biele bunky

Vydavky projektu v EUR (na 2 des.miesta) 2010

1.stvrtrok 2sturtrok | 3.stvrtrok 4.sturtrok Rok spolu Korekcia Rok upr.
e R Uy el 10 681,36 18 692,39 18 692,39 5340,68 53 406,82| 0,00 53 406,82
2.Neopravnené vydavky spolu 0,00 o
3.Celkové vydavky spolu (1+2) 10 681,36 18 692,39| 18 692,39 5340,68 5340682 0,00 53 406,82
Rozpis opravnenych vydavkov 2010
Kontrol: i

(v EUR na 2 desatiné miesta) Jed. cena Mnoz | CelkomvEUR 1.stvrtrok 2.stvrtrok 3.stvrtrok a.sturtrok Spolu Smcately (v';:,""a":;) S uma po korekeil
SO 01 - Rekonstrukcia domu smutku (HSV) 8 275,07 1,00 8275,07 1655,01 2896,27 2896,27 827,51 8275,07 8 275,07
SO 01 - Rekonstrukcia domu smutku (PSV) 861423 1,00 861423| 172285 3014,98 301498 861,42 861423 —
SO 02 - Obecny urad (HSV) 32597,92 1,00 32597,92 6519,58 11409,27 11409,27 3259,79 32597,92 oA
S0 02 - Obecny urad (PSV) 3919,60 1,00 3919,60 78392 137186 1371,86 39196 3919,60 |
Tabulka &. 14 e)

OPRAVNENE VYDAVKY PROJEKTU

Ziadatel vypliia len biele bunky

Vydavky projektu v EUR (na 2 des.miesta) 2011

1.stvrtrok 2.stvrtrok 3stvrtrok 4.stvrtrok Rok spolu Korekcia Rok upr.
1.0pravnené vydavky spolu 8 761,87 16 272,04 0,00) 0,00 25 033,90 0,00 25 033,90
2.Neopravnené vydavky spolu 0,00 0,00
3.Celkové vydavky spolu (1+2) 876187 16 272,04 0,00 0,00 25 033,90) 0,00 25 uss,d
Rozpis opravnenych vydavkov 2011
Kontro

(v EUR na 2 desatiné miesta) Jed. cena Mnoz | CelkomvEUR 1.stvrtrok 2.strtrok 3.sturtrok A.sturtrok Spolu e (x;;‘:“:",’” b
S0 02 - Obecny drad (HSV) 23798,75 1,00 2379875 832956 15469,19 23798,75| 23798,75
S0 02 - Obecny drad (PSV) 123515 1,00 123515 43230 802,85 123515 —

5. Uéet koneéného prijimatela

V ramci €lanku IV. Zmluvy je definovany ucet obce. Jedna sa o:

e bezny ucet pre prostriedky EPFRYV a spolufinancovania zo $tatneho rozpo¢tu vedeny
v komerénej banke, z ktorého prostriedky EPFRV a spolufinancovania zo Statneho
rozpoctu realizuje prostrednictvom rozpoctu;

e vpripade vyuzitia systému refundacie méze prijemca realizovat Uhrady
opravnenych vydavkov aj zinych rozpodtovych uc€tov otvorenych prijemcom pri
dodrZzani podmienky existencie jedného uctu na prijem prostriedkov EPFRV
a spolufinancovania zo Statneho rozpoctu;

e v pripade vyuzitia systému refundacie su droky vzniknuté na ucte/uctoch prijmom
konecného prijimatela;
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e vpripade, ze prostriedky EPFRV a Statneho rozpo€tu na spolufinancovanie
poskytnuté systémom zalohovej platby su uro€ené, konecny prijimatel je povinny
otvorit’ si osobitny rozpoctovy ucet na projekt. Konecny prijimatel je povinny
vzniknuté vynosy za prostriedky EPFRV odviest na osobitny mimorozpoctovy ucet
PPA a vynosy za prostriedky Statneho rozpoctu odviest do prijmov Statneho
rozpoCtu na prijmovy Uc€et PPA jedenkrat ro€ne. Odvod vynosov koneény prijimatefl
potvrdi predlozenim vypisu z osobitného rozpo&tového uétu;

e Ucet/uCty je/su vedeny/é v EUR.

Odporucenie:
Pri zadani uctu do Zmluvy je potrebné sustredit sa na fakty:

aky ucet sa pouzije ako zmluvny ucet, ¢i je to osobitny ucet (pozaduje
sa pri systéme zalohovych platieb);

aké sluzby dana banka poskytuje (poskytovanie bankovych zaruk, rychlost
Uhrad, zabezpecenie vypisov, poplatky);

¢i banka poskytne v pripade refundécii Ziadatelovi tver (je vyhodnejSie mat
zriadeny ucet v banke, ktora je zaroveri poskytovatelom dveru na
financovanie projektu);

stabilita banky.

6. Platby kone¢nému prijimatelovi

V rdmci €lanku V. Zmluvy je definovany spdsob realizacie platieb. Jedna sa o dve moznosti
vyuzitia systémov platieb:

1. Systém zalohovej platby;
2. Systém refundacie.

Oba systémy su blizsie rozoberané v ramci kapitoly 3. Financné riadenie projektu.

Délezitou podmienkou je realizacia platieb bezhotovostne (s vynimkou vydavkov
vynalozenych v hotovosti, ktoré sa tykaju vlastnej prace do vySky 30 % z ceny materialu
zakupeného a pouzitého na opravnenu investiciu realizovanu vlastnou pracou).

Pravidlo plati aj pri platbach, ktoré boli zrealizované v predchadzajucom obdobi
(od 1.1.2007) !

Taktiez je velmi dolezitda podmienka v ramci bodu 5 (€lanok V.) a to ze NFP sa kone¢nému
prijimatelovi poskytuje bud’ systémom zalohovej platby alebo systémom refundacie,
pricom financovanie sa bude realizovat tym systémom, ktorym sa zacalo (ak bude prva
platba zalohova, pokracuje sa systémom zalohovej platby; ak bude prva platba refundacia,
pokracuje sa systémom refundacie).
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Odporucenie:

Systém platieb je potrebné zvolit vzhladom na Casovu realizaciu projektu a vySku
nenavratného finanéného prispevku. KedZze mbéze konecny prijimatel poZiadat
maximalne o 2 refundécie v kalendarnom roku a zéroveri je celkova dizka refundécie
maximalne 4 mesiace. To znamena, Ze systémom zalohovej platby, kedy by chcel
konecny prijimatel vyuZivat iba prostriedky zo zéalohovej platby, bez vyuZitia vlastnych
(resp. tverovych) zdrojov. nie je mozné projekt realizovat skér ako v 3 kalendarnych
rokoch. (minimalne 5 platieb, maximalne 2-krat v kalendarnom roku). Bez pouZitia
vlastnych (uverovych) zdrojov by bola realizacia projektu s ohladom na dlhé ¢asové
obdobie ¢asto nemozna.

7. Dalsie povinnosti koneéného prijimatel’a

Vramci c¢lankov Zmluvy su definované dalSie povinnosti, ktoré musi obec plnit.
NajdélezitejSie su:

1. Koneény prijimatel sa zavazuje riadne a v stanovenom termine zrealizovat' projekt
apo celu dobu platnosti zmluvy plnit povinnosti z nej vyplyvajuce a dodrziavat
legislativu ES a vSeobecne zavazné pravne predpisy SR.

2. Konecny prijimatel nesmie byt v nutenej sprave a na majetok, ktory je predmetom
projektu, nesmie prebiehat exeku€né konanie. Konecny prijimatel sa zavazuje tieto
skuto&nosti preukazat pri kazdej podanej ZoP formou &estného vyhlasenia.

3. KoneCny prijimatel sa zavazuje zabezpelit hospodarne, efektivne a ucinné
vynakladanie verejnych prostriedkov v sulade so zakonom ¢&. 523/2004 Z. z.

4. Konecny prijimatel sa zavazuje v sulade s €l. 72 ods. 1 nariadenia Rady (ES) ¢.
1698/2005 zabezpecit, ze spolufinancovana investicna operacia sa bude vyuzivat
a neprejde podstatnou zmenou, ktora:

a) ovplyvni jej povahu alebo podmienky vykonavania alebo neopravnene
zvyhodni akykofvek podnik alebo verejny subjekt;

b) vyplyva bud zo zmeny povahy vlastnictva polozky infrastruktury, alebo
ukonéenia alebo premiestnenia vyrobnej Cinnosti.

5. Koneény prijimatel sa zavazuje realizovat informacné a propagacné dcinnosti
v sulade s ustanoveniami bodu 2.2, 3 a4 prilohy €. VI . nariadenia Komisie (ES)
€. 1974/2006, zverejnenej na internetovej stranke http://www.apa.sk. (viac v kapitole
5. Publicita projektu)

6. Konecny prijimatel sa zavazuje vo vSetkych dokumentoch, ktoré je na zaklade
zmluvy povinny predkladat PPA alebo inému organu, uvadzat platné, uplné
a pravdivé informacie.

7. Konecny prijimatel sa zavdzuje na zaklade pisomnej vyzvy poskytovat PPA
pozadované informacie o projekte a/alebo kone€nom prijimatelovi, dokladovat PPA
svoju Cinnost a poskytovat sucinnost a dokumentaciu vztahujucu sa k predmetu
projektu .
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10.

11.

12.

13.

Konec¢ny prijimatel sa zavazuje vlehote do troch pracovnych dni od vzniku
predmetnej skuto€nosti pisomne (s preukazatelnym doru¢enim) informovat PPA o:

a) kazdej zmene identifikacnych udajov konec¢ného prijimatela vratane
pravneho nastupnictva,

b) spravnom, sudnom, exekuCnom alebo inom konani, ktoré suvisi
s predmetom plnenia zmluvy,

c) vstupe konecného prijimatela do nutenej spravy.

Konec&ny prijimatel sa zavazuje v lehote do péatnastich pracovnych dni od vzniku
predmetnej skutocnosti pisomne (s preukazatefnym doru€enim) informovat PPA
o vSetkych dalSich skutoCnostiach, ktoré maju alebo mézu mat vplyv na riadne
plnenie zmluvy.

Konecny prijimatel sa zavazuje, Ze umozni vykon kontroly zo strany opravnenych
kontrolnych ~ zamestnancov v zmysle prisluSnych  predpisov  Eurdpskeho
spoloCenstva a predpisov SR a bude ako kontrolovany subjekt pri vykone kontroly
riadne plnit’ povinnosti, ktoré mu vyplyvaju z uvedenych predpisov. Najma je povinny
umoznit’ vykonanie kontroly pouzitia finanéného prispevku a preukazat opravnenost
vynalozenych vydavkov a dodrzanie podmienok poskytnutia NFP. Konecny
prijimatel sa zavazuje vytvorit opravnenym kontrolnym zamestnancom
vykonavajucim kontrolu podmienky na riadne avcasné vykonanie kontroly
a poskytnut im bezodkladne potrebnu sucinnost’ (napr. ¢€l. 37 nariadenia Rady (ES)
€. 1290/2005, nariadenie Komisie (ES) ¢. 1975/2006, zak. ¢. 523/2004 Z. z., zak.
€. 502/2001 Z. z., zak. €. 274/2006 Z. z., zak. ¢. 39/1993 Z. z., zak. . 10/1996 Z. z.).
Kontrola m6ze byt vykonavana po celi dobu trvania zavazkov zo zmluvy.

Pripady zasahu vy33ej moci (€l. 47 nariadenia Komisie (ES) & 1974/2006)
sa konecny prijimatel zavazuje pisomne oznamit' PPA spolu s prisluSnymi dékazmi
v lehote do desiatich pracovnych dni od datumu, ku ktorému konecny prijimatef
alebo nim poverena osoba su schopni tak urobit’.

Konec&ny prijimatel sa zavazuje v lehote do troch pracovnych dni od dorucenia
upovedomenia o zaCati exekucie pisomne upozornit exekutora, ze podla
ustanovenia § 8 ods. 10 zakona €. 523/2004 Z. z. v suvislosti s ustanovenim § 61
a) zakona €. 233/1995 Z. z. hnutefny a nehnutelny majetok obstarany a/alebo
zhodnoteny z prostriedkov poskytnutych na zaklade zmluvy nepodliehaju vykonu
rozhodnutia podfa osobitnych predpisov s vynimkou vykonu rozhodnutia
realizovaného PPA a/alebo bankou/nebankovym subjektom, s ktorym ma PPA
uzatvorenu zmluvu o spolupraci.

Konec&ny prijimatel sa zavazuje vratit poskytnuty nenavratny finanény prispevok
v pripade, ak

a) konec¢ny prijimatel nevyCerpal poskytnuté financné prostriedky EPFRV
a spolufinancovania zo $tatneho rozpoctu,

b) konec¢nému prijimatefovi boli poskytnuté finanéné prostriedky EPFRV
a spolufinancovania zo Statneho rozpoctu z titulu mylnej platby,

PRIRUCKA PRE SPRAVNU IMPLEMENTACIU PROJEKTOV
SKUPINY OPATRENI 3.4 z PRV SR 2007 — 2013



Priru¢ka pre spravnu implementaciu projektov

skupiny opatreni 3.4 z PRV SR 2007 - 2013

c) konecny prijimatel porusil povinnosti stanovené v zmluve (najma porusenie
finan¢nej discipliny a vznik nezrovnalosti) , na zaklade ktorych mu vyplyva
povinnost vratit poskytnuté finanéné prostriedky,

d) kone¢nému prijimatefovi v désledku zavedenia udroCeného  uctu
a poskytnutia zalohovej platby vznikli na u&te aroky.

14. Koneény prijimatel sa zavazuje oznamit PPA vratenie finannych prostriedkov
a zaslat oznamenie o vrateni finanénych prostriedkov do patnastich pracovnych
dni odo dna uskutoCnenia Uhrady prostriedkov v sulade s vypisom z bankového
UCtu. Formular oznamenia o vrateni finanénych prostriedkov je zverejneny na
internetovej stranke http://www.apa.sk. Prilohou oznamenia o vrateni finanénych
prostriedkov je vypis zbankového UCtu. Finanéné prostriedky EPFRV
a spolufinancovania Statneho rozpoctu, ktoré je konecny prijimatel povinny vratit,
sa zaokruhfuju nahor na najblizsi cent.

15. V3etky objekty podporené z verejnych zdrojov v ramci realizacie predmetu projektu
musia byt pristupné verejnosti.

16. Koneény prijimatel sa zavdzuje zachovat’ vlastnicke pravo resp. iny pravny
vzt'ah opraviujuci koneéného prijimatela uzivat’ predmet projektu. V pripade
nakupu pozemkov pod stavbami, ktorych technické zhodnotenie je predmetom
projektu a nakupu pozemkov (Casti urCenej na vystavbu, ktora je predmetom
projektu), koneény prijimatel sa zavézuje preukazat vlastnicky vztah pri prvej ZoP,
ktora suvisi s nadobudnutim prislusného pozemku. V pripade nakupu pozemkov
urCenych pre vystavbu objektov, ktoré su predmetom projektu, koneény prijimatel
preukaze vlastnicky vztah k pozemkom pri podani prvej ZoP po skolaudovani
objektov, ktoré su predmetom projektu.

17. Projekt musi mat’ neziskovy charakter.

18. Po ukonceni projektu sa konec€ny prijimatel zavdzuje zaregistrovat’ podporent
aktivitu do Agentury pre rozvoj vidieka, ktora je hostitel[skym organom Narodnej
siete rozvoja vidieka do 3 mesiacov od podania poslednej ZoP, resp. po jej
zriadeni.

19. Konec¢ny prijimatel sa zavazuje predlozit monitorovaciu spravu projektu sucasne
s poslednou ZoP na predpisanom tladive, ktoré je zverejnené na internetovej
stranke http://www.land.gov.sk alebo http://www.apa.sk. Ak je predlozena
monitorovacia sprava nekompletnd, PPA vyzve kone¢ného prijimatela, aby
v stanovenej lehote odstranil identifikované nedostatky. PPA je opravnena
pozastavit vyplatenie poslednej ZoP aZ do doby dorudenia kompletnej
monitorovacej spravy resp. jej Casti (viac v kapitole 4. Monitoring projektovych
aktivit).

20. Konecny prijimatel, ktory je uc¢tovnou jednotkou podla zékona &. 431/2002 Z. z.
o Uctovnictve v zneni neskorSich predpisov sa zavazuje v ramci svojho uctovnictva
uctovat’ o skutoCnostiach, tykajucich sa projektu v

a) analytickej evidencii ana analytickych uctoch v ¢Eleneni podla
jednotlivych projektov, ak Gétuje v ststave podvojného tGétovnictva;

b) uctovnych knihach podla § 15 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve
v zneni neskorSich predpisov so slovhym a Ciselnym oznacenim
projektu v uétovnych zapisoch, ak uétuje v sustave jednoduchého
uctovnictva.
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21. Konec¢ny prijimatel, ktory nie je uctovnou jednotkou podla zakona &. 431/2002 Z. z.
o UCtovnictve v zneni neskorSich predpisov, sa zavédzuje viest evidenciu majetku,
zavazkov, prijmov a vydavkov v zmysle § 2 ods. 4 zadkona ¢&. 431/2002 Z. z.
o U¢tovnictve v zneni neskorSich predpisov tykajucich sa projektu v uctovnych
knihach pouzivanych v jednoduchom uctovnictve podla § 15 zakona &. 431/2002
Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov so slovhym a €iselnym oznaéenim
projektu pri zapisoch v nich.

22. Kone¢ny prijimatel sa zavazuje uchovavat a ochranovat uctovnu dokumentaciu
podla odseku 1, evidenciu podla odseku 2 a ini dokumentaciu tykajucu sa projektu
v sulade so zakonom €. 431/2002 Z. z. o uétovnictve v zneni neskorSich predpisov.

23. Na ucely certifikacného overovania je kone¢ny prijimatel povinny na poziadanie
predlozit’ certifikaénému organu nim uréené uctovné zaznamy alebo evidenciu podla
v pisomnej forme a v technickej forme, ak konecny prijimatel alebo partner vedu
uctovné zéznamy alebo evidenciu v technickej forme podfa § 31 ods. 2 pism.
b) zakona &. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov. Tuto
povinnost ma konecny prijimatel po dobu, po ktoru je povinny viest a uchovavat
uctovnu dokumentaciu, evidenciu alebo ind dokumentaciu.

Odporucenie:

V réamci kompletného prestudovania zmluvy o poskytnuti NFP je dbélezité sa zamerat’
predovsetkym na:
o dodlezité terminy (povinnosti suvisiace s predkladanim monitorovacich sprav,
predkladanie Ziadosti o platbu, terminy oznamovania skutocnosti...)
oznamenia a forma a spésob komunikdcie (na aki adresu zasielat’ listiny,

akym spbésobom komunikovat, kto su kontaktné osoby, aké oznamenia
Je potrebné poslat)

zmeny v zmluve a jej prilohdach (podmienky zmien v projekte, rieSenie
zZmien, ¢o je mozné menit)

podmienky vyplyvajice zo zmluvy (zaloZzné prava, poistenie, viastnicke
prava, zaruky)
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Poistna zmluva

Podla ustanovenia § 2 ods. 1 zakona €. 278/1993 Z. z. o sprave majetku Statu v zneni
neskorsich predpisov majetkom $tatu su veci vo vlastnictve Slovenskej republiky vratane
finanénych prostriedkov, ako aj pohladavky a iné majetkové prava Slovenskej republiky.

Podla ustanovenia § 3 ods. 2 zakona ¢. 278/1993 Z. z. spravca je opravneny a povinny
majetok Statu uzivat na plnenie udloh v ramci predmetu Cinnosti alebo v suvislosti s nim,
nakladat’ s nim podla tohto zdkona, udrZiavat' ho v riadnom stave, vyuzivat vSetky pravne
prostriedky na jeho ochranu a dbat, aby nedoS$lo najméa k jeho poskodeniu, strate, zneuzitiu
alebo zmenS$eniu.

Na zaklade citovanych zakonnych ustanoveni je koneény prijimatel v zmluve zaviazany
zabezpedit’ poistenie majetku, ktory bol nadobudnuty a/alebo zhodnoteny z prostriedkov
EU a $tatneho rozpoétu, minimalne proti kradezi a poskodeniu, resp. zni¢eniu, poéas
lehoty 5 rokov po podpise zmluvy. Tato skuto€nost sa preukazuje platnou poistnou
zmluvou v &ase predloZenia prvej Ziadosti o platbu, ktora suvisi s predmetom poistenia.

Proti poskodeniu sa nemusia poistit’ cesty (vratane miestnych ciest, lavok, mostov),
chodniky, vodovody, kanalizacie, cyklotrasy, verejné osvetlenie, autobusové
zastavky, verejné priestranstva a parky.

Vramci opatreni 3.4.1 a3.4.2 su predmetom projektu v prevaznej miere realizacie
rekonstrukcii stavebnych objektov, budov, ciest, namesti, chodnikov, verejnych pléch a pod.
ako aj novostavby. Po podpise Zmluvy o poskytnuti NFP je kone¢ny prijimatel — obec
povinna bezodkladne poistit predmetny majetok, ktory sa bude rekonstruovat, resp.
poistit' stavbu, ktora sa bude realizovat. Poistenie je podmienkou Zmluvy o poskytnuti NFP.
KedzZe je dlhodoby majetok mozné poistit viacerymi spdésobmi, PPA definuje minimalnu
povinnost poistit majetok proti kradezi a poSkodeniu, resp. zniCeniu, pocas lehoty
5 rokov po podpise zmluvy.

Kedze sa pri nehnutelnom majetku poistenie proti kradezi nevyzaduje (je proti kradezi
nepoistitelny) a plati, ze proti poSkodeniu sa nemusia poistit cesty (vratane miestnych ciest,
lavok, mostov), chodniky, vodovody, kanalizacie, cyklotrasy, verejné osvetlenie, autobusové
zastavky, verejné priestranstva a parky, spomenuté nie je potrebné poistit! Ostatny
majetok je potrebné poistit.

Odporucenie:

Poistenie majetku sa dokladuje pri Ziadostiach o platbu a to nie len platnou poistnou
zmluvou ale aj dokladom o uhrade poistného. Je potrebné vybrat si poistenie tak, aby
zahrriovalo beZzné spdsoby poSkodenia majetku, ako su Zivelné pohromy, poZiar,
a pod. V poistnej zmluve musi byt identifikovatelny majetok nadobudnuty a/alebo
zhodnoteny zo zdrojov EU a SR, vySka poisteného predmetného majetku
a podmienky poistenia.
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Bankova zaruka, pisomna zaruka, zriadenie zalozného prava

Pri systéme zalohovej platby je opravnenému kone¢nému prijimatelovi poskytnuta
na zaCiatku realizacie projektu (resp. aktivity) zalohova platba v stanovenej vyske (20%
z poskytnutého NFP). Konelny prijimatel priebezne uhradza opravnené vydavky projektu
(resp. aktivity) z poskytnutej zalohovej platby a vlastnych (Gverovych) zdrojov, ktoré v dalSe;j
etape dostava refundované. V zavere poziada o zuc¢tovanie poskytnutej zalohovej platby.

V pripade opatrenia 3.4.1 Zakladné sluzby pre vidiecke obyvatelstvo a 3.4.2 Obnova
arozvoj obci konecny prijimatel musi zabezpecit' zalohovu platbu bud bankovou
zarukou, rovnocennou pisomnou zarukou. Stanovenie hodnoty zaruky, ktora musi byt
minimalne vo vyske 110 % z poskytnutej zalohy, ajej akceptovatelnost
Pddohospodarskou platobnou agenturou bude podliehat ustanoveniam vyplyvajucim
z legislativy SR. V tejto vy8ke je konecny prijimatel opravneny zabezpedit zalohovu platbu
aj zriadenim zalozného prava v prospech PPA.

Zabezpecit’ zalohovu platbu vo vySke minimalne 110 % z poskytnutej

a zatial nezucdtovanej, zalohovej platby je potrebné urobit pred

podanim ziadosti o zalohovu platbu. Zaruka, resp. zalozné pravo

zanikne az potom, ¢o bola zalohova platba poskytnuta prijemcovi

riadne zuctovana, resp. ¢o bola neziuctovana zalohova platba v celej
L vysSke vratena PPA.

=

1. Bankova zaruka

Bankova zaruka vznika pisomnym vyhlasenim banky v zaruénej listine, ze uspokoji veritela
(PPA) do vysky uréitej penaznej sumy (min. 110% vySky nezuctovanej zalohovej platby)
podla obsahu zarucnej listiny, ak urcita tretia osoba (obec - diZznik) nespini urlity zavazok
alebo sa splnia iné podmienky urené v zaruc€nej listine.

V tomto pripade je bankovou zarukou zabezpeéena penazna pohladavka, predpoklada sa,
Ze do vysky sumy urenej v zaruénej listine 110% je zabezpeleny pefiazny narok, ktory by
mal veritel voc&i dlznikovi, v pripade, ze by dlznik porusil zavazok, ktorého plnenie
je zabezpec€ené bankovou zarukou.

Ak bankovu zaruku potvrdi ina banka, mdze veritel uplatnit naroky z bankovej zaruky voci
ktorejkolvek z tychto bank. Ak banka, ktora potvrdila bankovu zaruku, poskytla na jej zaklade
plnenie, ma narok na toto plnenie vocli banke, ktora ju o potvrdenie bankovej zaruky
poziadala.

Ak banka oznami, ze ina banka poskytla zaruku, nevznikd oznamujicej banke zavazok
zo zaruky. Oznamujuca banka v§ak zodpoveda za Skodu spdsobenu nespravnostou svojho
oznamenia.

Banka ruci za splnenie zabezpeceného zavazku do vysky sumy a za podmienok uréenych
v zarucnej listine. Banka moéze voci veritefovi uplatnit iba namietky, ktorych
uplatnenie zarucna listina pripusta.
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Na bankovu zaruku nema ucinok Ciasto€né plnenie zavazku dlznikom, ak nesplneny zvySok
zavazku je rovnaky alebo vy3si, nez je suma, na ktoru znie zaruénd listina. Ak zo zaruénej
listiny nevyplyva nie€o iné, nemoze banka uplatnit’ namietky, ktoré by bol opravneny voci
veritelovi uplatnit’ diznik, a banka je povinna plnit svoje povinnosti, ked ju o to pisomne
poziadal veritel. Predchadzajuca vyzva, aby diZznik splnil svoj zavazok, sa vyzaduje, len ked
to uruje zarucna listina.

Ak je doba platnosti v zaruénej listine obmedzena, bankova zaruka zanikne, ak veritel
neoznami banke pisomne svoje naroky z bankovej zaruky pocas jej platnosti.

2. Pisomna zaruka

Pri vyuziti pisomnej zaruky sa vyzaduje ruenie dvomi pravnickymi osobami v sulade
s §307, ods. 1 zdkona 513/1991 Zb. a ruCitelsky zavazok musi prechadzat aj na pravneho
nastupcu rucitefa. Na pisomnej zaruke sa vyZaduje overeny podpis Statutarneho zastupcu
pravnickej osoby.

Kto veritefovi (PPA) pisomne vyhlasi, Ze ho uspokoji, ak diznik (obec) vo¢i nemu nesplnil
urity zavazok, stava sa dlznikovym rucitefom. Ruenim mozno zabezpe it len platny
zavazok diznika alebo jeho ¢Cast. Vzniku ru€enia vSak nebrani, ak zavazok dlznika
je neplatny len pre nedostatok spésobilosti diZznika brat na seba zavazky, o ktorom ruditef
v €ase svojho vyhlasenia o ru€eni vedel.

Ruéenim mozno zabezpedit aj zavazok, ktory vznikne v buducnosti alebo ktorého vznik
zavisi od splnenia podmienky. Veritel je opravneny domahat sa spinenia zavazku od rucitela
len v pripade, Ze diznik nesplnil svoj splatny zavazok v primeranej dobe po tom, ¢o ho na to
veritel pisomne vyzval. Toto vyzvanie nie je potrebné, ak ho veritel neméze uskutoCnit alebo
ak je nepochybné, Ze diznik svoj zavazok nesplni, najma pri vyhlaseni natenej spravy.

Rucenie zanika zanikom zavazku, ktory rucenie zabezpecCuje. Rucenie vSak nezanika,
ak zavazok zanikol pre nemoznost plnenia diZnika.

V pripade vyuzitia systému zalohovej platby odporu¢ame, aby bola doba platnosti bankovej
zaruky, resp. pisomnej zaruky minimalne v dizke realizacie a predpokladaného
zuctovania projektu — zaétovania zalohovej platby.

Maximalna vySka pozadovanej bankovej, resp. pisomnej zaruky predstavuje minimalne 22%
z vySky opravnenych nakladov projektu.

3. Zmluva o zriadeni zalozného prava

Ak konecny prijimatel chce vyuZit na zaruku zélohovej platby zriadenie zaloZzného prava
v prospech PPA bude sa podla povahy projektu vzdy aplikovat jedno z nasledovnych
rieSeni, ktoré bude platné po dobu trvania zaruky, t.j. az po zucétovanie zalohovej platby:

a) konecny prijimatel zabezpedi zriadenie zalozného prava na hnutelny a/alebo nehnutefny
majetok, ktory je predmetom projektu, v prospech PPA ako prvého zalozného veritela.
Znalecky posudok sa vtomto pripade nevyzaduje. Na zaklade predchadzajuceho
pisomného suhlasu PPA mbdze byt tento majetok nasledne predmetom zalozného
prava v prospech tretich osob. Zriadenie zalozného prava sa bude preukazovat pri
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podani prvej ZoP (Ziadosti o zalohovl platbu), ktora suvisi s nadobudnutim a/alebo
zhodnotenim prislusného hnuteflného a/alebo nehnutelného majetku, predloZzenim
aktualneho listu vlastnictva s vyznacenym zaloznym pravom, resp. vypisom z notarskeho
centralneho registra zaloZnych prav (v €ase podania projektu mbéze byt majetok zatazeny
akymkolvek zaloznym pravom, prisom v é&ase podania prvej ZoP, ktora suvisi
s nadobudnutim a/alebo zhodnotenim majetku musi byt preukazané zriadenie zalozného
prava v prospech PPA).

b) konec¢ny prijimatel zabezpe€i zriadenie zalozného prava na iny vhodny hnutelny
alalebo nehnutelny majetok v prospech PPA ako prvého zalozného veritela.
VSeobecna hodnota zaloZzeného majetku musi byt stanovena znaleckym posudkom,
vypracovanym podla vyhlaSky Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky
€. 492/2004 Z. z. o stanoveni vSeobecnej hodnoty majetku a musi predstavovat najmenej
110 % hodnoty Ziadanej zalohovej platby. Na zaklade predchadzajuceho pisomného
suhlasu PPA mézZe byt tento majetok predmetom zaloZzného prava v prospech tretich
os6b. Zriadenie zaloZného prava sa bude preukazovat pri podani prvej ZoP, ktora stvisi
s nadobudnutim a/alebo zhodnotenim prislusného hnutelného a/alebo nehnutelného
majetku, predlozenim aktualneho listu vlastnictva s vyznaéenym zaloznym pravom, resp.
vypisom z notarskeho centralneho registra zaloznych prav (v €ase podania projektu méze
byt majetok zatazeny akymkolvek zaloznym pravom, pri¢om v éase podania prvej ZoP,
ktora suvisi s nadobudnutim a/alebo zhodnotenim majetku musi byt preukazané
zriadenie zalozného prava v prospech PPA);

c) v pripadoch, uvedenych v pism. a) a b) tohto bodu, méZe byt banka alebo iné finan¢né
institucie, financujuce a/alebo spolufinancujiuce realizaciu predmetu projektu prvym
zéloznym veritelom za predpokladu, Ze ma platne uzatvoreni zmluvu o vzajomnej
spolupraci s PPA.

Zmluvy o zriadeni zalozného prava vypracovava ustredie PPA na zaklade pisomnej
ziadosti koneéného prijimatela. Kone¢ny prijimatel podava ziadost o vypracovanie zmluvy
o zriadeni zalozného prava na Uustredie PPA na predpisanom tlagive, zverejnenom
nainternetovej stranke www.land.gov.sk alebo www.apa.sk. Vydavky spojené
so zriadenim zalozného prava znasa konecny prijimatef.

Pbdohospodarska platobna agentira ma ku diu 29. 10. 2009 uzatvorené zmluvy
o spolupraci pri spolufinancovani projektov s nasledovnymi bankami a finanénymi
instituciami (zoznam sa priebezne aktualizuje, najdete ho na stranke www.apa.sk):

o Slovenska zaru€na a rozvojova banka, a.s.
o Komeréni banka Bratislava, a.s.

e OTP Banka Slovensko, a.s.

e Tatra banka, akciova spolo¢nost

e VOLKSBANK Slovensko, a.s.

e Dexia banka Slovensko, a.s.

o Ceskoslovenska obchodna banka, a.s.
e UniCredit Bank Slovakia ,a.s.

e Slovenska sporitelfia, a.s.

e BPT LEASING, a.s.

e S Slovensko, spol. s r.o.

e VSeobecna uverova banka, a.s.
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e Tatra — Leasing, s.r.o.

o |ISTROBANKA, a.s.

e CSOB Leasing, a.s.

e SG Equipment Finance Czech Republic s.r.o. — organizacna zlozka
e UniCredit Leasing Slovakia, a.s.

e |MPULS - LEASING Slovakia s r.o.

o  Oberbank LEASING s.r.o.

e VB LEASING SK, spol. sr.o.

o Waldviertler Sparkasse von 1842 AG

e Privatbanka,a.s.

o Deutsche Leasing Slovakia, spol. s r.o.

e Mercedes — Benz Financial Services Slovakia s.r.o.
o NORDEA BANK DANMARK a.s.

Priklad:

Obec sa rozhodne vyuZit systém zalohovej platby pri financovani svojho projektu.
VySka celkovych opravnenych nakladov projektu je 200 000 EUR. Pre zabezpecenie
zalohovej platby vyuZije obec pisomnu zaruku dodavatela stavebnych prac
a miestneho polnohospodarskeho druzstva, ktori sa v zmysle § 303 az 312 zakona
C. 513/1991 Zb. stanu rucitemi Spise sa pisomna zaruka na vySku 110 % Ziadanej
maximalnej zalohy, ktora je 40 000 EUR (20% z opravnenych nakladov projektu),
tj. 44 000 EUR. Obe pravnické osoby prostrednictvom Statutarneho organu podpisu
ru¢enie a podpisy overi notar. Doba trvania rucenia je 10 mesiacov, predpokladana
doba realizacie projektu a jeho zudétovania. Pri Ziadosti o zalohovu platbu pouZije obec
ako prilohu Ziadosti original tejto pisomnej zaruky. Po ziskani zalohovej platby, Ghrade
dodavatelskych faktur, etape refundacii a naslednom predloZeni ztctovania zalohovej
platby a jeho certifikacii, je ztuctovana cast’ zalohovej platby vo vyske 39 540,35 EUR.
ZvyS$nu cast obec musi vratit PPA.

Dodavatel'sko-odberatel'ska zmluva

Su vystupom VO (resp. OVS). Zmluvy je potrebné pripravit vefmi podrobne v sulade
s podmienkami obstarania. Zabezpecenie kvalitnej zmluvy je prvym predpokladom
pre spravne zabezpeclenie implementacie aktivit projektu. Pri priprave zmlav je potrebné
sa zamerat na nasledovné:

e premietnutie povinnosti vyplyvajucich zo Zmluvy o poskytnuti NFP do dodavatelsko-
odberatelskych zmldv (predovSetkym vo vztahu k predkladaniu faktur, lehét
splatnosti, zaloznych a vlastnickych prav, terminom realizacie, zmluvnych pokut,
vykonov kontroly a auditu);

e zabezpecCenie realizacie aktivit vo vztahu k dalSej legislative SR;

e zabezpeCenie realizacie projektu vzhladom na charakter prevadzky (napr.
pri rekonstrukciach budov je Casto krat nevyhnutné zabezpedit aj fungovanie
jednotlivych prevadzok a pod...);

e vpripade neplnenia zavazkov zmluvy je potrebné stanovit presné pravidla
pre pokuty a sankcie.
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Pred samotnou realizaciu projektu je potrebné, aby vSetci dodavatelia
poznali podmienky, ktoré su nevyhnutné pre véasnu ariadnu
implementaciu projektu. Je doblezité robit' pravidelné kontrolné
stretnutia, kde sa jednotlivé zavazky sleduju, aby neprichadzalo
k znehodnoteniu vysledkov projektu. Dobry dodavatel je ten, ktory
) zabezpec€i realizaciu projektu v€as v stanovenom rozpocte a kazdy

: problém sa snazi vyrieSit’ v prospech vsetkych stran. y

Odporucenie:

Odporucame, aby pri tvorbe Zmluvy o Dielo postupoval Prijimatel v zmysle § 536
a nasl. Obchodného Zakonnika ¢&. 513/1991 Zb. v zneni neskorsich predpisov
a zaroveri v pripadoch, v ktorych je to nevyhnutné, zohladnil aj vSetky 3pecifika
tykajuce parametrov, ktoré podrobne definuje prislusna Vyzva na predkladanie
Ziadosti o NFP vratane priloh, na zaklade ktorej mu bol udeleny NFP na vykonanie
diela podfa ZoD.

Odporuc¢ame, aby pri vypracovani ZoD spolupracoval Prijimatel s osobou opravnenou
na vykonévanie ¢innosti suvisiacich s vyhotovovanim zmluv pre takéto ucely.

Upozorriujeme, Ze poradie niZzSie uvedenych bodov aich naplii nedefinuje poradie
jednotlivych &lankov Zmluvy o Dielo aich naplri. Tieto si Prijimatel (Objednavatel
diela) méze rozsirit, pripadne zuzit tak ako aj ich Struktaru (naplri) podla svojej
potreby a prispbésobit’ podmienkam konkrétneho predmetu Zmluvy o NFP a ZoD.

Odporuéana Struktura Zmluvy o dielo uzatvorenej medzi Konec¢nym
prijimatelom/Objednavatelom a Zhotovitelom (uspesnym uchadzacéom
VO):

Body, ktoré odporu¢ame zahrnut do ZoD:
1. Definicia zmluvnych stran

e nalezitosti Objednavatela (Prijimatela);
e nalezitosti Zhotovitela (okrem zakladnych nalezitosti uviest aj Ci je alebo nie
je platca DPH).
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2. Predmet (pInenia) zmluvy

e vtomto bode odporuCame uviest zavazok zhotovitefa vykonat ,dielo“ s presne
definovanym nazvom a parametrami (rozmermi), na konkrétnom mieste (vzhfadom
na to, Ze ide o jedno VO realizované v pripade potreby v subdodavkach, mal by byt
nézov ,diela , zhodny ako v ZoD, tak aj v Zmluve o NFP a tieZ v predmete zakazky
vo Verejnom obstaravani);

e uviest presnu ,Strukturu®, tzn. jednotlivé Casti diela, napr. ¢lenenie na stavebné
objekty ajeho dalSie casti, dodavku technoldgii, pristrojov a zariadeni, a pod.
Upozorriujeme, Ze oznacenia jednotlivych stavebnych objektov, jeho dalSich cCasti,
technologiti, pristrojov a zariadeni by sa mali zhodovat’ vo vSetkych dokumentoch,
ktoré Objednavatel(prijimatel) vystavuje v suvislosti s realizaciou diela podla ZoD;

e uviest, ktoré prace asluzby su povazované za sucast diela aktoré nie (ak
je relevantné);

e zadefinovat rozsah plnenia zhotovitela, tzn. uviest podla akych dokumentov bude
zhotovitel pri realizacii diela postupovat’ (napr. projekt stavby, stavebné povolenie,
sutazné podklady, a p...), zadefinovat vykonavanie skusok, skisobného planu (ak je
potrebné), zadefinovat povinnost aktualizacie harmonogramu prac (podrobne st
obsah a dalSie nalezitosti harmonogramu zadefinované v dalSich ¢&lankoch
ZoD),...atd’;

e zadefinovat popis, €o vSetko bude obsahovat harmonogram postupu prac;

o zadefinovat popis metddy realizacie prac, zadefinovat pocet, typ, kapacitu zariadeni,
pracovné sily, idaje o subdodavateloch a percento ich plnenia na celkovej realizacii
diela (ak zhotovitel uvazuje s realizaciou prac v subdodavke);

o zadefinovat spolupdsobenie objednavatela na diele, poskytnutie zhotovitelovi
potrebnu sucinnost/spolupracu do vopred dohodnutej lehoty od doru€enia vyzvy
k sucinnosti, zadefinovanie poskytnutia potrebnej dokumentacie zhotovitelovi
(projekt, stavebné povolenie, povolenie na uzivanie verejnych pléch(ak je potrebné),
odovzdanie staveniska, ap.), zadefinovanie spdsobu, ked sa objednavatel omeska
s poskytnutim sucinnosti alebo ju neposkytne — bod o spolupdsobeni objednavatela
mobZe byt'v ZoD rozpracovany aj ako samostatny ¢lanok;

e zadefinovat zavazok objednavatela dielo prevziat v dohodnutom termine a cene,
a povinnost spisat zapisnicu o prevzati diela (podrobnejSie objednavatel zadefinuje
v ¢lanku ,,Odovzdanie a prevzatie diela®);

3. Cas, terminy a miesto plnenia a splnenia:

e nutné presné zadefinovanie zaciatku a ukonCenia realizacie prac na dohodnutom

diele -  odporu¢ame zosuladit sterminom definovanom v Zmluve o NFP
(36 mesiacov vratane pravoplatného kolauda&ného rozhodnutia) a presné miesto
plnenia;

e lehotu/termin odsuUhlasenia harmonogramu prac na zaciatku realizacie prac,
pripadne terminy jeho dalSich aktualizacii;

e lehoty odsuhlasenia a predkladania supisu prac a dodavok k jednotlivym faktiram
(potrebné ako povinna priloha faktur — vid® cast Zmluvna cena a platobné
podmienky);

e vpripade, Ze je potrebné, zadefinovat lehotu vykonania skuSobnych prevadzok
od ukongenia realizacie prac;

e zadefinovanie, v ktorych pripadoch sa nepovazuje, Ze zhotovitel je v omeskani
s dohodnutou lehotou realizacie diela, moznosti pozastavenia a nasledného
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predizenia realizacie diela - nutné zohladnit lehotu/dizku realizacie diela podla
Zmluvy o a pripady, kedy je mozné predizit Zmluvu o NFP(dostatoéne odévodnené
pripady, hlavne také, ktoré zmluvné strany nemohli dostatoéne dopredu predvidat)
Za dostatoéne oddévodnené pripady sa povazuju napr.:

o vys8ia moc/nepredvidatefné udalosti, t.j. udalosti, ktoré nie su zavislé
od véle zmluvnych stran a tieto ich nemdzu ovplyvnit (o vzniku ako aj zaniku
tychto udalosti je zmluvna strana druhd zmluvnu stranu povinna pisomne
informovat);

o nepriaznivé klimatické podmienky, ktoré by ohrozovali kvalitu realizovanych
prac;

o prikazy, zdkazy a obmedzenia vydané Statnymi organmi alebo miestnymi
spravnymi organmi, ak neboli vykonané Kkonanim resp. nekonanim
zhotovitela;

Doporucujeme uviest’ vetu ,V pripade, ak sa zhotovitel dostal do ome$kania podla
predchadzajucich bodov, alebo je mozné predpokladat, Ze sa do omeSkania z tychto
dévodov dostane, je mozné po odsuhlaseni prediZit lehotu na realizéciu diela,
najviac v8ak do 36 mesiacov vratane pévodnej doby realizacie;

za dévod na predizenie ZoD by sme nedoporucovali uvadzat dévod:

o neposkytnutie vcasného spolupbsobenia objednavatelom ato o dobu
omeS$kania sa objednavatela,

o pripad omeSkania sa objednavatela so zaplatenim faktury/faktar podla
skuto¢ne vykonanych prac a dodanych sluzZieb

o  potreba vykonania prac naviac z dbvodov zavinenych zhotovitefom

o ainé (v zmysle dohody zmluvnych stran);

podmienky prevzatia diela vtermine, aj pred dohodnutym terminom ukonc&enia
realizacie prac.

4. Zmluvna cena, platobné podmienky

zadefinovanie spésobu ur€enia ceny (napr. dohodou zmiuvnych stran), dohodnutie
ceny za dielo, jej vySky vyluéne v EUR bez DPH, s DPH a spolu;

uviest Cislo prilohy, pripadne ¢lanku, kde je uvedeny podrobny spésob vypodtu ceny
(napr. cena je urcena v zmysle ,nacenenia” Vykazu vymer, ktory je prilohou ¢. x tejto
ZoD a ktory bol stucastou predlozenej ponuky v ramci VO) na dve desatinné miesta;
zadefinovat' postup pri vypoCte ceny (napr.. na zaklade poskytnutia potrebnych
dokumentov od objednavatela, na zaklade obhliadky staveniska, viastnych
prieskumov a overeni ..ap.), pricom doporu¢ujeme uviest, Ze takto urcena
dohodnuta cena za dielo je realna, pokryva vsetky naklady spojené so spinenim
zavézkov podla ZoD a zhotovitel nema narok na zvySenie ceny, ktory vyplynie ako
désledok chyb alebo zanedbania povinnosti pri priprave sutaznej ponuky. Takto
vzniknuté dodatocné naklady znasa zhotovitel;

urCenie €o vSetko cena zahffla — upozorriujeme objednavatela(prijimatela), aby
pri tomto definovani, reSpektoval pravidla Vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP
a jej priloh a nezahfrial do ceny naklady, ktoré su z hladiska Vyzvy na predkladanie
Ziadosti a jej priloh neopravnené. VSetky neopravnené naklady v zmysle prislusnej
Vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP zahrnuté do ceny diela je povinny
objednavatel(prijimatel) uhradit’ z viastnych zdrojov;

nedoporucujeme Objednavatelovi/Prijimatelovi definovat mozZnosti navySovania
dohodnutej ceny. v pripade, Ze tak bude dohodnuté v ZoD je nutné reSpektovat
pravidla prislusnej Vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP a zadefinovat,
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Ze pripadné navyS$ovanie je mozné len z vlastnych zdrojov
objednavatela/prijimatela;

o zadefinovat spdsob vystavovania a platenia faktur - kolkokrat za vopred dohodnuté
obdobie, definovat, kedy zhotovitelovi vznika narok na zaplatenie €asti diela (podla
vystavenej fa);

e definovat na zaklade ¢oho sa bude fakturovat (doporucujeme na zaklade supisu
skutoéne vykonanych prac a dodavok v zmysle Viykazu vymer!, ktory je povinnou
prilohou ZoD),

e definovat pocet originalov faktur predkladanych objednavatelovi (doporucujeme
zohladnit’ potrebny pocet dokladov pre archivovanie, pripadne banku poskytujicu
uver atd.), a povinné prilohy faktury (minimalne povinnou prilohou musi byt
odsuhlaseny vykaz skutocne vykonanych prac a dodavok — Supis prac a Kryci list
Cerpania), moznosti poskytovania preddavkov, zadrzné (pricom v tomto pripade je
nutné podrobne =zadefinovat spdsob apostup pri vystavovani a zuctovani
priebeznych faktar a zaverecnej faktury), definovanie nalezitosti faktury podla
zakona €.222/2004 Z. z o dani z pridanej hodnoty, a pod.;

e odporu¢ame zadefinovat do ZoD, aby zhotovitel' predkladal faktury aich prilohy
aj v elektronickej podobe, nakolko ich prijimatel /objednavatel v takejto forme bude
musiet dorucit aj v ramci Ziadosti o platbu;

o definovat, kedy je zhotovitelovi zaplatend pina vyska dohodnutej ceny diela
a v ktorych pripadoch nie, definovat’ pri akej miere vad a nedorobkov nedochadza
k finanénému ,krateniu® (doporucujeme zohladnit postupy pri vadach a nedorobkoch
uvedené v Casti ,,Odovzdanie a prevzatie diela®);

e definovanie postupu pri vystavovani zavere¢nej faktiury ajej nalezitosti, lehotu,
do kedy ma byt odsuhlasena a vystavena (v tomto bode je nutné reSpektovat
podmienky a lehoty predloZenia zavere&nej Ziadosti o platbu, definovanych v Zmluve
o NFP — do 36 mesiacov od podpisu Zmluvy o poskytnuti NFP);

e definovat ,prace naviac, ich schvalovanie, v ktorych pripadoch sa budu
zohfadnovat pri realizacii diela a v ktorych pripadoch je za prace naviac zodpovedny
zhotovitel. v pripade, Ze tieto naklady bude znasat’ objednavatel/prijimatel je nutné
reSpektovat’ pravidlo, Ze pripadné navySovanie je mozZné len z vlastnych zdrojov
objednavatela/prijimatela;

e definovat ,indexaciu cien a opravnenost zhotovitela zvySovat cenu diela pomocou
indexov vyvoja cien. Odpori¢ame objednavatelovi, aby vzhladom na to,
Ze indexéacia cien nie je z hladiska PRV uznand ako opravneny vydavok
a Objednavatel(Prijimatel) si ju hradi zviastnych zdrojov, uviedol v ZoD
pre zhotovitela podmienku osobitnej fakturacie zvySenych nakladov vzniknutych
na zéaklade indexacie oproti pbvodnym nakladom uvedenym vo Vykaze vymer a to
na samostatnych uctovnych dokladoch. TaktieZz odporu¢ame oddelit indexaciu cien
aj v uctovnictve Objednavatela(Prijimatela);

o lehota splatnosti faktiry — pri uréeni lehoty splatnosti faktar je nutné reSpektovat
jednak lehotu vzajomného odsuhlasovania supisu vykonanych prac a dodavok
zhotovitelom a objednavatelom a jednak lehoty platieb Ziadosti o platbu
predkladanych na PPA pri jednotlivych typoch platieb;

e postupy pri chybne vystavenych faktirach a spésoby opravy alebo vratenia faktury
zhotovitefovi.
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5. Podmienky vykonania diela

e definovanie povinnosti zhotovitela pri vykonavani diela;

e definovanie terminov kontrolnych dni apostupu na kontrolnych drfioch
zhotovitel/objednavatel, v ZoD by mali byt definované predpisy a normy, podla
ktorych sa postupuje pri realizacii a nasledne pri kontrole diela;

e zadefinovanie zodpovednosti zhotovitela z hladiska ochrany zdravia pri praci,
bezpednosti os6b pri praci, ochrany ZP, poziarnej ochrany, pouzitia $kodlivych
materialov, ap.;

e pouzité materialy nemusia byt len z krajin EU, doklad o pévode a zhode tovaru;

o zadefinovat zodpovednost zhotovitela (naklady znasa zhotovitel) za vlastné riadenie
postupu prac na stavenisku, za akukolvek stratu alebo poskodenie diela, materialov
alebo technologického zariadenia, ktoré su predmetom ZoD, alebo za stratu alebo
poskodenie majetku (iného ako dielo), za umrtie alebo zranenie akejkolvek osoby
pocas realizacie diela;

o definovanie povinnosti zhotovitela predkladat aktualizovany harmonogram realizacie
prac, urCenie lehoty predkladania a v3eobecného popisu postupu a metdéd préac,
zadefinovanie postupu pri nedodrziavani nastaveného harmonogramu prac,
pripadne pri jeho neskorej aktualizacii;

e definovanie pracovnych dni, kedy mdze zhotovitel vykonavat prace na diele,
definovanie dni, kedy nie je mozné vykonavat prace na diele (soboty, nedele,
sviatky, noc,...), pripady, kedy je mozné porusit' tieto opatrenia (napr.: ohrozenie
ukoncenia terminu realizacie prac) a definovanie kto vtomto pripade znasa
dodatocné naklady;

e zadefinovat pozZiadavky zhotovitela(objednavatela) na kvalifikaciu osdb, ktoré budu
vykonavat dielo, urCenie zodpovedného pracovnika — jeho pravomoci
a zodpovednosti, poruSovanie pracovnej discipliny, zodpovednosti za Skodu, vstup
os6b opravnenych alebo tretich osdb na stavenisko;

o zadefinovat zodpovednost zhotovitela za dielo ako celok, poziadavky na realizaciu
diela v subdodavkach;

e zadefinovanie, Ze postupenie prav a zavazkov zo ZoD na tretie osoby je mozné len
s predchadzajucim pisomnym suhlasom Objednavatela, pricom sa nemysli vopred
dohodnuta realizacia niektorych prac v subdodavke;

o zadefinovat povinnost viest stavebny dennik, povinnosti uchovavania dokumentacie
na stavenisku (zadefinovat presnd dokumentaciu), povinnosti odovzdavat
a nahliadat’ do dokumentéacie objednavatela a zhotovitela;

e v pripade potreby, zadefinovat povinnost objednavatela uplatfiovat si akékolvek
poziadavky zjeho strany alebo moznosti reklamacie len pisomnou formou,
dorucenej opravnenej osobe zhotovitela;

e zadefinovat zodpovednost zhotovitela za to, Ze dielo bude spifiat ustanovenia
platnych STN;

e povinnost zhotovitela ukon it Casti stavby technologického charakteru uspesnym
komplexnym vyskudSanim (v pripade, ak jednotlivé zakipené technoldgie su nielen
samostatne funkéné jednotky, ale funguju aj ako celok);

e vpripade, ak su podmienky a spdsob vykonania garancnych skuSok dostato¢ne
jasné, moézu si dohodnut zmluvné strany aj postup vykonania garancnych skusok
a cenu za tuto ginnost;

e povinnost zhotovitela vypratavat stavenisko, likvidacia odpadov, terminy/lehoty,
zabezpedit’ kontrolu vypratania staveniska zo strany objednavatela;
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e zadefinovat povinnost obidvoch zmluvnych stran vzdy pisomne informovat druhu
stranu o vSetkych zisteniach a skutoCnostiach, ktoré by mohli mat vplyv
na realizaciu diela.

6. Ostatné podmienky vykonavania diela

o vtomto bode mézu byt uvedené informacie o stavenisku, v pripade, Zze predmetom
ZoD su stavebné prace — definicia, vymedzenie/vytyCenie objektov, rieSenie
pri chybach vo vytyCeni objektov, vstup oséb na stavenisko, zodpovednost
za Skody, zabezpecenie staveniska, odovzdanie staveniska, zabezpecenie/ziskanie
potrebnych povoleni na prace na stavenisku;

o informacie o kontrole diela — definicia opravnenia objednavatela a opravnenych
organov v zmysle pravnych predpisov SR a EU vykonavat kontrolu u zhotovitela,
umoznenie vstupu do kontrolovanych objektov opravnenej osobe objednavatela
(stavebny dozor) a ostanym organom kontroly a auditu zo strany poskytovatela
finanénych prostriedkov EU, poskytnutie vyZiadanej dokumentacie od zhotovitela,
zabezpeclenie pritomnosti opravnenych osdb zo strany zhotovitela, zadefinovat
terminy/lehoty vykonavania kontrol (kontrolné dni), rieSenie zisteni, prijatie
napravnych opatreni, definovanie terminov na odstranenie zistenych nedostatkov,
definicia podstatného a nepodstatného porusenia podmienok ZoD, definicia
opravnenia objednavatela odstupit od ZoD;

o Odporu¢ame, aby vZoD si zhotovitel uviedol nasledovnu vetu:
~,Nevykonanie kontroly realizacie diela zo strany objednavatela nezbavuje
zhotovitela zodpovednosti za vady diela®,

o  Upozorriujeme, Ze zhotovitel je taktiez povinny poskytnut sacinnost pri
vykonavani finanénej kontroly vnatorného auditu a vladneho auditu organov
verejnej spravy v zmysle ¢l. 1 ods. 2 zakona ¢. 165/2008 Z. z.

e informacie o stavebnom denniku — definovanie povinnosti viest stavebny dennik,
miesta ulozenia SD, osoba/osoby opravnena/é nahliadat do SD a vykonavat zapisy
do SD, osoby opravnené na vyjadrenie sa k zapisom v SD vo vopred definovanej
na to urCenej lehote, rieSenie nezrovnalosti SD;

o odporucané minimalne pozZiadavky na denné zapisy do SD: datum, udaje
o pocasi, udaje o pracovnej dobe, pracovnici aich pocty, mechanizmy,
Casovy postup prac na stavbe, vykaz vymer dodavok, stavebnych prac
podla objektov

o ostatné udaje, ktoré by mali byt uvedené v SD (ak je relevantné): vyjadrenie
opravnenej osoby objednavatela k zapisom zhotovitela, vyjadrenie
projektanta k zapisom v SD, zaznamy z vykonavaného autorského dozoru
projektanta, poZiadavky zhotovitela na objednavatela a naopak, prerusenie
prac s odévodnenim, zaznamy o okolnostiach, ktoré maju vplyv na postup
prac, zaznamy o vykonanych skuSkach, zmeny a odchylky vykonévanych
prac od schvalenej PD, zéapisy o dohodach zhotovitela s objednavatefom
a projektantom, poZiadavky opravnenych oséb na odstranenie nedostatkov,
Skody na stavbe, zoznam priloh a dokladov SD

e informacie o technickom (stavebnom dozore) a stavbyvedicom — urCenie
opravnenych os6b s odbornou spdsobilostou na vykonavanie tychto funkcii,
pripadné zmeny v uréenych osobéach, prava a povinnosti takto urCenych osob,
moznosti objednavatela poverenim na vykonanie prac aj iné osoby ako zhotovitel
a vysporiadanie nakladov, ku ktorym déjde tymto spbésobom (definovanie v akych
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pripadoch — napr. ak zhotovitel] odmietne vykonanie prikazu objednavatela
v stanovenom c&ase).

7. Odovzdanie a prevzatie diela

urCenie, akym spdsobom sa oznami ukonCenie diela (najvhodnejSie pisomne),
urCenie terminu ukonlenia realizacie diela a terminu odovzdavacieho
a preberacieho konania (ur¢i objednavatel, resp. po dohode so zhotovitelom), uviest
lehotu, v ktorej je zhotovitel povinny oznamit objednavatelovi ukon&enie diela
a vyzvat ho na prevzatie diela;

zadefinovanie dokumentov a dokladov osvedCujucich akost a kompletnost diela
v zmysle § 14 zadkona 254/1998 Z. z. potrebnych k odovzdavaciemu a preberaciemu
konaniu (napr. projekt so zakreslenymi zmenami, stavebny dennik, zoznam dodavok
a zariadeni, osvedcenie o akosti a kompletnosti, navody na montaz a obsluhu,
atesty, spravy o vykonani odbornych prehliadok a skusok (ak je potrebné), vysledky
skuSok, certifikaty, osvedCenia o vykonanych skuSkach pouzitych materialov
a vyrobkov, doklady o spésobe likvidacie odpadov...ap.);

odporuc¢ame uviest do ZoD, Ze bez vySSie zadefinovanych dokladov nie je mozné
povaZovat dielo za dokonlené a prevziat’ ho. To znamena, Ze chybajuce doklady,
aZ do doby ich predloZenia, st povaZované za vadu, ktora brani uZivaniu diela;

v pripade, ak sa bude dielo odovzdavat po Castiach je potrebné zadefinovat
dodrzanie vSetkych potrebnych dokumentov a dokladov, ktoré budu suhrnne
osvedcCovat akost a kompletnost diela. Suhrn Ciastkového odovzdavania a prevzatia
bude su€astou odovzdavania a prevzatia diela;

definovat postup, v pripade nedostavenia sa objednavatela k prevzatiu diela,
uréenie nahradného terminu, pripadne riedenie odstupenia od ZoD a rieSenie
vysporiadania finanénych vztahov;

povinnost spisat’ zapisnicu z preberacieho konania (alebo zapisnicu o odovzdani
a prevzati diela);

definovat, €o sa povazuje za vady diela;

definovat pri akej miere vad a nedorobkov sa dielo povazuje za ,riadne vykonané*
a je mozné ho prevziat, pripadne ide o jednoduché odstranenie vad a nedorobkov,
pricom termin odstranenia sa ur€i v zapisnici z preberacieho konania a dielo
je mozné po ich odstraneni prevziat, definovat mieru vad a nedorobkov, pri ktorych
ho nie je mozné prevziat a povazovat za nedokonéené;

vady a nedorobky evidované v zapisnici z preberacieho konania, mézu byt iba
takého charakteru, Zze sami o sebe ani v spojeni s inymi nebrania a nestazuju
prevadzkovanie a uzivanie diela a neznizuju jeho hodnotu;

pozadovat ku driu preberacieho konania predlozit doklady o odovzdani stavebnych
a demola¢nych odpadov osobam opravnenym nakladat s odpadmi podla zakona
NR SR ¢&. 223/2001 Z. z. o odpadoch v zneni neskorsich predpisov;

Upozorriujeme prijimatelov /objednavatelov, Ze vykonanie skuSobnej prevadzky
dokoncenej stavby nie je predmetom Ziadneho platného predpisu. Obchodné
zvyklosti vSak predpokladaju, Ze skuSobnu prevadzku vykonava objednavatel
na prevzatom zariadeni. Nie st vSak dbvody, ktoré by branili zmluvnym straném
uzavriet dohodu, Ze stavba bude dokoncéena, zhotovitelom odovzdana
a objednéavatelom prevzata, aZ po ukonéeni skusobnej prevadzky.
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8. Vlastnicke pravo k predmetu diela

e definovat vlastnictvo kdielu (majetku, pozemkom, technoldgiam, pristrojom
a nastrojom....) poCas realizacie diela;

e definovat vlastnictvo k inému majetku (kfory nie je predmetom diela, ale nachadza
sa napr. v blizkosti realizacie diela, méze déjst k poSkodeniu pocas realizacie...);

o definovat, kedy dochadza k ukon&eniu realizacie diela (lehotu, termin alebo
odvolavku na prislusny ¢lanok ZoD) a ktorym dfiom dochadza k zmene vlastnictva
(ak dochadza) — napr.: driom podpisu zapisnice z preberacieho konania prechadza
viastnictvo zo zhotovitela na objednavatela;

e ak sa tak zmluvné strany dohodnu, mdézZe tu byt uvedené, Zhotovitel najneskér
do zaCatia kolaudacného konania zabezpeCi na prisluSnom stavebnom urade
zZmenu v osobe stavebnika k predmetu ZoD na objednévatela. Pre splnenie tohto
zavéazku je objednavatel povinny vystavit plnd moc v prospech zhotovitela, ktorou ho
splnomocni na vSetky pravne UuUkony suvisiace s prevodom prav a povinnosti
stavebnika na objednavatela ako ina zastupovanie v kolaudaénom konani® —
relevantné hlavne pri nadstavbe, pristavbe alebo vystavbe novych objektov;

9. Zodpovednost’' za Skodu a vady, zaruéna doba

e uviest, Ze zhotovitel zodpoveda za to, ze dielo bude zhotovené podla podmienok
ZoD, v sulade s projektom a podla platnych predpisov a technickych noriem,
a Ze pocas zarucnej doby bude mat vlastnosti dohodnuté v tejto zmluve;

o definovat lehotu zarunej doby a den kedy lehota zacina plynut (doporucujeme
driom odovzdania a prevzatia diela - stavebny objekt, pri pristrojoch a zariadeniach
driom uvedenia do prevadzky, nie driom dorucenia);

e zadefinovat povinnost bezplatného odstranenia vady, poSkodenia alebo vymeny
nejakej Casti diela pocas plynutia zaru¢nej doby (na naklady zhotovitela);

e doporuéujeme zadefinovat prediZzenie zéaruénej doby o dobu od uplatnenia
reklaméacie do doby odstranenia vady, definovat' zavédzok zhotovitela, Ze vady
odstrani bezodkladne;

o definovat, kedy je reklamacia povazovana za uplatnenid avakej forme
si ju objednavatel uplatni (doporucujeme vzdy v pisomnej a doporu¢enou postou)
a aké nalezitosti ma reklaméacia obsahovat, definovanie spOsobu aterminu
odstranenia nasledné spisanie zaznamu o odstraneni vady,;

o definovat, kedy zhotovitel nezodpovedd za vady (napr. pri neodbornej manipulacii
diela uzivatelom, ap.);

o definovat, Ze zaru€na doba nezahfa servis diela;

e definovat termin, kedy zhotovitel zac¢ne s odstranovanim vad (doporucujeme
bezodkladne alebo v ¢o najkratSom case, do ...... dni);

o definovat’ postup, ak zhotovitel neodstrani vady v dohodnutej lehote, alebo vobec
neodstrani, definovat aj postup finanéného vysporiadania v tomto pripade;

e definovat, kedy prechadza nebezpecenstvo Skody na zhotovenej veci zo zhotovitela
na objednavatela.

10. Zmluvné pokuty a urok z omeskania

e definovat podmienky, postupy, vysky a lehotu splatnosti zmluvnych pokut a drokov
zomeskania v pripade omeSkania zhotovitela vzmysle jeho povinnosti
vyplyvajucich zo vSetkych €lankov tejto ZoD;
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o definovat podmienky, postupy, vysky a lehotu splatnosti zmluvnych pokut a urokov
z omeskania v pripade omeSkania objednavatela vzmysle jeho povinnosti
vyplyvajucich zo vSetkych ¢lankov tejto ZoD.

11.Ukonéenie ZoD, Odstupenie od zmluvy

o Definovat, Ze za ,riadne*” ukoncenie® ZoD sa povazuje splnenie vSetkych zavazkov
zmluvnych stran a su€asne uplynutie doby, na ktoru bola ZoD uzatvorena;

e Definovat, Zze k ukon&eniu ZoD mdze dbjst v mimoriadnych pripadoch definovanych
v ZoD, aj po vzajomnej dohode zmluvnych stran alebo odstupenim od Zmluvy
o dielo;

o Definovat podmienky odstipenia od ZoD objednavatela aj Zhotovitela (minimalna
Struktara, napr.:)

o Objednavatel je opravneny od zmluvy odstupit s okamzitou platnostou, ak:

o zhotovitel' vstupi do likvidacie, na jeho majetok bude vyhlaseny konkurz,
reStrukturalizacia, bude zahajené exekuéné konanie,

o v pripade ak vykonané prace budu fakturované v rozpore s dohodnutymi
podmienkami v ZoD alebo budu opakovane narokované (fakturované),

o zhotovitel pouZije iné materidly, ktorych pouzitie nebolo odsuhlasené
stavebnym dozorom, objednavatelom (napr. ekvivalentné alebo Skodlivé),
alebo vykonava dielo v rozpore s podmienkami ZoD (zmeny v realizacii diela
alebo v ZoD neodsuhlasené stavebnym dozorom),

o zhotovitel bez suhlasu objednavatela postipi prava azavazky zo ZoD
na tretiu osobu( upozorriujeme, Ze postupenie prav a zavdzkov na tretie
osoby je v zmysle Vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP a jej priloh mozZné
len so suhlasom poskytovatela, v zmysle tejto ZoD to bude mozZné
S0 sulhlasom prijimatela /objednavatela, samozrejme pri zachovani prvej
podmienky, teda po predchadzajicom suhlase PPA),

o  zhotovitel je v omeskani s vykonavanim diela — urcit’ lehotu kolko max dni
mdze omeskanie trvat — doporuujeme 10 pracovnych dni bez
odbvodnenia,

o vykonanie akejkolvek zmeny bez suhlasu objednavatela, pricom
upozorriujeme, Ze tomuto stuhlasu predchédza suhlas Riadiaceho organu,

o vznik nepredvidanych okolnosti na strane Zhotovitela, ktoré zasadne
zmenia podmienky plnenia predmetu ZoD a suCasne nejde o okolnosti
vylu€ujuce zodpovednost zhotovitela,

o preukazané porusenie pravnych predpisov SR a ES v ramci realizacie aktivit

ZoD suvisiacich s €innostou Zhotovitela;

poskytnutie  nepravdivych alebo zavadzajucich informacii, resp.
neposkytnutie informacii v sulade s podmienkami ZoD zo strany zhotovitela.
e Zhotovitel je opravneny odstupit od ZoD s okamzitou platnostou:

o objednavatefl vstupi do likvidacie, na majetok objednavatela bude vyhlaseny
konkurz, restrukturalizacia, bude vyhlasené exeku¢né konanie,

o objednavatel neposkytne zhotovitelovi spolupésobenie dohodnuté v ZoD ani
v dostato¢ne primeranej lehote a toto neposkytnutie spolupdsobenia zmari
zhotovitefovi moznost' vykonania diela,

o objednavatel je v omeskani so zaplatenim faktury, podla lehoty uvedenej
v Casti ,Zmluvna cena, platobné podmienky“ o viac ako ........ dni (podla
podmienok uvedenych v Zmluve o NFP, tato lehota by nemala byt dlh$ia
ako 30 dni, preto je mozné aj v tomto bode vychadzat z tejto lehoty),

O
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o vznik nepredvidanych okolnosti na strane Objednavatela, ktoré zasadne
zmenia podmienky plnenia predmetu ZoD a su€asne nejde o okolnosti
vylu€ujuce zodpovednost objednavatefla,

o preukazané porudenie pravnych predpisov SR a ES v ramci realizacie aktivit
ZoD suvisiacich s €innostou Objednavatefla;

o poskytnutie nepravdivych alebo zavadzajucich informacii, resp.
neposkytnutie informacii v sulade s podmienkami ZoD zo strany zhotovitela.

e urlit spdsob oznamenia oodstupeni od ZoD (doporucujeme pisomne
a doporucenou postou). Zadefinovat, ze odstupenie od ZoD nastava drfiom
dorucenia oznamenia, definovat kedy zanika samotna ZoD, zadefinovat podmienky
preberaciecho  konania  ,nedokoneného“ diela apodmienky finanéného
vysporiadania Objednavatel/Zhotovitel;

o definovat, i odstipenie od ZoD sa nedotyka naroku na zaplatenie zmluvnej pokuty.

12. RieSenie sporov

e Zavazok zmluvnych stran rieSit pripadné spory vyplyvajuce zo ZoD prednostne
formou dohody (zmieru) prostrednictvom svojich zastupcov;

e V pripade, Ze sa spor nevyrieSi zmierom, je hociktora zmluvna strana opravnena
poziadat o rozhodnutie prislusny sud, ktory spory rozhoduje v slovenskom jazyku;

e Ak vznikne spor réznosti nazorov na vlastnosti hmét a stavebnych dielcov, pre ktoré
platia obecné zavazné skusobné postupy a o pripustnosti a spolahlivosti pristrojov,
ktoré sa pouzili pri skiSkach, pripadne metdd, méze si kazda strana dat vykonat
materialno-technické preskusanie Statnym alebo Statom uznavanym skuSobnym
miestom pre skuSky materidlov. Vysledky tychto skuSok su zavazné. Naklady
na skusky znasa strana, ktora spor prehrala;

e Spory zmluvnych stran neopravriuju zhotovitela zastavit’ pinenie predmetu zmluvy.

13. Zaverecné ustanovenia

e Definovat, ze prava azavazky zo ZoD prechadzaju na pravnych zastupcov,
definovat osoby opravnené konat v mene zmluvnych stran (osoby opravnené konat
v mene zmluvnych stran m6zu byt uvedené aj v ¢lanku ,Definicia zmluvnych stran®);

o Definovat ako podmienku platnosti ZoD — vyhotovenie ZoD v pisomnej forme,
definovat datum platnosti a ucinnosti ZoD, definovat poCet originalov/rovnopisov
a rozdelenie jednotlivych rovnopisov medzi zmluvné strany — odporuéame 2
originaly vyhotovit pre administraciu projektu;

o Definovat, ze zmeny ZoD je mozné vykonat len na zaklade dodatkov k ZoD,
zadefinovat' postup pri vyhotovovani dodatkov, Cislovanie, uc€innost a platnost
dodatkov, ich vyhotovovanie len v pisomnej forme.;

e DoporuCujeme zadefinovat, ze komunikacia zmluvnych stran bude prebiehat
pisomne (aj faxom a mailom, pricom kontaktné adresy opravnenych o0s6b
odporuc¢ame uviest ako prilohu ZoD);

e Odporucame do zaverecnych ustanoveni doplnit vetu ,Vztahy neupravené touto
zmluvou sa riadia prisl. ustanoveniami Obchodného zakonnika a suvisiacich
platnych pravnych predpisov SR*;

e QOdporucame, ak zmluvné strany uznaju za vhodné do ZoD dopinit aj text ,Ak sa
akékolvek ustanovenie tejto ZoD stane neplatnym v désledku jeho rozporu
s pravnymi predpismi SR a ES, nespbsobi to neplatnost’ celej ZoD. Zmluvné strany
sa vtakomto pripade zavézuju bezodkladne vzajomnym rokovanim nahradit
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neplatné zmluvné ustanovenie novym platnym ustanovenim tak, aby bol zachovany
ucel ZoD a obsah jednotlivych ustanoveni ZoD*;

o TaktieZ odporu¢ame zadefinovat, Ze zmluvné strany konaju na zaklade slobodnej
vble, zmluva nebola uzavreta vtiesni za napadne nevyhodnych podmienok,
pod natlakom, Ze zmluvné strany porozumeli obsahu zmluvy, a pod.).

14. Prilohy

o Uviest prilohy, ktoré budi neoddelitelnou sucastou ZoD, ako napriklad Vykaz
vymer, Realizaény projekt stavby, S$pecifikacia pouzitych materialov, dodanych
zariadeni, a pod.

Zmluva s dodavatelmi sa predklada pri predkladani ziadosti o platbu.
Je potrebné, aby boli zmluvy kompletné aspravne, bez chyb.
V pripade, ze zmluva obsahuje nedostatky je tieto potrebné odstranit’,
pricom sa pocas ich odstranovania zastavuje spracovavanie ziadosti

® oplatbu, éo sposobuje predizenie terminov finanéného plnenia
zo strany PPA.

Najcastejsie chyby a nedostatky:

Zmluvy neobsahuju podpisy a peciatky oboch zmluvnych stran.

Zmluvy obsahuju protizakonné ustanovenia.

Zmluvy obsahuju nespravne tdaje o zmluvnych stranach.

Zmluvy neobsahuju udaje o predmete zmluvy, predmet je nedostatocne

definovany.

Zmluvy neobsahuju ustanovenie, Ze dodavatel sa zavézuje, Ze umozni vykon
kontroly zo strany opravnenych kontrolnych zamestnancov v zmysle
prislusnych predpisov Eurépskeho spolocenstva a predpisov SR a bude ako
kontrolovany subjekt pri vykone kontroly riadne pinit povinnosti, ktoré mu
vyplyvaju z uvedenych predpisov. Kontrola méze byt vykonavana po celu
dobu trvania zavézkov zo zmiuvy.
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FINANCNE RIADENIE PROJEKTU

Akreditovana platobna agentura

Nevyhnutnou podmienkou vyplatenia finanénych prostriedkov  &lenskym  Statom
na financovanie vydavkov Programu rozvoja vidiecka SR 2007 - 2103 je existencia
akreditovanej platobnej agentury. V podmienkach SR pini Ulohy akreditovanej platobne;j
agentury Pédohospodarska platobna agentura.

Systémy financovania
Finanéné prostriedky su obciam poskytované systémom

B 1. Zalohovej platby;
B 2. Refundacie

1. Systém zalohovej platby

Pri systéme zalohovej platby je opravnenému prijemcovi poskytnuta na zaciatku realizacie
projektu zalohova platba v stanovenej vy3ke. Prijemca priebeZne uhradza opravnené
vydavky projektu z poskytnutej zalohovej platby a vlastnych (Gverovych zdrojov). Zalohova
platba v tomto pripade sluzi ako ,Startovaci kapital“, poskytuje sa jednorazovo a zuc¢tovava
sa na konci realizacie projektu.

Po vycerpani zalohovej platby, méze konecny prijimatel postupovat’ dvomi spésobmi:

1. poziada o refundaciu prostriedkov ktorymi uhradil faktiry dodavatelov zo zalohovej platby
(vo vySke poskytnutej zalohovej platby) a po obdrzani refundacie opatovne zaplati dalSie
faktury, az pokial takto nedosiahne 95 % zvySky schvaleného NFP, kde zvysnu cast
vydavkov musi refundovat zvlastnych zdrojov a poziadat o zuCtovanie poskytnutej
zélohovej platby. Tento spésob sice umozni vyuzit zalohovu platbu ako jediny druh kapitalu,
pokial by vS8ak obec chcela postupovat tymto spdsobom etapa refundacie, ktora
je nevyhnutne realizovana bude realizovand minimalne na 5 platieb, ¢o pri maximalnom
podte Ziadosti o refundéciu podas kalendarneho roku (2 Ziadosti) a dizke trvania procesu
refundécie po vyplatenie prostriedkov zo strany PPA (max. 4 mesiace) sposobi dizku
realizacie projektu minimalne v rozmedzi troch kalendarnych rokov.

2. poziada o refundaciu prostriedkov, ktorymi uhradil faktury dodavatelov zo zalohovej platby
a vlastnych (dverovych) zdrojov, kde je zalohova platba chapana ako vypomoc — kapital,
ktory zniZzuje potrebu vlastnych, resp. uverovych zdrojov. Takto mdzZze koneény prijimatel
pouzit svoj uverovy limit, vlastné prostriedky a vySku zalohovej platby na financovanie
projektovych nakladov a nasledne ziadat oich refundaciu. Takio je mozné zabezpedit
realizéciu projektu na nizsi pocet Ziadosti o refundaciu (8o skracuje dizku realizacie projektu
(dizka realizacie zahr#uje aj samotné zu&tovanie projektu)
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Zalohové platby su prijemcom poskytované pomerne za zdroje EPFRV a Statneho rozpoctu
na spolufinancovanie, ato na zaklade predlozenia ziadosti o platbu (zalohova platba)
a stanovenej dokumentacie na PPA vzmysle platnej Prirucky pre Ziadatela o poskytnutie
nenavratného finanéného prispevku.

Pravidla poskytovania zalohovych platieb pre obce

1. Zalohova platba je prijemcovi poskytnuta po uzatvoreni Zmluvy o poskytnuti NFP
a po zadati realizacie projektu na zaklade Vyhlasenia o realizécii projektu a Ziadosti
o platbu (zalohova platba), a to maximalne vo vySke 20 % schvaleného NFP na projekt.

2. Podmienkou poskytnutia zalohovej platby je povinnost prijemcu zabezpedit zalohovu
platbu bankovou zarukou (§ 313 a 322 zakona ¢. 513/1991 Zb.) alebo rovnocennou
pisomnou zarukou (napriklad ruc¢enie podla § 303 az 312 zakona €. 513/1991 Zb.),
vo vySke minimalne 110 %. Stanovenie hodnoty zaruky, ktord musi byt minimalne
vo vySke 110 % =z poskytnutej zalohy, ajej akceptovatelnost Pédohospodarskou
platobnou agentirou bude podliehat ustanoveniam vyplyvajucim z legislativy SR.
V tejto vyske je koneény prijimatel opravneny zabezpecit zalohovu platbu aj zriadenim
zalozného prava v prospech PPA.

3. Zalohovu platbu obec pouzije na uhradu opravnenych vydavkov projektu a zuctuje
juaz po uhradeni vSetkych opravnenych vydavkov projektu, najneskér vSak v def
ukoné&enia realizacie predmetu projektu.

4. Sucet prostriedkov vyplatenych kone¢nému prijimatelovi v etape poskytnutia zalohovej
platby a etape refundacie, t.j. celkova vyska véetkych ZoP (refundacia) a ZoP (zalohova
platba), nesmie prekrocit 95 % schvaleného NFP.

5. Opravnené vydavky nad ramec 95 % schvaleného NFP, t.j. rozdiel medzi celkovou
vySkou schvaleného NFP a prostriedkami vyplatenymi kone&nému prijimatelovi
vo forme zalohovej platby arefundacii, konecny prijimatel deklaruje spolu
so zG&tovanim zalohovej platby, tzn. ako su&ast zavereénej ZoP (zU&tovanie zalohovej

platby).

Odporucenie:

Zabezpecdit' zalohovu platbu vo vyske minimalne 110 % z poskytnutej a zatial
nezuctovanej, zalohovej platby je potrebné urobit pred podanim Ziadosti o zalohovu

platbu. Zaruka, resp. zalozné pravo zanikne az potom, ¢o bola zalohova platba
poskytnuta prijemcovi riadne zuctovana, resp. ¢o bola neztuctovana zalohova platba
v celej vySke vratena PPA.

Etapa poskytovania zalohovych platieb

1. Prijemca po podpisani zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku s PPA
a zadati realizacie projektu predlozi na PPA Ziadost o platbu (zalohova platba) v zmysle
zmluvnych podmienok, a to vo vySke maximalne 20 % zo schvéleného NFP, ktora zarover
obsahuje navrhovanu zaruku v hodnote 110 % vySky Ziadanej zalohy. VySku verejnych
prostriedkov, o ktoré prijemca ziada v ziadosti o platbu (zalohova platba), prijemca
v pripade potreby zaokruhli nadol na celé euro.

2. PPA zaregistruje Ziadost o platbu (Zalohova platba) najneskér do 3 pracovnych dni odo
dfa prijatia jej pisomnej verzie.
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3. PPA vykona overenie zZiadosti o platbu (zalohova platba) v sulade s nariadenim Komisie
€. 1975/2006. Vo vztahu k zmluve o poskytnuti NFP PPA overi, i suma danej Ziadosti
o platbu nie je vySSia ako 20 % z poskytnutého NFP, a posudi, ¢i navrhovana zaruka
zo strany prijemcu spifia ustanovenia bodu 6. Pravidiel poskytovania zalohovych platieb
pre obce. V pripade formalnych nedostatkov vyzve PPA prijemcu, aby v stanovenom
gase doplnil svoju Ziadost' (po dobu doplnenia ZoP sa spracovanie ZoP pozastavuije).
V pripade zavaznych nedostatkov, alebo nedoplnenia pozadovanych udajov
v stanovenom Case, PPA Ziadost zamietne.

4. Po vykonani overenia PPA ziadost o platbu (zalohova platba) schvali, neschvali,
pozastavi (do ¢&asu odstranenia identifikovanych nedostatkov) alebo ju znizi
o relevantnt sumu. V pripade schvalenia, pripadne zniZenia ZoP o relevantni sumu,
vystavi PPA vyhlasenie o overeni, v pripade neschvalenia, pripadne pozastavenia, ZoP
informuje PPA o tejto skuto¢nosti prijemcu.

5. Po odsuhlaseni Ziadosti o platbu na zaklade vyhlasenia o overeni vykona PPA v sulade
s § 9 z&kona €. 502/2001 Z. z. predbeznu finanénu kontrolu do 5 pracovnych dni. PPA
vykond overenie formalnej spravnosti, pravdivosti a kompletnosti vyplnenia vyhlasenia
o overeni, overi sulad deklarovanej sumy so schvalenym rozpo¢tom PPA.

PPA je povinna vykonat postupy uvedené v bodoch 2. az 5. v termine do 15 pracovnych
dni od prijatia kompletnej ziadosti o platbu (zalohova platba).

6. Po vykonanej finanénej kontrole PPA je povinna ihned, najneskér do 5 pracovnych dni,
zadat platobné prikazy na uhradu prijemcovi prostrednictvom Statnej pokladnice
z rozpo&tovanych vydavkov (z vydavkového G&tu PPA) pomerne za zdroje EU
a Statneho rozpoctu na spolufinancovanie.

Etapa refundacie

7. Prijemca uhradi vydavky dodavatelovi/zhotovitelovi zo zalohovej platby, viastnych
zdrojov (uverovych zdrojov).

8. Prijemca predkladd na PPA kompletni Ziadost o platbu (refundacia) v EUR
a prisludni dokumentéciu — maximalne 2-krat roéne. Neoddelitelnou suéastou ZoP
su prilohy uvedené v Zozname priloh k ziadosti o platbu, ktory je pre kazdé opatrenie
zverejneny  na  internetovej  strdnke  Ministerstva  pédohospodarstva SR
(www.land.gov.sk) a internetovej stranke Pd&dohospodarskej platobnej agentury
(www.apa.sk). Prilohy vratane uc¢tovnych dokladov predklada prijemca v Citatelnej kopii.
Uradne neoverené kopie vSetkych priloh ZoP musia suhlasit s origindlmi, ktoré
su v drzbe prijemcu a v pripade uctovnych dokladov su riadne zaznamenané uctovnym
zapisom v Uctovnictve prijemcu vzmysle § 10 ods. 1 zakona ¢&. 431/2002 Z. z,
&o prijemca potvrdi v gestnom vyhlaseni, ktoré je sudastou ZoP. Ugtovné doklady
obsahuju podpisovy zaznam osoby zodpovednej za kontrolu formalnej spravnosti
uctovnych dokladov, podpisovy zdznam osoby zodpovednej za uctovny pripad, uétovny
predpis (prip. koSielka s predkontaciou), podpisovy zaznam osoby zodpovedne;j
za zauctovanie a datum zauctovania. Vy8ku verejnych prostriedkov, o ktoré prijemca
Ziada v Ziadosti o platbu, prijemca zaokrahli nadol na najbliz§i eurocent. Ziadost
sa oznaci ako priebezna.

9. PPA zaregistruje Ziadost o platbu (refundécia) najneskér do 3 pracovnych dni odo
dfia prijatia jej pisomnej verzie.

10. PPA vykona overenie ziadosti o platbu (t. j. administrativnu kontrolu, pripadne aj kontrolu
na mieste) v sulade s nariadenim Komisie ¢. 1975/2006, ktorym sa stanovuju podrobné
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11.

12.

13.

14.

pravidla uplathiovania nariadenia (ES) €. 1698/2005, pokial ide o realizaciu kontrolnych
postupov a kriZzového plnenia pri opatreniach na podporu rozvoja vidieka. V pripade
nedostatkov vyzve PPA prijemcu, aby v stanovenom ¢ase doplnil svoju ziadost (po dobu
doplnenia ZoP sa spracovanie ZoP pozastavuje). V pripade zavaznych nedostatkov,
alebo nedoplnenia pozadovanych udajov v stanovenom Case, PPA Ziadost zamietne.

Po vykonani overenia PPA do stanovenej lehoty 65 pracovnych dni Ziadost' o platbu
schvali, neschvali, pozastavi (do ¢asu odstranenia identifikovanych nedostatkov), alebo
ju zniZi o relevantn sumu. V pripade schvalenia, pripadne zniZenia ZoP o relevantnu
sumu, vystavi PPA vyhlasenie o overeni; vpripade neschvalenia, pripadne
pozastavenia, ZoP informuje PPA o tejto skuto&nosti prijemcu.

Po odsuhlaseni ziadosti o platbu na zaklade vyhlasenia o overeni vykona PPA v sulade
s § 9 zakona ¢. 502/2001 Z. z. predbeznu finanénu kontrolu do 5 pracovnych dni.
PPA vykona overenie formalnej spravnosti, pravdivosti a kompletnosti vyplnenia
vyhlasenia o overeni, overi sulad deklarovanej sumy so schvalenym rozpo¢tom PPA.

Po vykonanej finan¢nej kontrole PPA je povinna ihned, najneskér do 5 pracovnych dni,
zadat platobné prikazy na uhradu prijemcovi prostrednictvom Statnej pokladnice
z rozpodtovanych vydavkov (z vydavkového uétu PPA) pomerne za zdroje EU
a Statneho rozpoCtu na spolufinancovanie, pripadne je povinna zabezpedit Ziadost
o prevod prostriedkov rozpo¢tovym opatrenim prostrednictvom Upravy limitov vydavkov
pomerne za prostriedky EPFRV a Statneho rozpoc¢tu na spolufinancovanie: viazanim
vydavkov v rozpocte PPA a navySenim limitov vydavkov prijemcu.

Po splneni v8etkych podmienok preplati PPPA kone&nému prijimatefovi vydavky
v schvalenej vysSke najneskdér do 4 kalendarnych mesiacov odo dna dorucenia
kompletnej ZoP. (s vynimkou osobitnych pripadov)

Etapa zucétovania zalohovej platby:

15.

16.

Koneény prijimatel je povinny predloZit ZoP (zu&tovanie zalohovej platby) najneskor
vden ukonCenia realizacie projektu. Kone€ny prijimatel tuto ziadost oznaci
ako zavereénu ZoP.

Konecny prijimatel sa zavazuje predloZit zuCtovanie zalohy, kde deklaruje Cerpanie
poskytnutej zalohovej platby (vratane cerpania nad ramec vyplatenej zalohy
a vyplatenych refundacii) na predpisanom tlacive, zverejnenom na internetovej stranke
http://www.land.gov.sk alebo http://www.apa.sk, v tlaenej a elektronickej verzii
doporuéene alebo osobne na adresu PPA uvedenu v hlavicke zmluvy. PouZiva
sa tlagivo aktualne v éase podavania prislusnej ZoP. Neoddelitelnou sti¢astou ZoP st
prilohy, uvedené v Zozname priloh k ZoP, ktory je pre kazdé opatrenie zverejneny
na internetovej stranke http://www.land.gov.sk alebo http://www.apa.sk. Prilohy vratane
uctovnych dokladov sa zavazuje konecny prijimatel predlozit v Citatelnej kopii. PPA
si vyhradzuje pravo v odovodnenych pripadoch pozadovat od konecného prijimatela
original dokladov potrebnych pre spracovanie ZoP. Uradne neoverené képie vsetkych
priloh ZoP musia suhlasit s originalmi, ktoré si vdrzbe kone&ného prijimatela
av pripade uctovnych dokladov su riadne zaznamenané uétovnym zapisom
v Uctovnictve konelného prijimatela vzmysle § 10 ods. 1 zakona &. 431/2002 Z. z.,
&o konedny prijimatel potvrdi v estnom vyhlaseni, ktoré je sugastou ZoP. Uétovné
doklady obsahuju podpisovy zaznam osoby zodpovednej za kontrolu formalnej
spravnosti uctovnych dokladov, podpisovy zaznam osoby zodpovednej za uctovny
pripad, uctovny predpis (prip. koSielka s predkontaciou), podpisovy zaznam osoby
zodpovednej za zauc€tovanie adatum zauctovania. Kone€ny prijimatel rovnako
predklada kopiu vypisu z bankového UcCtu potvrdzujucu prijem prostriedkov EPFRV
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a Statneho rozpoctu na spolufinancovanie a kopiu vypisu z Uétu potvrdzujucu skutocné
uhradenie Uctovnych dokladov dodavatelovi/zhotovitelovi. V pripade, Ze konecny
prijimatel po€as realizacie projektu necerpal Ziadne prostriedky z poskytnutej zalohove;j
platby, predlozi na PPA oznamenie o nulovom Cerpani poskytnutej zalohovej platby
formou listu.

17. PPA zaregistruje ZoP (zG&tovanie zalohovej platby) najneskér do 3 pracovnych dni
odo dna prijatia jej pisomnej verzie.

18. PPA vykonéa overenie ZoP (zl&tovanie zalohovej platby) v sulade s nariadenim Komisie
&. 1975/2006. Vo vztahu kzmluve overi PPA, & suma danej ZoP a prostriedkov
uz vyplatenych na dany projekt nie je vySSia ako schvaleny NFP. V pripade formalnych
nedostatkov vyzve PPA kone€ného prijimatela, aby v stanovenom &ase doplnil svoju
Ziadost' (po dobu doplnenia ZoP sa spracovanie ZoP pozastavuje). V pripade zavaznych
nedostatkov, alebo nedoplnenia poZzadovanych udajov v stanovenom Case, PPA Ziadost
zamietne.

19. Po vykonani overenia PPA ZoP (zu&tovanie zélohovej platby) schvali, neschvali,
pozastavi (do ¢asu odstranenia identifikovanych nedostatkov) alebo ju zniZi o relevantnu
sumu.

20. PPA informuje kone¢ného prijimatela o zuétovani poskytnutej zalohovej platby.

21. PPA je povinna vykonat uvedené postupy v termine do 4. kalendarnych mesiacov
od zaregistrovania kompletnej ZoP (zétovanie zalohovej platby).

22. Ak opravneny narok konecného prijimatela pri zuctovani zalohovej platby je nizSi ako
poskytnuta zalohova platba, konecny prijimatel je povinny bezodkladne, najneskor do
5 pracovnych dni od prevzatia informacie o zacétovani od PPA, vratit sumu
nezucétovaného rozdielu na uéet PPA. Vtakom pripade sa zaroveh bez potreby
uzatvorenia dodatku k zmluve zniZuje vy8ka schvaleného NFP na sumu rovnu suctu
vyplatenych refundacii a zuétovanej zalohovej platby.

23. Ak opravneny narok kone¢ného prijimatela pri zuétovani zalohovej platby prevysuje
poskytnutu zalohovu platbu, PPA postupuje obdobne. V pripade, Ze sucet vyplatenych
refundacii a zuCtovanej zalohovej platby je nizSi ako NFP, PPA znizi vySku schvaleného
NFP na vysku tohto suctu bez potreby uzatvorenia dodatku k zmluve.

24. V osobitne odévodnenych pripadoch (napr. v zavislosti od poétu prijatych ZoP
v aktualnom Case a alokacie zdrojov) moéze PPA poziadat organ finanéného riadenia
o vynimku zo SFR EPFRYV, tykajtcu sa lehét stanovenych na vybavenie ZoP. V pripade
uskuto€nenia kontroly na mieste sa doba preplatenia opravnenych vydavkov kone¢nému
prijimatelovi méze predizit o 15 pracovnych dni.
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Graf: Cyklus poskytnutia zalohovej platby pre opatrenie Zakladné sluzby pre vidiecke
obyvatelstvo a opatrenie Obnova a rozvoj obci
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----- PredloZenie Ziadosti o platbu a prislusnej dokumentacie EUROPSKA
Finanény tok KOMISIA

----------- Zuctovanie zalohovej platby
== mmui PredloZenie vyhlasenia o vydavkoch Komisii

PPA uchovava originaly ziadosti o platbu, originaly vyhlaseni o overeni, kopie uctovnych
dokladov, vypisov z uUcCtov a ostatné dokumenty podlfa zoznamu dokumentov priloZzeného
k Ziadosti o platbu v sulade s ¢l. 9 nariadenia Komisie (ES) €. 885/2006 a § 35 a § 36 zakona
€. 431/2002 Z. z. Originaly uc¢tovnych dokladov a vypisov z Uctov sa vzdy musia nachadzat
u prijemcu.

2. Systém refundacie

Pri systéme refundacie sa prostriedky EPFRV a Statneho rozpoc€tu na spolufinancovanie
preplacaju v pomere stanovenom na projekt na zaklade skuto¢ne vynalozenych vydavkov
zo strany prijemcu, tzn. Ze prijemca je povinny realizovat vydavky najskér z vlastnych
zdrojov a tie su mu pri jednotlivych platbach refundované v pomernej vySke. Kazda platba
prijemcovi z prostriedkov EPFRV a &tatneho rozpoctu na spolufinancovanie je realizovana
maximalne do vySky sudétu pomeru prostriedkov EPFRV a S$tatneho rozpodtu na
spolufinancovanie schvaleného na projekt.

1. Prijemca uhradi vydavky dodavatelovi/zhotovitefovi zo zalohovej platby, vlastnych
zdrojov (uverovych zdrojov).

2. Prijemca predkladd na PPA kompletni Ziadost o platbu (refundacia) v EUR
a prislusni dokumentaciu — maximalne 2-krat roéne. Neoddelitelnou stuéastou ZoP
su prilohy uvedené v Zozname priloh k ziadosti o platbu, ktory je pre kazdé opatrenie
zverejneny na internetovej stranke  Ministerstva  pddohospodarstva SR
(www.land.gov.sk) a internetovej stranke Pd&dohospodarskej platobnej agentury
(www.apa.sk). Prilohy vratane uc¢tovnych dokladov predklada prijemca v Citatefnej képii.
Uradne neoverené kopie vSetkych priloh ZoP musia suhlasit s origindlmi, ktoré
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su v drzbe prijemcu a v pripade uctovnych dokladov su riadne zaznamenané uctovnym
zapisom v Uctovnictve prijemcu vzmysle § 10 ods. 1 zakona €. 431/2002 Z. z.,
&o prijemca potvrdi v destnom vyhlaseni, ktoré je sucastou ZoP. Uétovné doklady
obsahuju podpisovy zadznam osoby zodpovednej za kontrolu formalnej spravnosti
uctovnych dokladov, podpisovy zaznam osoby zodpovednej za uétovny pripad, uétovny
predpis (prip. koSielka s predkontaciou), podpisovy zaznam osoby zodpovednej
za zaucCtovanie a datum zauctovania. VySku verejnych prostriedkov, o ktoré prijemca
Ziada v Ziadosti o platbu, prijemca zaokrahli nadol na najbliz$i eurocent. Ziadost
sa oznaci ako priebezna.

3. PPA zaregistruje Ziadost o platbu (refundacia) najneskér do 3 pracovnych dni odo
dna prijatia jej pisomnej verzie.

4. PPA vykona overenie ziadosti o platbu (t. j. administrativnu kontrolu, pripadne aj kontrolu
na mieste) v stlade s nariadenim Komisie €. 1975/2006, ktorym sa stanovuju podrobné
pravidla uplathovania nariadenia (ES) €. 1698/2005, pokial ide o realizaciu kontrolnych
postupov a krizového plnenia pri opatreniach na podporu rozvoja vidieka. V pripade
nedostatkov vyzve PPA prijemcu, aby v stanovenom €ase doplnil svoju Ziadost (po dobu
doplnenia ZoP sa spracovanie ZoP pozastavuje). V pripade zavaznych nedostatkov,
alebo nedoplnenia pozadovanych udajov v stanovenom Case, PPA Ziadost zamietne.

5. Po vykonani overenia PPA do stanovenej lehoty 65 pracovnych dni ziadost o platbu
schvali, neschvali, pozastavi (do ¢asu odstranenia identifikovanych nedostatkov), alebo
ju znizi o relevantni sumu. V pripade schvélenia, pripadne zniZenia ZoP o relevantnu
sumu, vystavi PPA vyhlasenie o overeni; vpripade neschvélenia, pripadne
pozastavenia, ZoP informuje PPA o tejto skutognosti prijemcu.

6. Po odsuhlaseni Ziadosti o platbu na zaklade vyhlasenia o overeni vykona PPA v sulade
s § 9 zakona ¢&. 502/2001 Z. z. predbeznu finanénu kontrolu do 5 pracovnych dni.
PPA vykona overenie formalnej spravnosti, pravdivosti a kompletnosti vyplnenia
vyhlasenia o overeni, overi sulad deklarovanej sumy so schvalenym rozpo¢tom PPA.

7. Po vykonanej finan¢nej kontrole PPA je povinna ihned, najneskér do 5 pracovnych dni,
zadat platobné prikazy na Uhradu prijemcovi prostrednictvom Statnej pokladnice
z rozpoétovanych vydavkov (z vydavkového UGétu PPA) pomerne za zdroje EU
a Statneho rozpoc€tu na spolufinancovanie, pripadne je povinna zabezpecCit ziadost
o prevod prostriedkov rozpo¢tovym opatrenim prostrednictvom upravy limitov vydavkov
pomerne za prostriedky EPFRV a Statneho rozpoc¢tu na spolufinancovanie: viazanim
vydavkov v rozpocte PPA a navySenim limitov vydavkov prijemcu.

8. Po splneni vSetkych podmienok preplati PPA konenému prijimatelovi vydavky
v schvalenej vysSke najneskdér do 4 kalendarnych mesiacov odo dna dorucenia
kompletnej ZoP. (s vynimkou osobitnych pripadov)

Poslednu Ziadost' o platbu, ktorG prijemca predlozi na PPA vramci jedného projektu,
priiemca oznaci ako zavere¢nu platbu. Po splneni vSetkych podmienok preplati PPA
prijemcovi vydavky v schvalenej vyske najneskér do 4 kalendarnych mesiacov odo dna,
kedy bola na PPA doruéena kompletnd Ziadost o platbu spolu s poZadovanymi prilohami.
PPA ma pravo poziadat Organ finanéného riadenia o vynimku zo systému finanéného
riadenia EPFRV tykajucu sa lehdt stanovenych na vybavenie Ziadosti o platbu v osobitne
odovodnenych pripadoch (napriklad pri zaregistrovani poc&tu Ziadosti o platbu, ktoré
nie je PPA schopna spracovat v stanovenych terminoch).
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Graf: Systém refundacie
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PPA uchovava origindly Ziadosti o platbu, originaly vyhlaseni o overeni, képie ucétovnych
dokladov, vypisov z Uctov a ostatné dokumenty podla zoznamu dokumentov prilozeného
k ziadosti o platbu v sulade s &l. 9 nariadenia Komisie (ES) €. 885/2006 a § 35 a § 36 zakona
€. 431/2002 Z. z. Originaly uctovnych dokladov a vypisov z uctov sa vzdy musia nachadzat
u prijemcu. PPA a organy vykonavajuce kontrolu, finanénu kontrolu a audit (dalej ,organy
kontroly“) maju pravo kedykolvek vykonat kontrolu projektu (aktivity) na mieste. Prijemca
je povinny umoznit vykon kontroly na mieste. Z kontroly na mieste vypracuje PPA/vypracuju
organy kontroly spravu, ktora potvrdi podpisom povereny zastupca prijemcu. V pripade
uskuto€nenia kontroly na mieste sa doba preplatenia opravnenych vydavkov prijemcovi
prediZi o 15 pracovnych dni.

Ziadost o platby (priprava a podklady)

Konecny prijimatel mdze obdrzat financie len v pripade, Zze predlozi ziadost o platbu
v zmysle vySSie uvedenych systémov financovania. Aj ked jednotlivé ziadosti o platbu
pouzivané v ramci systémov financovania, sa mézu liSit, uvedieme si niektoré nalezitosti,
ktoré sa vyuzivaju pri priprave Ziadosti o platbu.

Odporucenie:

Pri priprave Ziadosti o platbu je potrebné venovat jej patricni pozornost, pretoze
aj akakolvek chyba v nej, méze viest kjej vrateniu. TaktieZ je potrebné venovat
pozornost’ priloham k Ziadosti o platbu, ktoré tvoria hlavne:

» (ctovné doklady (podla § 10 zakona ¢. 431/2002 o uctovnictve),
= vypis z bankového Uctu, resp. iny doklad preukazujici uhradu,
= ostatné doklady poZadované PPA v zmysle priloh k Ziadosti o platbu.
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Postup vyplnenia formuldru Ziadosti o platbu

= Ziadost je zasielana doporuéene postou na adresu uvedent v favom hornou rohu
formulara ZoP, alebo predkladana prijemcom v podatelni Ustredia PPA.

= VSetky udaje uvedené v ziadosti o platbu musia byt vsulade so Zmluvou
o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku, pripadne obdobnej zmluvy (dalej
iba Zmluva).

= Ziadost je potrebné vyplnit elektronicky, rukou vyplnené Ziadosti PPA neakceptuije.

= Ak prijemca urgitd &ast Ziadosti o platbu nevypifia, prislusné poliko zostane
prazdne.

Hlavic¢ka

» Os: Uviest Cislo prioritnej osi v stlade so zmluvou - 3

= Opatrenie: Uviest Cislo opatrenia v sulade so zmluvou — 3.4

= Podopatrenie: Uviest Cislo podopatrenia v sulade so zmluvou — 3.4.1 resp. 3.4.2
1 Identifikacia ziadosti o platbu

= Typ platby oznadit' v prislusnom poli¢ku znakom ,x“.

» Zalohovu platbu oznadit len v pripade projektu, ktory ma podla zmluvy schvaleny
systém zalohovych platieb a prislugna ZoP je zalohova.

= Poradové Cdislo ziadosti zodpoveda poradiu predkladania ziadosti prijemcom
bez ohladu na typ ziadosti.

* Priebeznu platbu oznagit pri predkladani kazdej ZoP okrem Ziadosti o poslednu,
tzv. zaverecnu platbu.

= ZavereCnu platbu oznadit' pri predkladani poslednej Ziadosti o platbu. V pripade,
ze konec¢ny prijimatel predklada iba jednu ziadost o platbu (ktora je zaroven
zaverec€na) oznadi ju tiez ako zaverenu platbu.

= VyS8ku poskytnutej zalohovej platby uvedie iba prijemca, ktorému bola poskytnuta
zalohova platba, a zaroven uvedie, aky podiel z NFP predstavuje zalohova platba
v % (maximalne 20%).

2 ldentifikacia prijemcu
»  Uviest pravnu formu prijemcu — Obec
= Uviest nazov obce
= Uviest identifikacné Cislo organizacie a danové identifikacné Cislo.

= Uviest adresu prijemcu (ulica, obec, PSC).
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Kontaktna osoba : Uviest meno osoby, ktora je u prijemcu evidovana ako osoba
opravnena komunikovat' s PPA ohladom podavania informacii k predmetnej Ziadosti
o platbu, a kontaktné udaje danej osoby.

3 Identifikacia projektu

Uviest plny nazov projektu (pri operaciach technickej pomoci nazov aktivity).
Uviest kdéd projektu v sulade so zmluvou.

Uviest &islo zmluvy.

4 ldentifikacia bankového uctu

V sulade so zmluvou o poskytnuti NFP uviest Udaje o bankovom ucte, na ktory PPA
prevedie ziadany prispevok:

Uviest plny nazov banky/financnej institucie.

Uviest predcislie a Cislo uctu, kod banky, IBAN.

5 Platba prispevku

Uviest obdobie, ku ktorému sa vztahuje platba opravnenych vydavkov v sulade
S0 zmluvou.

V Ziadosti uviest ako datum zacatia obdobia pre platbu prispevku datum dna, ktory
nasleduje po poslednom dni obdobia uhradenych vydavkov uvedenom prijemcom
v poslednej predkladanej Ziadosti.

Pri poslednej, t. j. zaveredénej ZoP uviest konedny datum pre obdobie platby
prispevku nie neskorsi ako oficialny datum ukonc&enia projektu.

Uviest vysku finanénych prostriedkov pozadovanu na platbu v danej ZoP.

6 Odhad dvoch nasledujucich ziadosti

Tento bod sluzi pre lepSie naplanovanie buducich vydavkov PPA.

Prijemca uvedie odhadovanu sumu v nasledujicich dvoch ziadostiach o platbu
a mesiac a rok predloZenia danych Ziadosti. V pripade, Ze predklada zaverednu ZoP
dané polia nevypifa.

Odhadované sumy nie suU pre prijemcu zavazné, ale musia byt v sulade
s predpokladanou realizaciou projektu.

7 Zoznam priloh

Prijemca predklada vsetky povinné prilohy k ZoP podla Zoznamu priloh k Ziadosti
o platbu pre prislusné opatrenia, ktoré su uverejnené na internetovej stranke
htttp://www.apa.sk.

Poradie priloh je potrebné rozpisat v takom poradi, v akom su uvedené v Zozname
priloh k ZoP.
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= Uviest poradové &islo prilohy. Poradové &islo prilohy vo formulari ZoP vyplini
prijemca aj vpravo dolu na prislusnom dokumente (prislusnej prilohe) k Ziadosti
o platbu.

= Uviest nazov dokladu a &islo vystaveného dokladu (externé &islo) k Ziadosti
o platbu.

8 Cestné prehlasenie
» Prijemca potvrdi Ziadost peciatkou a vlastnym podpisom.

= Podpis prijemcu na Ziadosti o platbu musi byt uradne overeny, tato podmienka
sa nevztahuje na pripady, kedy je priiemcom MP SR a PPA.

1. Ziadost’ o zélohovu platbu

Ziadost' spolu s prilohou je potrebné predlozit na PPA vjednom exemplari pri zadiatku
realizacie projektu. Je potrebné pouzit aktualny formular Ziadosti o platbu (zverejneny
na internetovej adrese PPA (www.apa.sk).

1. Formular ZoP — formular musi obsahovat poZzadované udaje a byt vyplneny v stlade
s pokynmi. Ziadost musi byt podpisana $tatutarnym zastupcom a podpis musi byt uradne
overeny.

Priklad:

Obec Krasna ziskala nenavratny finanény prispevok vo vySke 121400 EUR
na financovanie projektu Rekonstrukcia budovy obecného tradu. Obec sa rozhodla
realizovat’ financovanie projektu systémom zalohovej platby. Zaroveri chce
pre financovanie projektu vyuzit’ aj averovy limit, ktory jej poskytne komercna banka
a vlastné disponibilné zdroje. V ramci schvaleného projektu st polozky tykajuce
sa rekonstrukcie budovy obecného uradu, projektova dokumentéacia, verejné
obstaravanie a externy manazZzment projektu. Projektova dokumentéacia bola vyplatena

eSte vroku 2008 v SKK v sume 89 500 SKK bez DPH. Verejné obstaravanie bolo
zaplatené obcou v roku 2009 v sume 980 EUR, dodavatel nebol platcom DPH. Vyska
nakladov na stavebné prace po VO bola stanovena na 113 949,14 EUR a naklady
na externy manazment su 3 500 EUR.

Obec po podpise Zmluvy o poskytnuti NFP poZiada svoju banku o vystavenie
bankovej zaruky na 26 708 EUR (110 % zo Ziadanej zalohovej platby). A dria
30.11.2009 poziada o zalohovu platbu PPA.
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Ziadost' o zélohovi platbu — vyplneny formular — priklad:
Priloha 9.1: Ziadost’ o platbu

Adresa Ustredia PPA:

Registracia na U PPA:
Pédohospodarska platobna agentira
Sekcia projektovych podpor . .
Dobrovitova 12 ZIADOST O PLATBU
81526 BRATISLAVA
[FOND: [EPFRV 0S: 3.
[PROGRAM: [PRV 2007 - 2013 OPATRENIE: 3.4
PODOPATRENIE: 3.4.1
1 Identifikacia Ziadosti o platbu |
1. Zalohova platba X |Poradové gislo Ziadosti o platbu: | 1 |
2. Zictovanie zalohovej platby |- priebeznd | X |» zaverecna | |
3. Predfinancovanie
4. Zictovanie predfinancovania Poskytnuta zalohova platba v EUR | t. . % NFP
5. Refundicia Zictovanie predfinancovania k ZoP é.:
6. Pausilna platba Kod ziadosti v IS (vypliia PPA):
2 Identifikicia prijemcu |
Pravna forma: |obec
Niazov: Obec Krasna
1CO: (00 308 000
1C DPH:| -
DIC: 2022334455
Adresa: PSC: 950 00
(ulica, obec)
Kontaktnd osoba: Ing. Mikuls Kratky
Telefon: 030/77 888 99 Fax: [030/77 888 98 E-mail:  |kratky@krasna.sk
3 Identifikcia projektu |
Nazov projektu: |Rekonstrukcia budovy obecného uradu
Kod projektu: |341NR0900111 |
Cislo zmluvy: [NRoO111 |
4 Identifikacia bankového uctu |
Nazov banky: Banka, a.s.
Predcislie actu: 000000 |
Cislo tétu: 1234567890,/0000 |
Kod banky: 0000
IBAN: SK000000001234567890)
5 Platba prispevku |

Za obdobie uhradenych vidavkov od| ] oY I |

Ziadam o vyplatenie finanénjch prostriedkov uréenych na financovanie projektu zo zdrojov EPFRV a spolufinancovania zo $titneho rozpoétu

v celkovej vyske
|| 24 280,00 EUR ||
6 Odhad dvoch nasledujucich Ziadosti o platbu |
1. nasledujica ziadost’ o platbu | suma v EUR] | | mesiac/rok | |
2. nasledujuca Ziadost” o platbu I suma v EURI I I mesiac/rok I I
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Priloha 9.2: Ziadost’ o platbu

7 Zoznam priloh |
Poradové ¢islo Nazov prilohy/&islo dokladu
1. Zaruka vo vyske 110 % Ziadanej zalohy (original).
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
8 Cestné vyhlasenie |

Ako prijemca estne vyhlasujem, Ze:

1. nérokovani ciastka zodpoveda tudajom uvedenym v tctovnjch dokladoch a v prilohe & 1 k ZoP, je matematicky spravna a vychidza z Gétovnictva,

2. predlozené t¢tovné doklady st riadne zaznamenané Gétovnym zapisom v Gétovnictve prijemcu v zmysle zakona ¢. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni

neskorsich predpisov,

3. vietky Gradne neosvedéené fotoképie predlozené v ramci Ziadosti o platbu sthlasia s originilmi,

4. opravnené vydavky boli skuto¢ne vykonané v ramci obdobia opravnenosti (v pripade zilohovej platby sa zacala realizicia projektu),

5. narokovana Ciastka je v sulade s ustanoveniami zmluvy,

6. pravidld $tatnej pomoci, verejného obstarivania, ochrany Zivotného prostredia a rovnosti prilezitosti boli dodrzané,

7. pre kazdy vybrany projekt som pouzil/a iba jeden zdroj financovania z EU alebo narodnych zdrojov,

8. umoznim monitorovanie fyzického a finan¢ného pokroku vratane kontroly na mieste,

9. poziadavky na informovanie verejnosti boli dodrzané v silade s ustanoveniami zmluvy,

10. prijemca mé vyrovnané zavizky (netyka sa prijemcov operacii Technickej pomoci):
o vodisprivcovi dane v zmysle zédkona ¢ 511/1992 o sprave dani a poplatkov a 0 zmenich v sustave uzemnyjch finan¢nych orginov v
zneni neskorsich predpisov (splnenie danovych povinnost),

vodi prislusnému obecnému/mestskému tradu v stvislosti s uhradenim dane z nehnutel'nosti,

voéi Colnému tradu,

voci Socidlnej poist’ovni za vietkych zamestnancov podniku,

voci vietkym zdravotnym poist’ovniam zamestnancov,

vodi byvalym statnym fondom rezortu Ministerstva pédohospodarstva SR,

voci Slovenskému pozemkovému fondu (v pripade, ak prijemca ma uzatvorené nijomné zmluvy so SPF),

O O 0O O 0O O O

vodi Sprave finanénej kontroly,
o vodi Podohospodarskej platobnej agentire.
- podnik nie je v likvidacii, neprebicha vo¢i nemu konkurzné konanie, resp. restrukturalizicia a na majetok, ktory je predmetom projektu, neprebicha
exekuéné konanie,
-obec nie je v nutenej sprave (tfka sa len relevantnych prijemcov).
Dalej vyhlasujem, Ze originily dokumentacie tejto platby, definované na prilozenom zozname, st v drzbe prijemeu, naleZite opediatkované, podpisané a
pristupné na konzultovanie pre ucely kontroly.

Som si vedomy skutocnosti, Ze v pripade nesplnenia podmienok zmluvy, alebo v pripade nespravne narokovanych finan¢nych prostriedkov v tejto
Ziadosti je moZné, Ze prispevok nebude vyplateny, bude upraveny, alebo vyZiadané vratenie neopravnene vyplatenych finanénych prostriedkov.

Som si vedomy moznych trestnych nasledkov a sankcii v pripade uvedenia nepravdivych, alebo netplnych tdajov. Zavizujem sa bezodkladne
pisomne informovat’ o vetkych zmenach, ktoré sa tykaju uvedenych udajov a skutoénosti.

Meno a priezvisko, titul (Statutarneho zastupcu):
Mikulas Kritky, Ing.

Podpis prijemcu (Statutirneho zastupcu):

Miesto:
Krasna

Datum:
30.11.2009

Uradné osvedéenie podpisu prijemcu:
(netyka sa prijemcu MP SR, PPA a NSRV)
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2. Zaruka vo vyske 110 % ziadanej zalohy (original) — vyzaduje sa original zmluvy
o bankovej zaruke o ruceni, resp. original zmluvy o zriadeni zalozného prava (viac v kapitole
2. Uzatvaranie suvisiacich kontraktov).

2. Ziadost o refundéciu a Ziadost’ o ziiétovanie zdlohovej platby

Ziadost spolu s prilohou je potrebné predloZit na PPA v jednom exemplari spolu s povinnymi
prilohami. Tie sa liSia v zavislosti od charakteru projektu, charakteru opravnenych vydavkov.
Pri zavereCnej ziadosti o platbu (refundacia, zuctovanie zalohovej platby) sa predkladaju
viaceré povinné prilohy.

1. Formular ZoP — formuldr musi obsahovat poZadované Gdaje a byt vyplneny v stlade
s pokynmi. Ziadost musi byt podpisana $tatutarnym zastupcom a podpis musi byt tradne
overeny.

2. Priloha €. 1 — zoznam deklarovanych vydavkov — samostatny formular. Tento formular
sluzi na deklarovanie opravnenych vydavkov. Je sufastou suboru ziadosti o platbu
ako samostatna ¢ast, kde sa deklaruju:

a) Opravnené vydavky vmene SKK - opravnené vydavky, ktoré prijemca uhradil
dodavatelovi/zhotovitelovi (v pripade refundacie) do 31. 12. 2008, prijemca deklaruje
v prilohe €. 1 Ziadosti o platbu v mene SKK (dalej ,vydavky deklarované v SKK®), pricom
deklarované Cciastky sa vo formulari automaticky orientacne prepocitajd na menu EUR
konverznym kurzom 30,1260 SKK/1 EUR.

Deklarovana suma celkom v mene SKK sa prepocita na menu EUR konverznym kurzom
30,1260 SKK/1 EUR a zaokruhli sa nadol na cely cent.

b) Opravnené vydavky v mene EUR - opravnené vydavky, ktoré prijemca uhradil
dodavatelovi/zhotovitelovi (v pripade refundacie a zuctovania zalohovej platby) od 1.1.2009,
prijemca deklaruje v prilohe ¢. 1 Ziadosti o platbu v mene EUR (dalej ,vydavky deklarované
v EUR").

Od 1. 1. 2009 prijemca predklada prilohu €. 1 ziadosti o platbu (refundacia/ zuc¢tovanie
zalohovej platby) na formulari v zavislosti od meny, v ktorej deklaruje opravnené vydavky.

Prijemca, ktory deklaruje vydavky vyluéne v mene SKK, pouzije ako prilohu €. 1 Ziadosti
o platbu formular ,Zoznam deklarovanych vydavkov “ uvedeny ako ,Priloha Cislo 1 (SKK)".
Deklarovana suma celkom v SKK automaticky prepocitana konverznym kurzom na menu
Vydavky deklarované v EUR su nulové a vydavky deklarované spolu sa rovnaju vydavkom
deklarovanym v SKK. Celkova vyska ziadosti o platbu (refundacia/zuc¢tovanie zalohovej
platby) predstavuje podiel ,Vydavkov deklarovanych spolu®, ktory sa rovna % z celkovych
opravnenych vydavkov na realizaciu predmetu zmluvy o poskytnuti nenavratného
financného prispevku, ktoré sa PPA v zmluve zaviazala poskytnut prijemcovi. Celkovu vySku
Ziadosti o platbu prijemca uvedie aj vo formulari Ziadosti o platbu, v €asti 5 Platba prispevku
(s vynimkou zuctovania zalohovej platby, kedy prijemca v €asti 5 Platba prispevku uvedie
sumu ,VySka Ziadosti o platbu po zuctovani zalohovej platby®, t.j. celkovu vysku Ziadosti
o platbu zniZenu o poskytnutu zalohovu platbu na projekt).
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Prijemca, ktory deklaruje vydavky vyluéne v mene EUR, pouzije ako prilohu &. 1 Ziadosti
o platbu formular ,Zoznam deklarovanych vydavkov “ uvedeny ako ,Priloha Cislo 1 (EUR)".
Formular Ziadosti o platbu prijemca vyplni v mene EUR na zaklade uvedenej prilohy.

Prijemca, ktory v ramci jednej zZiadosti o platbu deklaruje vydavky v mene SKK aj v mene
EUR, je povinny deklarovat opravnené vydavky v roznych menach oddelene, t.j. samostatne
opravnené vydavky v mene SKK a samostatne opravnené vydavky v mene EUR. Prijemca
preto pouzije ako prilohu &. 1 Ziadosti o platbu dva formulare ,Zoznam deklarovanych
vydavkov “, a to:

1. formular uvedeny ako ,Priloha ¢islo 1 (SKK)*,

2. formular uvedeny ako ,Priloha ¢islo 1 (EUR)".

Vydavky deklarované v mene SKK sa automaticky orientatne prepocitaju konverznym
kurzom na menu EUR. Deklarovana suma celkom v SKK automaticky prepocitana
,Vydavky deklarované v SKK®. Prijemca vyplni pole ,Vydavky deklarované v EUR®
na zaklade vypoctu ,deklarovanej sumy celkom v EUR" vo formulari ,Priloha €islo 1 (EUR)".
,Vydavky deklarované spolu“ sa rovnaju suctu ,vydavkov deklarovanych v SKK*
prepoCitanych na menu EUR a ,vydavkov deklarovanych v EUR®. Celkova vyska Ziadosti
o platbu predstavuje podiel ,Vydavkov deklarovanych spolu“, ktory sa rovna % z celkovych
opravnenych vydavkov na realizaciu predmetu zmluvy o poskytnuti nenavratného
finanéného prispevku, ktoré sa PPA v zmluve zaviazala poskytnut prijemcovi. Celkovu vysku
Ziadosti o platbu prijemca uvedie aj vo formulari ziadosti o platbu, v ¢asti 5 Platba prispevku
(s vynimkou zuctovania zalohovej platby, kedy prijemca v Casti 5 Platba prispevku uvedie
sumu ,VySka ziadosti o platbu po zuctovani zalohovej platby”, t.j. celkovd vysSku Zziadosti
o platbu znizenu o poskytnutu zalohovu platbu na projekt).

Postup vyplnenia formularu Zoznam deklarovanych vydavkov

Prijemca predklada "Prilohu Cislo 1 SKK" v pripade opravnenych vydavkov deklarovanych
v mene SKK a "Prilohu ¢. 1 EUR" v pripade opravnenych vydavkov deklarovanych v mene
EUR. V pripade, ze prijemca deklaruje k jednej ziadosti o platbu opravnené vydavky v oboch
menach (tj. v SKK aj v EUR), predlozi prijemca su€asne obe prilohy (t.j. "Prilohu &islo
1 SKK" aj "Prilohu €. 1 EUR").

Hlavicka

= Uviest kod projektu podfa zmluvy v sulade s formularom ZoP &astou 3 "ldentifikécia
projektu”.

= Uviest nazov prijemcu v sulade s formularom ZoP &astou 2 "Identifikacia prijemcu”.

= Poradové &islo Ziadosti o platbu musi byt zhodné s poradovym E&islom uvedenym
vo formulari ZoP &ast 1 "ldentifikacia Ziadosti o platbu".

Priloha "Zoznam deklarovanych vydavkov" sa nevypifa pri Ziadosti o platbu typu ,zalohova
platba“
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Prijemca vypiia stipce (1) az (8):
= Stipec (1): Uviest poradové &islo vydavku podla Zmluvy.

= Stipec (2): Uviest presny nazov vydavku zo Zmluvy, ktory si prijemca narokuje
v danej ZoP.

= Stipec (3): Vyplnit gislo dokladu (faktiry) vztahujice k danému vydavku. V pripade,
7e k vydavku sa vztahuje viacero faktur, je potrebné zaznamenat vsetky
do prislugného stipca k prislusnému vydavku pod seba.

= Stipec (4): Uviest datum uskuto&nenej uhrady podla vypisu z bankového Gé&tu, resp.
vydavkového pokladniéného dokladu. V pripade, Ze je faktura uhradena
na viacerych bankovych vypisoch, je potrebné zaznamenat vsetky do prislusného
stipca k prislugnej fakttre pod seba.

= Stipec (5): Uviest vy$ku vydavku bez DPH
= Stipec (6): Uviest vysku DPH.
= Stipec (7): Uviest st&et stipcov (5) + (6).

= Stipec (8): Uviest vydavky deklarované prijemcom ako opravnené z vysky vydavku
,Spolu“ v stipci (7). Vy$ka narokovanej sumy (stipec (8)) deklarovanej prijemcom
nesmie presiahnut vysku vydavku v stipci ,Spolu“ (7). Pravidlo: (8) < (7).
Narokovana suma je uvadzana za vSetky zdroje financovania vratane vlastnych
zdrojov prijemcu. Rozdelenie narokovanej sumy na zdroje financovania
jev kompetencii riadiaceho organu alebo sprostredkovatelského organu pod
riadiacim organom a je ustanovené v Zmluve o poskytnuti nenavratného finanéného
prispevku. Pre obce bude pri va&sine vydavkov platit, Ze suma v stipci (8) sa bude
zhodovat sume v stipci (5), teda fakturovanej sume bez DPH.

Samostatna ¢ast’ formularu Priloha €. 1 (SKK) - Narokovana suma

Pole "Vydavky deklarované v SKK" prijemca nevypifia, pole sa dopini automaticky
vyslednou sumou z pola "narokovana suma celkom" prepocitanou z meny SKK na menu
EUR konverznym kurzom. Prijemca doplini pole "Vydavky deklarované v EUR" na zaklade
formulara "Priloha &islo 1 EUR", pola "narokovana suma celkom", ktora je uvedena v mene
EUR. V pripade, Ze prijemca deklaruje k Ziadosti o platbu iba opravnené vydavky v mene
SKK, pole zostane prazdne. Pole "Vydavky deklarované spolu" sa doplni automaticky,
ako sucet vydavkov deklarovanych v SKK a v EUR. Prijemca vyplni pole "Podiel
financovania z verejnych zdrojov" na zaklade Zmluvy o NFP, pricom uvedie % z celkovych
opravnenych vydavkov na realizaciu predmetu zmluvy, ktoré sa PPA v zmluve zavazuje
poskytnGt prijemcovi. Pole "Celkova vyska Ziadosti o platbu" sa doplIni automaticky. Udaj
v tomto poli predstavuje celkovu vysku zZiadosti o platbu, ktort prijemca dopini do formulara
ziadosti o platbu, ¢ast' 5 Platba prispevku (neplati to v pripade Ziadosti o platbu (zu&tovanie
zéalohovej platby), vid. nizSie - Cast "Zuctovanie zalohovej platby").

Spoloénad ¢&ast’ formularov Priloha ¢é. 1 (SKK) a Priloha €. 1 (EUR) - Zuétovanie
zalohovej platby

Cast "Zuétovanie zalohovej platby" vypifia iba prijemca, ktory predklada ZoP (zué&tovanie
zalohovej platby).
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V poli "Poskytnuta zalohova platba na projekt" uvedie prijemca vySku zélohovej platby, ktora
mu bola pripisand na Get na zaklade ZoP (zélohova platba). Tento Udaj je zhodny
so sumou, ktorll prijemca uviedol v predkladanom formulari ZoP v &asti "1 Identifikacia
Ziadosti o platbu" v poli "Poskytnuta zalohova platba v EUR".

V poli "Celkova vySka ziadosti o platbu” prijemca doplni vysku finanénych prostriedkov, ktora
zodpoveda podielu verejnych prostriedkov na opravnenych vydavkoch deklarovanych
v danej Ziadosti o platbu (zuctovanie zalohovej platby), t.j. podiel verejnych prostriedkov
na vyske pola "Narokovana suma (vratane vlastnych zdrojov) celkom".

Pole "VyS8ka Ziadosti o platbu po zuctovani zalohovej platby" sa doplni automaticky
ako rozdiel medzi celkovou vySkou Ziadosti o platbu a vySkou poskytnutej zalohovej platby.
Udaj v tomto poli predstavuje vysku Ziadosti o platbu, ktor( prijemca dopini do formuléra
Ziadosti o platbu, €ast 5 Platba prispevku. V pripade, Ze udaj v tomto poli je zaporny,
prilemca je povinny vratit sumu nezuctovaného rozdielu na ucet PA v sulade s kapitolou
4.11 systému finan&ného riadenia EPFRV.

Prijemca vyplni Meno osoby zodpovednej za vypracovanie Prilohy €. 1, datum vystavenia
a podpis zodpovednej osoby.

Priklad:

Obec Krasna si vybavi uver vo svojej banke na financovanie ¢asti opravnenych
nakladov projektu a DPH. Po obdrzani zalohovej platby vo vyske 24 280 EUR uhradi
faktury za stavebné prace, ktoré sa zrealizuju v priebehu mesiacov februar 2010
az april 2010. Jedna sa tri faktury od jedného dodavatela v celkovej sume 87 030,40

EUR bez DPH, cena s DPH je 103 566,20 EUR. Tieto faktury uhradi z prostriedkov
zo zalohovej platby a uveru (averovy limit stanoveny bankou je 80 000 EUR. Tieto
faktury zaradi obec spolu s faktirou za spracovanie projektovej dokumentacie, ktoru
uhradila v roku 2008 a faktirou za verejné obstaravanie, ktort uhradila obec v roku
2009 do Ziadosti o refundéciu (ZoP &.2), ktorti predloZi na PPA 10.05.2010.
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Priloha 9.1: Ziadost’ o platbu

Adresa Ustredia PPA:
Pddohospodarska platobna agentira
Sekcia projektovych podpor

Registracia na U PPA:

Dobrovi¢ova 12 v v
81526 BRATISLAVA ZIADOST O PLATBU
[FOND: [EPFRV 0s: 3.
|PROGRAM: |PRV 2007 - 2013 OPATRENIE: 3.4
PODOPATRENIE: 3.4.1
1 Identifikicia Ziadosti o platbu |
1. Zalohovi platba Poradové &islo Ziadosti o platbu: | 2 |
2. Zuctovanie zalohovej platby - pricbezna | X |— zévere¢na | |
3. Predfinancovanic
4. Zuctovanie predfinancovania Poskytnutd zilohova platba v EUR | t.j. % NFP
5. Refundicia X Ziétovanie predfinancovania k ZoP &.:
6. Pausilna platba Kéd ziadosti v IS (vypliia PPA):
2 Identifikacia prijemcu |
Privna forma: [obec
Nazov: Obec Krasna
1CO: |00 308 000
ICDPH: | -
DIC:  [2022334455

Adresa: PSC: 950 00

(ulica, obec)

Kontaktnd osoba: Ing. Mikuls Kratky
Telefon: 030/77 888 99 [Fax: [030/77 888 98 [E-mail:  [kratky@krasna.sk
3 Identifikacia projektu |
Nazov projektu: |Rekonstrukcia budovy obecného tiradu
Kod projektu: |341NR0900111 |
Cislo zmluvy: |NRoo111 |
4 Identifikicia bankového uctu |
Nizov banky: Banka, a.s.
Predcislie uctu: 000000
Cislo tétu: 1234567890/0000
Kéd banky: 0000
IBAN: SK000000001234567890
5 Platba prispevku |
Za obdobie uhradenych vydavkov od| 04.09.2008 | Do 05.05.2010

Ziadam o vyplatenie finanénych prostriedkov uréenjch na financovanie projektu zo zdrojov EPFRV a spolufinancovania zo $titneho rozpoétu
v celkovej vyske

|| 90 981,26 EUR ||
6 Odhad dvoch nasledujucich Ziadosti o platbu |
1. nasledujuca ziadost’ o platbu I suma v EURI 30 418,74 I I mesiac/rok I 09/2010 I
2. nasledujuca Ziadost” o platbu I suma v EURI I I mesiac/rok I I
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Priloha 9.2: Ziadost’ o platbu

7 Zoznam priloh |
Poradové Cislo Nazov prilohy/¢islo dokladu
1. Z.oznam deklarovanych vydavkov SKK
2. Zoznam deklarovanych vydavkov EUR
3. Kryci list faktary, Faktara ¢. 200877, Dodaci list, Vypis z bankového actu, Zmluva s dodivatel'om
4. Kryci list faktary, Faktara ¢. 872009, Dodaci list, Vypis z bankového actu, Zmluva s dodavatel'om

Krycf list faktary, Faktdra ¢. 20090102, Sapis vykonanych prac, Kryci list ¢erpania, Vypis z bankového uctu, Stavebny dennik, CD,

5. Zmluva s dodavatelom
6. Kryci list faktary, Faktara ¢. 20090103, Stpis vykonanych prac, Kryci list cerpania, Vypis z bankového uctu, Stavebny dennik, CD
7. Kryci list faktiry, Faktara ¢. 20090104, Stpis vykonanych prac, Kryci list cerpania, Vypis z bankového tctu, Stavebny dennik, CD
8. Poistnd zmluva

|8 Cestné vyhlasenie |

[Ako prijemca Cestne vyhlasujem, Ze:

1. narokovana ciastka zodpoveda idajom uvedenym v uctovnych dokladoch a v prilohe ¢. 1 k ZoP, je matematicky spravna a vychadza z uctovnictva,

2. predlozené uétovné doklady st riadne zaznamenané uctovnym zépisom v iétovnictve prijemeu v zmysle zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o t¢tovnictve v zneni

neskorsich predpisov,

3. vietky uradne neosvedcené fotoképie predlozené v ramci Ziadosti o platbu suhlasia s origindlmi,

4. opravnené vydavky boli skuto¢ne vykonané v ramci obdobia opravnenosti (v pripade zilohovej platby sa zacala realizacia projektu),

5. narokovand ciastka je v silade s ustanoveniami zmluvy,

6. pravidla $tatnej pomoci, verejného obstardvania, ochrany Zivotného prostredia a rovnosti prilezitosti boli dodrzané,

7. pre kazd§ vybrany projekt som pouzil/a iba jeden zdroj financovania z EU alebo nirodnjch zdrojov,

8. umoznim monitorovanie fyzického a finanéného pokroku vritane kontroly na mieste,

9. poziadavky na informovanie verejnosti boli dodrzané v silade s ustanoveniami zmluvy,

10. prijemca ma vyrovnané zavizky (netyka sa prijemcov opericif Technickej pomoci):
o vodi spraveovi dane v zmysle zakona ¢. 511/1992 o sprave dani a poplatkov a o zmenach v sistave tizemnych finanénych organov v zneni
neskorsich predpisov (splnenie danovych povinnosti),

vodi prislusnému obecnému/mestskému tradu v savislosti s uhradenim dane z nehnutelnosti,

voci Colnému uradu,

voci Socidlnej poist’ovni za vietkych zamestnancov podniku,

vodi vietkym zdravotnym poistovniam zamestnancov,

voci byvalym $tatnym fondom rezortu Ministerstva podohospodarstva SR,

voci Slovenskému pozemkovému fondu (v pripade, ak prijemca ma uzatvorené nijomné zmluvy so SPE),

O 0 0O 0O O 0O O

voci Sprave financnej kontroly,

o vodi Pédohospodirskej platobnej agenture.
- podnik nie je v likvidacii, neprebiecha voci nemu konkurzné konanie, resp. restrukturalizicia a na majetok, ktory je predmetom projektu, neprebicha
exekuéné konanie,
-obec nie je v nitenej sprave (tyka sa len relevantnych prijemcov)
Dalej vyhlasujem, Ze originaly dokumentécie tejto platby, definované na prilozenom zozname, st v dr¥be prijemcu, nilezite opediatkované, podpisané a pristupné
na konzultovanie pre tcely kontroly.

Som si vedomy skuto&nosti, Ze v pripade nesplnenia podmienok zmluvy, alebo v pripade nespravne narokovanych finanénych prostriedkov v tejto
Ziadosti je mozné, Ze prispevok nebude vyplateny, bude upraveny, alebo vyZiadané vratenie neopravnene vyplatenych finanénych prostriedkov.

|Som si vedomy mozZnych trestnych nasledkov a sankcii v pripade uvedenia nepravdivych, alebo netplnych udajov. Zavizujem sa bezodkladne
pisomne informovat’ o vietkych zmenach, ktoré sa tykajii uvedenych udajov a skuto¢nosti.

Meno a priezvisko, titul (Statutirneho zastupcu):
Mikulas Kritky, Ing.

Podpis ptijemcu (Statutdrneho zastupcu):

Miesto:
Krisna

Datum:
10.05.2010

Uradné osvedéenie podpisu prijemcu:
(netyka sa prijemcu MP SR, PPA a NSRV)
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Priloha 9.3: Priloha &. 1 (SKK) k Ziadosti o platbu

Priloha &islo 1 (SKK) Zoznam deklarovanych vidavkov
Kod projektu: 34INR0900111 Poradové islo Ziadosti: 2 [Deklarovani suma beznych vidavkov: 89 500,00
Rekonstrukcia budovy obecného
Nizov prijemcu: sradu [Mena, v ktorj st vidavky deklarované: SKK [Deklarovani suma kapitdlovych vydavkov: 0,00
[Deklarovana suma celkom: [ 89 500,00
Suma deklarované prijemcom Rozpottové Klasifikicia vydavku
Rozpis opravnenjch vydavkov projektu | Cislo i&tovného P Nirokovana suma
P& e myZnﬂvzw o dokladu (faktiry) | D2um 8hrady [ Vyika vydavias DPH Spolu (vritane vlastnych | Druh vidavku Lol Kéd funkénej o
bez DPH zdrojov) Beznj (B) | ekonomickej [0 co L | investitne]
pitalovy ifikdci akcie
SKK SKK SKK SKK
1 2 3 4 5 3 7 8 9 10 11 12
1_|Projektovi i 200877]04.09.2008 89 500,00 17 005,00 106 505,001 59 500,00
2
3
7
5
6
=
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
Celkom 89500 17005 106 505,00 89 500,00 0,00 0,00} 0,00} 0,00
Priloha 9.3: Priloha ¢&. 1 (SKK) k Ziadosti o platbu
[Deklarovani suma beznjch vidavkoy: 2 970,86}
[Prepocitaci kurz | 30,1260 | [Deklarovani suma kapitilovych vid: 0,00)
[Mena, na ktord si vidavky prepocitané: | EUR | [Deklarovana suma celkom: | 2970,85
Suma deklarovani prijemcom Rozpottova Klasifikicia vidavku
Rozpis opravnenych vydavkov projektu | Cislo t&tovného . N e
B PP zoyZmlvlfvdy L dokladu (faktiry) | Détm Shrady | Vislea vydavi DPH Spolu (vritane vastnjch | Druh vydavku Kod Kod funkénej Kod
bez DPH o) Beiny (B) | ekonomickej | 0 U SR | investinej
pitalovy (K) ifikdci akcie
EUR EUR EUR EUR
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1_[Projektovd dokumenticia 20087704.09.2008 297086/ 564,46) 3535,32] 2970,86) 0 0 0 0
2 [ 0 0.1.1900 0,00 0,00) #HODNOTA! 0,00) 0 0 0 0
3 0| 0 0.1.1900 0,00 0,00) #HODNOTA! 0,00 0 0 0 0
4 [ 0 0.1.1900 0,00 0,00) #HODNOTA! 0,00) 0 0 0 0
5 0| 0 0.1.1900 0,00 0,00) #HODNOTA! 0,00) 0 0 0 0
6 [ 0 0.1.1900 0,00 0,00) #HODNOTA! 0,00 0 0 0 0
7 [ 0 0.1.1900 0,00 0,00) #HODNOTA! 0,00) 0 0 0 0
8 [ 0 0.1.1900 0,00 0,00) #HODNOTA! 0,00) 0 0 0 0
9 0| 0 0.1.1900 0,00) 0,00) #HODNOTA! 0,00 0 0 0 0
10 [ 0 0.1.1900 0,00 0,00) #HODNOTA! 0,00) 0 0 0 0
11 [ 0 0.1.1900 0,00 0,00) #HODNOTA! 0,00) 0 0 0 0
12 0] 0 0.1.1900] 0,00} 0,00) H#HODNOTA!| 0,00) 0 0 0 0
13 [ 0 0.1.1900 0,00 0,00) #HODNOTA! 0,00) 0 0 0 0
14 [ 0 0.1.1900 0,00 0,00) #HODNOTA! 0,00) 0 0 0 0
15 0 0 0.1.1900] 0,00} 0,00) #HODNOTA!| 0,00} 0 0 0 0
16 [ 0 0.1.1900 0,00 0,00) #HODNOTA! 0,00 0 0 0 0
17 [ 0 0.1.1900 0,00 0,00) #HODNOTA! 0,00) 0 0 0 0
18 0| 0 0.1.1900) 0,00) 0,00 #HODNOTA 0,00 0 0 0 0
19 [ 0 0.1.1900 0,00 0,00) #HODNOTA! 0,00 0 0 0 0
20 0 0 0.1.1900) 0,00) 0,00 #HODNOTA] 0,00 0 0 0 0
Celkom 2 970,86/ 564,46 3 535,32| 2 970,86/
[Nirokovand suma spolu v Ziadosti o platbu [Z&Ztovanie zilohove platby ]
[Vidavky deklarované v SKK EUR 2970,86) [Poskytnuti zdlohovi platba na projckt [EUR |
[Vidavky deklarované v EUR [Celkovi viska Ziadosti o platbu EUR
[Vidavky deklarované spolu 297086 [Vy&ka Ziadosti o platbu po zittovani zalohovej platby |E1m a,oT)I
[Podicl financovania 7 verejnych zdrojov I3
Celkova vyika Ziadosti o platbu [EUR 0,00
Priloha bude vypracovans vo formate MS Excel a predkladans aj v ickej forme na CD.
Vypliia prijemca:
[Vypracoval:
Ditum:
Podpis:
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Priloha 9.4: Priloha & 1 (EUR) k Ziadosti o platbu

Priloha islo 1 (EUR): Zoznam deklarovangch vidavkov
[Kod projektu: 341NR0900111 Poradové éislo zadosti: 2 [Deklarovani suma beznych vidavkov: 980,00]
Rekonstrukcia budovy obecného
Nizov prijemeu: saradu Mena, v ktorej st vidavky deklarované: EUR [Deklarovani suma kapitdlovych vidavkov: 11 270,20
[Deklarovana suma celkom: [ 12 250,20
Suma deklarovani prijemeom Rozpottova Klasifikicia vidavku
o Rozpis opravnenych vidavkov projektu | Cislo a&tovného Ditum Vitka vidavka N )
20 Zmluvy dokladu (fakiry) |  Ghrady Gty DPH Spolu (vritane viastngch | Druh vidavku el Kéd funkénej g
bez DPH adrojov) Beiny (B) ekonomickej | T Lo e investi¢nej
Kapitalovy (K) | Klasifikicie akcie
vEUR vEUR vEUR vEUR
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12
T |Verciné obstaravanic §72009[20.03.2009 980,001 0,00) 980,00 980,00)
2__|SO 01 Obeeny drad - HSV 2010010210.03.2010 7 859,70 149334 9353,04 7 859,70
3 |SO 01 Obecny drad - PSV. 2010010210.03.2010 341050 648,00] 4058,50 3 410,50]
4__|SO 01 Obeeny trad - HSY 2010010310.04.2010 24 580,40 4670,28] 29 250,68 24 580,40)
5__|SO 01 Obeeny drad - PSV 20100103[10.04.2010 11 240,60 213571 13 376,31 11 240,60
6__|SO 01 Obecny drad - HSV' 20100104]05.05.2010 19740,30 3 750,66 23 490,96) 19740,30)
7__[SO 01 Obecny drad - PSV. 20100104[05.05.2010 20 198,00 3837,79 24 036,69) 20 198,90)
8
9
10
11
12
13
4
15
16
7
18
9
20
Celkom 88 010,40/ 16 535,78 104 546,18 88 010,40/ 0,00 0,00} 0,00] 0,00)
|zmsmvanie zilohovej platby 1
[Poskytnuti zilohovi platba na projekt [EUR |
[Celkovi viska ziadost o platbu EUR |
EUR 0,00
Priloha bude 4 vo formate MS Excel a predkladana aj v. ickej forme na CD.
Vypliita prijemca:
Vypracoval:
Ditum:
Podpis:

Priklad:

Obec Krasna pokracuje v realizacii projektu. Projekt sa ukoncéuje v juli 2010. Obec
dostava postupne faktury od dodavatela stavebnych prac za maj, jan ajul 2010.
Nakolko ma dohodnutu s dodavatelom splatnost 90 dni, prva vystavena faktura
za maj 2010, ktora bola vystavena 10.06.2010 ma splatnost’ k 10.09.2010, ostatné
faktary postupne s mesacnymi rozdielmi. Nakolko obec nema uz uverovy limit
a minula aj prostriedky z poskytnutej zalohovej platby vyuZiva dohodnutd dobu
splatnosti s dodavatefom a ¢aka na refundaciu prostriedkov z 2. Ziadosti o platbu
(podana dria 10.05.2010, refundované prostriedky do 4 mesiacov). Dria 06.09.2010
st obci refundované prostriedky z 2. ZoP v hodnote 90 981,26 EUR. Obec okamzite
Uhradza tri predloZené faktiry od dodavatela stavebnych prac v hodnote 26 918,74
EUR bez DPH, cena s DPH je 32 033,30 EUR. Taktiez uhradza faktiuru za externy
manazment, ktora bola predlozena po ukonceni realizacie projektu dria 05.09.2010
v hodnote 3500 EUR bez DPH, cena sDPH je 4165 EUR. Celkova suma
uhradenych faktur je 36 198,30 EUR. Zvysné refundované prostriedky pouzije obec
na splatenie poskytnutého uveru — vo vySke 54 782,96 EUR. Dra 15.09.2010
predklada obec Ziadost' o zuctovanie zalohovej platby — zdvereénu Ziadost o platbu
(ZoP &. 3) v hodnote ziétovanych prostriedkov 30 418,74 EUR. Od tejto hodnoty
sa odpoéitava poskytnuté zélohova platba v hodnote 24 280 EUR (1. ZoP), obec
Ziada o refundaciu 6 138,74 EUR.
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Priloha 9.1: Ziadost’ o platbu

Adtesa Ustredia PPA: Registracia na U PPA:
Pddohospodarska platobna agentira

Sekcia projektovych podpor

Dobrovitova 12 ZIADOST O PLATBU

81526 BRATISLAVA
[FOND: [EPERV 0s: 3.
‘PROGRAM: ‘PRV 2007 - 2013 OPATRENIE: 3.4

PODOPATRENIE: 3.4.1

1 Identifikacia Ziadosti o platbu |
1. Zalohova platba Poradové &islo Ziadosti o platbu: 3
2. Zuctovanie zilohovej platby X - priebezna | |— zéverecnd X
3. Predfinancovanie
4. Zictovanie predfinancovania Poskytnutd zdlohova platba v EUR 24280 | t.j. 20|% NFP
5. Refundécia Ziiétovanie predfinancovania k ZoP &.:
6. Pausilna platba Kod ziadosti v IS (vypliia PPA):
2 Identifikacia prijemcu |
Pravna forma: |obec
Nazov: Obec Krasna

ICO: |00 308 000

IC DPH: | -

DIC:  [2022334455
Adresa: PSC: 950 00
(ulica, obec)
Kontaktnd osoba: Ing. Mikuls Kratky
Telefon: 030/77 888 99 Fax: [030/77 888 98 E-mail: [kratky@krasna.sk
3 Identifikacia projektu |
Nazov projektu: |Rekonstrukcia budovy obecného tradu
Kod projektu: |341NR0900111 |
Cislo zmluvy: [NRoo0111 |
4 Identifikicia bankového uétu |

Nazov banky: Banka, a.s.

Preddislie uctu: 000000

Cislo Géru: 1234567890/0000

Kéd banky: 0000

IBAN: SK000000001234567890
5 Platba prispevku |
Za obdobie uhradenjch vydavkov Od| 06.05.2010 | Do 10.09.2010

Ziadam o vyplatenie finanénych prostriedkov uréenych na financovanie projektu zo zdrojov EPFRV a spolufinancovania zo §tatneho rozpoétu
v celkovej vyske
| 613874 EUR |

6 Odhad dvoch nasledujiicich Ziadosti o platbu |
1. nasledujica ziadost’ o platbu I suma v EURI I I mesiac/rok I I
2. nasledujuca ziadost’ o platbu I suma v EURI I I mesiac/rok I I
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Priloha 9.2: Ziadost’ o platbu

7 Zoznam priloh |

Poradové &islo Nazov prilohy/¢&islo dokladu
1. Zoznam deklarovanych vydavkov
2. Kryci list faktary, Faktara ¢. 20090105, Stpis vykonanych prac, Kryci list cerpania, Vypis z bankového uctu, Stavebny dennik, CD
3. Kryci list faktary, Faktura ¢. 20090106, Stpis vykonanych prac, Kryci list cerpania, Vypis z bankového uctu, Stavebny dennik, CD
4. Kryci list faktary, Faktdra ¢. 20090107, Stpis vykonanych pric, Kryci list Cerpania, Vypis z bankového aétu, Stavebny dennik, CD
5. Kryci list faktary, Faktira ¢. 000452009, Dodaci list, Vypis z bankového étu, Zmluva s dodavatelom
6. Privoplatné kolauda¢né rozhodnutie
7. Fotodokumenticia spolu s pisomnym splnomocnenim pre PPA a Ministerstvo pédohospodarstva SR

|8 Cestné vyhlasenie |

Ako prijemca Cestne vyhlasujem, Ze:

1. nérokovana ¢iastka zodpovedi ddajom uvedenjm v aétovnjch dokladoch a v prilohe & 1 k ZoP, je matematicky spravna a vychadza z Gétovnictva,
2. predlozené uctovné doklady st riadne zaznamenané uctovnym zapisom v uctovnictve prijemcu v zmysle zakona ¢ 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni
neskorsich predpisov,

3. vietky dradne neosvedéené fotoképie predlozené v ramei Ziadosti o platbu sihlasia s originalmi,

4. opravnené vydavky boli skuto¢ne vykonané v ramci obdobia opravnenosti (v pripade zdlohovej platby sa zacala realizicia projektu),

5. narokovana ciastka je v silade s ustanoveniami zmluvy,

6. pravidla §tatnej pomoci, verejného obstaravania, ochrany Zivotného prostredia a rovnosti prileZitosti boli dodrzané,

7. pre kazdy vybrany projekt som pouzil/a iba jeden zdroj financovania z EU alebo narodnych zdrojov,

8. umoznim monitorovanie fyzického a finanéného pokroku vritane kontroly na mieste,

9. poziadavky na informovanie verejnosti boli dodrzané v silade s ustanoveniami zmluvy,

10. prijemca md vyrovnané zavizky (netyka sa prijemcov opericif Technickej pomoci):
o vodi spraveovi dane v zmysle zakona ¢ 511/1992 o sprave dani a poplatkov a o0 zmenéch v sdstave Gzemnych finanénych organov v zneni
neskorsich predpisov (splnenie daniovych povinnost),

vodi prislusnému obecnému/mestskému tradu v stvislosti s uhradenim dane z nehnutelnost,

voéi Colnému dradu,

voci Socialnej poist'ovni za vietkych zamestnancov podniku,

voci vietkym zdravotnym poist’ovniam zamestnancov,

voci byvalym stitnym fondom rezortu Ministerstva podohospodarstva SR,

voci Slovenskému pozemkovému fondu (v pripade, ak prijemca ma uzatvorené nijomné zmluvy so SPF),

voci Sprave finan¢nej kontroly,

o0 O O 0O 0O O o

o voci Pédohospodarskej platobnej agenture.
- podnik nie je v likvidacii, neprebieha vo¢i nemu konkurzné konanie, resp. restrukturalizicia a na majetok, ktory je predmetom projektu, neprebicha
exekucné konanie,
-obec nie je v nitenej sprave (tyka sa len relevantnych prijemcov).
Dalej vyhlasujem, Ze originaly dokumentacie tejto platby, definované na prilozenom zozname, si v drzbe prijemcu, nilezite opeciatkované, podpisané a pristupné
na konzultovanie pre tucely kontroly.

Som si vedomy skutoénosti, Ze v pripade nesplnenia podmienok zmluvy, alebo v pripade nespravne narokovanych finanénych prostriedkov v tejto
Ziadosti je moZné, Ze prispevok nebude vyplateny, bude upraveny, alebo vyZiadané vratenie neopravnene vyplatenych finanénych prostriedkov.

Som si vedomy mozZnych trestnych nasledkov a sankcii v pripade uvedenia nepravdivych, alebo neuplnych tidajov. Zavizujem sa bezodkladne
pisomne informovat’ o v8etkych zmenach, ktoré sa tykaji uvedenych idajov a skutoCnosti.

Meno a priezvisko, titul (Statutdrneho zastupcu):
Mikulis Kratky, Ing.

Podpis prijemcu (Statutdrneho zdstupcu):

Miesto:
Krisna

Datum:

15.09.2010

Uradné osvedcenie podpisu prijemcu:
(netyka sa prijemcu MP SR, PPA a NSRV)
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Priloha 9.4: Priloha & 1 (EUR) k Ziadosti o platbu

Priloha &slo 1 (EUR): Zoznam deklarovanych vidavkov
[K6d projektu: 341NR0900111 Poradové éislo ziadosti: 3 [Deklarovani suma beznych vydavkov: 0,00)
Rekonstrukcia budovy obecného
Nizov prijemcu: sradu Mena, v ktorej st vidavky deklarované: EUR [Deklarovand suma kapitdlovych vydavkov: 30 418,74
[Deklarovana suma celkom: [ 30 418,74
Suma deklarovani prijemcom Rozpotovi Klasifikicia vidavku
P, | Ro#pis oprivnenych vidavkov projektu | - Cislo atovného | Daaum [~ 7™ NaORoYnze o) ) ) )
& 20 Zmluvy dokladu (faktary) | Ghrady ?be prida DPH Spolu (vrétane vlastngch | Drub vidavku el Kéd funkénej Rod
2 DPH 2drojov) Beiny (B) | ekonomickej | ¢tV | investiene
pitdlovy () s cie
vEUR vEUR vEUR vEUR
1 2 3 4 5 6 7 B 9 10 11 12
T_[SO 01 Obeeny trad - HSV. 20100105]09.09.2010 3 450,20 655,54, 4105,74 5 450.20]
2 [SO 01 Obecny tirad - PSV 092010 1789,60 340,02] 2129,62] 178960
3 [SO 01 Obeeny drad - HSV 092010 3890,70) 739,23) 462993 3 890,70}
4__[SO 01 Obecny tirad - PSV 092010 6.540,20) 1242,64 7 782,84] 654020}
5 [SO 01 Obecny drad - HSV. 20100107]09.09.2010 1980,20] 376,24 235644 1980,20]
6__[SO 01 Obeeny trad - PSV. 20100107]09.09:2010 9267,84 1760,89 108,73 9 267,84)
7| Externy manazment 000452009[10.09.2010 3 500,00 665,001 4165,00 3 500,00}
s
9
10
11
2
13
14
15
16
17
18
19
20
Celkom 30 418,74 5779,56 36 198,30 30 418,74 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00
[Zittovanie zilohovej platl 1
[Poskytnuta zilohovi platba na projekt EUR 24 280, ool
I%nvé vyika ziadosti o platbu EUR 30 418,74
yika iadosti o platbu po ziittovani zdlohovej platby EUR 6138,74)
Priloha bude i vo forméte MS Excel a pred dajv ickej forme na CD.
Vypiiia prijemca:
Vypracoval: Ing. Mikuls Kritky
Ditum: 15.09.2010
Podpis:

3. Oznamenie o zmene v projekte - predklada koneény prijimatel v zmysle Zmluvy
uzavretej s PPA pri obstarani / modernizacii hnutelnych veci v pripade, ze doslo k zmene
niektorej polozky uvedenej v tabulke €.14, ktora tvori prilohu k Zmluve, spolu s pisomnym
odbornym stanoviskom od dodavatela vybraného vo vyberovom konani predmetnej
veci. Zmeny budi v tomto pripade akceptované bez uzatvorenia dodatku k zmluve
za predpokladu, Ze neddjde k zmene dodavatela; predmetu projektu a bude dodrzany ucel
aciel projektu a zmeny budu predstavovat zachovanie pdvodnych resp. zlep3enie
technickych parametrov predmetu realizacie schvaleného projektu. (viac v kapitole
6. Manazment zmien projektu).

4. Faktara — predklada sa 1 Citatelna fotokopia kazdej faktury, ktora je predmetom Ziadosti
o platbu. Faktura musi obsahovat’

— podpisovy zaznam osoby zodpovednej za formalnu kontrolu u¢tovnych dokladov;
— podpisovy zaznam osoby zodpovednej za uétovny pripad;

— na uctovnom doklade je uétovny predpis (alebo koSielka s predkontaciou);

— podpisovy zaznam osoby zodpovednej za zau&tovanie;

— datum zauctovania.
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Odporucenie:
Odporucéané nalezZitosti uctovnych dokladov a ich priloh:

Kazdy uctovny doklad musi obsahovat’ povinné identifikacné udaje prijimatela
a dodavatela — nazov, pravna forma, sidlo, ICO, DIC, &islo bankového uctu —
ktoré musia byt v zhode s udajmi uvedenymi v zmluvach s dodavatelmi,
dohodach apod.. Akukolvek zmenu vo vztahu k dodavatelovi prijimatel
preukazuje dodatkom k zmluve s dodavatelom;

Ustovny doklad, resp. jeho priloha mé obsahovat nézov a opis obsahu dokladov,
podrobnu Specifikaciu dodaného tovaru, prac, resp. sluzieb — podfa druhu
dodavky, udaj o jednotkovej cene, mnozZstve dodavky, celkovu uctovanu Ciastku
bez DPH, DPH a spolu s DPH;

Viykonané dodavky uvedené v supise vykonanych prac (nazvy objektov, poloZiek,
jednotkové ceny, mnozstva, sumy) musia byt v sulade so schvalenym vykazom
vymer, resp. podrobnym rozpoctom; (Odporticame, aby Supis vykonanych prac
bol vytvarany priamo z Viykazu vymer po VO);

Zalohové faktury ani faktiury so zadrznym nie su akceptované;

Uctovné doklady (faktury), aj ich prilohy maji byt potvrdené 2 peciatkami
a 2 podpismi — opravnenou osobou za prijimatela (podla podpisového vzoru
v zmluve o NFP), za dodavatela a pripadne za stavebny dozor (peciatka a podpis
stavebného dozoru sa vyZaduje len pri investicnych projektoch stavebného
charakteru);

Na kaZzdom uctovnom doklade prijimatel potvrdi, Ze bola vykonana predbezZna
finanéna kontrola s uvedenim datumu a podpisu pracovnika, ktory kontrolu
vykonal, tzv. koSielka, resp. kryci list;

Na kaZdom uctovnom doklade méa byt uvedené externé aj interné cislo dokladu
podla uctovnictva prijimatela a datum vyhotovenia dokladu.

5. Dodaci list , v pripade stavebnych investicii Supis prac a Kryci list ¢erpania -
predklada sa 1 Citatefna fotokdpia supisu vykonanych prac a krycieho listu Cerpania
ku kazdej fakture. Tieto doklady musia:

— byt potvrdené dodavatefom aj odberatelom;
— obsahovat rozpis vratane jednotkovych cien, mnozstva a celkovych cien;

Prilozeny musi byt tiez stavebny dennik - fotokopie stran 1 az 5. Supisy prac k fakture,
resp. dodacie listy, je nutné predkladat aj elektronicky vo formate Excel na CD!

6. Bankovy vypis — predklada sa 1 Citatelna fotokopia vypisu z bankového Uctu, kde
su jasne viditelné Uhrady faktur dodavatefom. V pripade platby do zahranicia, alebo platby
v zahrani¢nej mene debetné avizo.
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Odporucenie:

Odportéame vyznadit v pripade viacerych Ghrad farebne uhrady, ktorych sa ZoP tyka.
Pri dodrzani zasady pouzZivania Cisla faktury ako variabilného symbolu je nasledné
parovanie faktur a platieb jednoduchsie. Ak budi uhrady v pripade refundacii aj
Z inych uctov, ako je zmluvny, je potrebné priloZit' vypis z prislusného Gctu, kde bude
jasne viditelné, Ze dany ucet patri obci.

7. Doklady k preukazaniu vlastnej prace — vyuzivaju sa iba pri realizacii projektu vlastnou
pracou. V tomto pripade je potrebné predlozit 1 exemplar Citatelnej fotokdpie dokladov:

— dohody o vykonanych pracach (musia obsahovat o i. hodinovu sadzbu);
— pokladni¢ny doklad;

— kopie vyplatnych listin;

— vykaz prace.

8. Zmluvy s dodavatel'mi tovarov, prac a sluzieb - predklada sa 1 Citatelna fotokdpia
kazdej Zmluvy s dodavatelom, ktora sa tyka predkladanych faktar, v pripade, Ze eSte neboli
na PPA predlozené (viac o zmluvach sa docitate v kapitole 2. Uzatvaranie suvisiacich
kontraktov). Zmluva medzi prijimatelom adodavatelom musi okrem povinnych
identifikaénych udajov dodavatela a prijimatela (nazov, pravna forma, sidlo, ICO, DIC, &islo
bankového (¢tu), a dalSich povinnych nalezitosti obsahovat aj jednoznaénu informaciu,
Cidodavatel je alebo nie je platitelom DPH,;

9. Poistna zmluva a doklad o uhrade poistného - predklada sa podla povahy projektu pri
ZoP, ktora suvisi s predmetnou investiciou v zmysle podmienok v asti Poistna zmluva
v kapitole 2. Uzatvaranie suvisiacich kontraktov. V poistnej zmluve musi byt identifikovatelny
majetok nadobudnuty a/alebo zhodnoteny zo zdrojov EU a SR, vyska poisteného
predmetného majetku a podmienky poistenia. Taktiez je potrebné predlozit doklad o uhrade
poistného (vypis z uctu, prijmovy pokladni¢ny doklad)

10. List vlastnictva, prip. zmluva o najme — preklada sa iba v niektorych pripadoch
v jednej Citatelnej fotokdpii. Predklada sa v pripade zmeny od podpisania Zmluvy
o poskytnuti nenévratného finanéného prispevku (dalej len ,zmluva®) pri ZoP, ktora stvisi
s predmetom vlastnictva, prip. najmu. Povinna priloha sa netyka vystavby, rekonstrukcie
a modernizacie cyklotrds, naucénych chodnikov; rekonStrukcie a modernizacie ciest,
chodnikov, mostov, lavok, vodovodov a kanalizacie a pod.

11. Lizingova zmluva — predklada sa v jednej Citatelnej fotokdpii, v pripade, Ze eSte nebola
predloZzena. Predklada sa iba v pripade, Ze obec vyuZiva pre financovanie investicie lizing.
V zmluve o prenajme musia byt od¢lenené opravnené vydavky (splatka istiny, doprava,
montaz, technické zhodnotenie a pod.) a neopravnené vydavky (napr. poplatok
za uzatvorenie zmluvy, zisk prenajimatela, uhrada uUrokov, vydavky na réziu, poistenie
a pod.), ak su predmetom zmluvy.

12. Fotodokumentacia - predklada sa pri poslednej ZoP, predklada sa elektronicka
fotodokumentacia predmetu projektu podla vlastného uvazenia, ktora pozostava
zminimalne troch fotografii predmetu projektu a su€asne z minimalne troch fotografii,
preukazujucich plnenie informaénych a propagacnych &innosti (viac v kapitole 5 Publicita
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projektu)  spolu s pisomnym  splnomocnenim pre PPA  a Ministerstvo
podohospodarstva SR na ich vyuzitie v ramci propagacie Programu rozvoja vidieka SR
2007 — 2013 (formular plnomocenstvo k fotodokumentacii je na internetovej stranke
http://www.apa.sk/).

Odporucenie:

Velmi vhodné je robit podrobnu fotodokumentaciu pocas celej doby realizacie
projektu. Tyka sa to predovSetkym stavebnych prac, ktoré sa realizuju poCas stavby
anie su vjej zavere viditelné (ako nap. zabudované siete, zabudované
elektromontaze a pod.). KedZe kontrola PPA posudzuje, Ci boli stavebné prace naozaj
urobené v sulade s fakturovanymi polozkami, je takto vyhotovena fotodokumentacia
Casto-krat jedinym relevantnym podkladom pre dokazovanie.

13. Kolaudaéné rozhodnutie pravoplatné - predklada sa podla povahy projektu v jednej
Citatelnej fotokdpii v pripade, Zze eSte nebolo predloZzené ana projekt bolo vystavené
stavebné povolenie. Kolaudaéné rozhodnutie sa nepredklada v pripadoch, ked predmetom
projektu je rekonstrukcia infrastruktirneho charakteru (napr. cesty, chodniky, lavky, mosty
a pod.).

Ukon¢€enie projektu a kolaudacia

Priloha ¢. 12 a 13 sa vyzaduju pri poslednej ziadosti o platbu — pri ukonCeni projektu.
Ukoncenie projektu nastava, ked konecny prijimatel ukonci realizaciu projektovych aktivit,
ktorych realizacia mu vyplyva zo Zmluvy o poskytnuti NFP. Pod ukonlenim realizacie
projektovych aktivit sa rozumie ich fyzické ukondenie a nasledné vyplatenie vSetkych
pohladavok vodi dodavatelovi/zhotovitelovi projektu, predloZenie zavereénej ZoP, vratane
pozadovanych priloh a prevedenie vSetkych vysledkov projektu do vlastnictva konecného
prijimatela. Pod ukon&enim realizacie hlavnych aktivit projektu pri investi¢nych projektoch sa
rozumie odovzdanie diela, jeho kolaudacia (pokial bolo vydané stavebné povolenie, alebo
stavebné konanie) alebo podpisanie protokolu z preberacieho konania.

Ukoncenie realizacie projektu musi byt najneskor v termine, ktory je v Zmluve o poskytnuti
NFP stanoveny ako posledny mozny termin na ukoné&enie aktivit projektu.

Spravidla do nasledne po ukonCeni realizacie hlavnych aktivit projektu (spolu
s monitorovacou spravou) predklada konec¢ny prijimatel v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP
aj zaverednl Ziadost o platbu spolu s pozadovanou dokumentéciou, priom déleZitou
sudastou zaverednej ZoP je pravoplatné kolaudadné rozhodnutie spolu s preberacimi
protokolmi a inymi dokumentmi (napr. reviznymi spravami), ktoré je dodavatel/zhotovitel
projektu povinny predlozit pri odovzdavani stavby objednavatelovi/Prijimatelovi v zmysle
Zmluvy o dielo.
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Odporucenie:

Dokoncéenu stavbu je mozZné uZivat' len na zaklade kolaudacného rozhodnutia, ktoré
vyda stavebny drad. V pripade, Ze kolaudacné rozhodnutie obsahuje lehotu
na odstranenie drobnych nedostatkov skutoéného realizovania stavby, ktoré
vo svojom suhrne nebrania riadnemu a neruSenému uZivaniu stavby vyZaduje
sa potvrdenie, Ze tieto nedostatky boli odstranené. Kolaudacné rozhodnutie musi
nadobudnut’ pravoplatnost’ do terminu ukoncenia projektu. Preto odporuc¢ame zacat
kolaudacné konanie, v pripade ak ukonéenie hlavnych projektovych aktivit podlieha
vydaniu kolaudaéného rozhodnutia, v dostatoénom ¢&asovom predstihu pred
predloZenim zaverecnej ZoP (na kolaudacné konanie sa vztahuji v§eobecné predpisy
0 spravnom konani, vrétane poZadovanych lehot).

VsSeobecne o kolaudaénom rozhodnuti

Zakladna pravna uprava upravujuca problematiku kolaudaéného rozhodnutia ako dokladu
k majetku je obsiahnutd v zakone ¢&. 50/1976 Zb. o uzemnom pléanovani a stavebnom
poriadku (stavebny zakon) v platnom zneni (dalej len ,zakon”) a vo vyhlaske 453/2000 Z. z.,
ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia stavebného zakona (dalej len ,vyhlaska”).

Kolaudaéné rozhodnutie zaklada pravo zacat' stavbu uzivat a povinnost uzivat ju len na ten
ucel, ktory bol uréeny v kolaudacnom rozhodnuti. Vydava ho stavebny urad, ktory tymto
rozhodnutim vyslovne ur€i, na aky uCel sa mbze stavba pouzivat — i na byvanie,
na poskytovanie sluZieb, na obchodnu ¢innost.

Kolaudaéné rozhodnutie nie je potrebné pri kazdej stavbe. Stavebny urad mbze
od kolaudacie stavby upustit, ak ide o drobné stavby, stavebné Upravy a udrziavacie prace,
aj ked urcil, Ze podliehaju stavebnému povoleniu. Potrebné je vzdy, ak je stavba uréena
na byvanie alebo na individualnu rekreaciu. Na garaz len vtedy, ak nepatri do kategérie
drobnych stavieb. Kolauda¢né rozhodnutie musi mat aj stavba s prevadzkovym alebo
vyrobnym zariadenim.

Kedy potrebujete kolaudacné rozhodnutie

* nevyhnutné je na uzivanie dokoncenej stavby alebo jej €asti, na ktoru bolo vydané
stavebné povolenie,

= potrebujete ho aj na uZivanie tej Casti stavby, na ktorej sa vykonala zmena alebo
udrZiavacie prace na zéklade stavebného povolenia,

= jeho kdpia je potrebna pri vybavovani listiny o uréeni supisného Cisla, jeho zruseni
alebo zmene, ktora sa vybavuje na obecnom (mestskom) urade,

= sprava katastra ho vyZaduje ako doklad na zapis novostavby a stavby do katastra
nehnutelnosti,

= npa obecnom alebo mestskom urade sa nim preukazuje priznana vyska dane
z nehnuteflnosti.
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Co predchddza rozhodnutiu

Kolaudaénému rozhodnutiu predchadza kolaudacné konanie priamo na mieste a zacina
sa vzdy na Ziadost stavebnika. Prv, ako stavebny urad vyda kolauda¢né rozhodnutie,
v kolaudaénom konani priamo na mieste skuma, ¢&i sa stavba uskutoCnila podla
dokumentacie overenej stavebnym uradom v stavebnom konani. Skima tiez, ¢i sa dodrzali
podmienky uréené izemnym planom alebo v tzemnom rozhodnuti a v stavebnom povoleni.
Posudzuje, &i skutoéné realizovanie stavby alebo jej uzivanie nebude ohrozovat verejny
zaujem, predovSetkym z hfadiska ochrany Zivota a zdravia osdb a Zivotného prostredia.

Uéastnici kolaudaéného konania

Ugastnikmi kolauda&ného konania, podia § 78 zakona, su stavebnik, vlastnik stavby, ak nie
je stavebnikom a vlastnik pozemku, na ktorom je stavba umiestnena.

Ak stavebny urad zluci s kolaudaénym konanim konanie o zmene stavby pred dokon&enim,
su ucastnikmi konania aj ti uc€astnici stavebného konania, ktorych by sa zmena mohla
dotykat.
Ako sa postupuje pri jeho vydavani
Vydava sa v kolauda&nom konani, ktoré sa zaCina na pisomny navrh stavebnika:
Navrh na vydanie kolaudaéného rozhodnutia, podla § 17 vyhlasky, obsahuje:
1. meno, priezvisko (nazov) a adresu (sidlo) stavebnika,
2. oznacCenie a miesto stavby,
3. datum a Cislo stavebného povolenia alebo povolenia zmeny stavby pred jej dokon&enim,
4. predpokladany termin dokonéenia stavby,
5. termin Uplného vypratania staveniska a dokonéenia Uprav okolia stavby,
6. udaj, Ci sa bude vykonavat skusobna prevadzka, a €as jej trvania.
K navrhu na vydanie kolaudaéného rozhodnutia sa podla potreby pripoji:

a) opis a odévodnenie vykonanych odchylok od uzemného rozhodnutia a stavebného
povolenia,

b) ak ide o stavbu, na ktorej geodetické ¢innosti zabezpec€uju opravneni geodeti a kartografi,
doklad o zabezpeceni spracovania vysledného operatu merania a zobrazenia predmetov
skuto€ného vyhotovenia stavby, pri podzemnych sietach technického vybavenia eSte pred
zakrytim,

c) geometricky plan podfa predpisov o katastri nehnutelnosti; tento doklad sa nedoplni,
ak nedoslo k zmene vonkajSieho pddorysného ohrani€enia stavby,
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d) ak ide o stavbu, v ktorej bolo alebo ma byt zabudované jadrové zariadenie, suhlas Uradu
jadrového dozoru udeleny na zéklade posudenia bezpe€nostnej dokumentacie,

e) rozhodnutia, stanoviskd, vyjadrenia, suhlasy, posudenia alebo iné opatrenia dotknutych
organov Statnej spravy,

f) dalSie doklady, ak si ich stavebny urad vyZiadal, napr. doklad o splneni zakladnych
poZiadaviek na stavby.

Kolaudaéné konanie uskuto¢hniuje a kolaudacné rozhodnutie vydava ten stavebny arad, ktory
vydal stavebné povolenie, stavebny udrad oznami uc€astnikom konania, obci, ak nie je
stavebnym uradom prislusSnym na kolaudacné konanie a dotknutym organom stavebnej
spravy, zaCatie kolauda¢ného konania najmenej 10 dni pred Ustnym konanim spojenym
s miestnym zistovanim.

Na Ustne konanie spojené s miestnym zistovanim sa, podla § 18 vyhlasky, predkladaju:

a) doklady o vytyCeni priestorovej polohy stavby,

b) doklady o vysledkoch predpisanych skuSok a merani a o spdsobilosti prevadzkovych
zariadeni na plynuld a bezpeénu prevadzku; ak bola vykonana skuSobna prevadzka,

jej vyhodnotenie alebo sprava o vysledku komplexného vyskusSania,

c) projektova dokumentacia overena stavebnym uUradom v stavebnom konani alebo
pri povolovani zmeny stavby pred jej dokon&enim,

d) vykresy, v ktorych su vyznaené zmeny, ku ktorym doslo po¢as uskutoChovania stavby;
tieto zmeny mézu byt na zaklade kolaudacného rozhodnutia vyznacené v projektovej
dokumentacii overenej stavebnym uradom v stavebnom konani, ak konanie o nich stavebny
urad spojil s kolaudacnym konanim,

e) doklady o overeni pozadovanych vlastnosti vyrobkov a dalSie doklady uréené
v podmienkach stavebného povolenia,

f) podrobnejSia dokumentacia vypracovana este pred zacatim stavby, ak stavebny urad
jej vypracovanie urcil v podmienkach stavebného povolenia,

g) stavebny dennik.

Pri jednoduchych a drobnych stavbach mézu byt po dohode so stavebnym udradom
nalezitosti navrhu na vydanie kolaudacného rozhodnutia vratane jeho priloh primerane
zjednodusené. Stavebny urad spiSe o ustnom pojednavani protokol, ktory obsahuje:

a) oznacenie stavby,

b) zistenie, Ci sa dodrzali podmienky Uzemného rozhodnutia a stavebného povolenia a i
sa vyhovelo vSeobecnym technickym poziadavkam na vystavbu,

c) porovnavanie skuto€ného realizovania dokoncenej stavby s projektovou dokumentaciou
overenou stavebnym dradom,
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d) supis zistenych odchylok od skuto¢ného realizovania stavby, pripadne odkaz na podklady
kolaudaéného rozhodnutia,

e) namietky u€astnikov konania,
f) stanoviska dotknutych organov.

Podla § 140 stavebného zakona ak nie je vyslovne ustanovené inak, vztahuju sa na konanie
podla tohto zakona vSeobecné predpisy o spravnom konani, lehoty na rozhodnutie
stavebnych dradov urCuje § 49 zakona &. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny
poriadok) v plathom zneni: v jednoduchych veciach, najma ak mozno rozhodnut
na podklade dokladov predlozenych uc€astnikom konania, bezodkladne, v ostatnych
pripadoch je povinny rozhodnut do 30 dni od zacatia konania, vo zvlast zlozitych pripadoch
rozhodne najneskér do 60 dni, ak stavebny urad nemdze rozhodnut do 30, resp. 60 dni,

je povinny o tom ucastnika konania s uvedenim dévodov upovedomit.
Co obsahuje kolaudaéné rozhodnutie
Okrem v8eobecnych nalezitosti, ktoré urCuje spravny poriadok (§ 47), obsahuje:
1. meno, priezvisko (nazov) a adresu (sidlo) navrhovatela,
2. oznadenie stavby,
3. vymedzenie U€elu uzivania stavby,

4. podmienky pre uzivanie stavby, ktorymi sa zabezpeli ochrana verejnych zaujmov
a pravom chranenych zaujmov UC€astnikov konania, najma z hladiska starostlivosti
o zivotné prostredie, zdravia fudi, poziarnej ochrany, bezpecnosti a ochrany zdravia
pri praci,

5. lehotu na odstranenie drobnych nedostatkov skuto€ného realizovania stavby, ktoré
vo svojom suhrne nebrania riadnemu a neruSenému uzivaniu stavby.

--------------------------------------------------------------------------------------------------~~
Vg N\

Kompletnost’ dokumentacie a spravnost’ spracovania ziadosti o platbu
je nevyhnutnou podmienkou pre riadne a véasné spracovanie ziadosti
o platbu zo strany PPA. Ak sa vyskytuju v ziadosti o platbu, resp.
prilozenej dokumentavcii chyby, zastavuje sa proces jej spracovania
az do uplného odstranenia chyb. To odd’aluje ¢erpanie NFP a narusuje
riadnu realizaciu projektu. Preto je nevyhnutné venovat' ziadostiam
" L o platbu zvysSenu pozornost’ )
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Kontrola na mieste

Samotnd administrativnu kontrolu, resp. kontrolu na mieste, a vyplatenie verejnych
prostriedkov zabezpecuje PPA. P6dohospodarska platobna agentdra a organy vykonavajuce
kontrolu, finanénu kontrolu a audit (dalej len ,kontrolné organy“) maju pravo kedykolvek
vykonat kontrolu projektu (aktivity) na mieste.

Konecny prijimatel je povinny umoznit vykon kontroly na mieste. PPA, resp. iné organy
kontroly su povinné oboznamit Ziadatefa s vysledkami kontroly na mieste. V pripade
uskuto€nenia kontroly na mieste sa doba preplatenia opravnenych vydavkov kone¢nému
prijimatelovi predizi o 15 pracovnych dni.

Kazdy projekt obce bude kontrolovany. Kontrola na mieste zistuje, &i je predkladana Ziadost
o platbu v sulade s fyzickym stavom predmetu projektu, Ci su predlozené fotokdpie
podkladov v ramci Ziadosti o platbu v sulade s originalmi dokladov, kontroluje dalSie
naleZitosti.

Pri kontrole na mieste sa kone¢nému prijimatelovi kontrola PPA nahlasi vopred na
dohodnuty termin formou Ohlasenia o termine vykonania kontroly na mieste
(s navratkou) a predloZi mu zoznam dokumentov, ktoré je potrebné k vykonu kontroly
pripravit. V pripade, Ze tak kontrolny pracovnik neurobi je potrebné ho ktomu vyzvat.
Dokladna priprava na vykon kontroly je zakladnym prvkom uspedného priebehu kontroly.

Priklad:

Obec Krasna dostane Oznamenie o vykone kontroly na mieste. Prideleny pracovnik
PPA posle obci nasledovny zoznam dokumentov, ktoré budu predmetom kontroly:

Mesacné vykazy poistného do zdravotnych poistovni a Socialnej poistovne,
vypocet dariovych povinnosti a bankové vypisy o ich uhradach,

Vystup z tctovnictva konecného prijimatela o zavédzkoch voci Statu,

Saldokonto zauctovanych faktur;

Originaly uctovnych dokladov, ktoré st predmetom 1. Ziadosti o platbu -

k nahliadnutiu,

Original Zmluvy o dielo ¢. 2009/024

Po uskuto€neni kontroly na mieste vystavi o nalezoch kontroly pracovnik PPA zaznam.

Pri kontrole na mieste je potrebné venovat' doékladni pripravu
pozadovanym dokumentom! Je preto délezité pri kazdom predlozeni
ziadosti o platbu pripravit totoznu verziu ziadosti aj u koneéného
prijimatela so zalozenymi originalmi dokladov. Tymto spésobom

@ sazabrani neskorSiemu problému pri zabezpecovani originalov
dokladov a zmluv.

=
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NajcastejSie chyby a nedostatky:

Ziadost o platbu je nekompletne vyplnend, je pouzity nespravny formular
(neaktualny)

Ziadost o platbu obsahuje nespravne Udaje o kone&nom prijimatelovi
a projekte.

Ziadost nie je oznacena spravnym poradovym &islom (ZoP sa &isluju
postupne bez ohladu na ich druh).

Formular Ziadosti obsahuje neaktualny datum.

Ziadost nie je podpisané a opeciatkované a podpis nie je notarsky overeny.
Vo formulari je vyplnené nespravne Cislo uctu (je potrebné uviest zmluvny
ucet podla Zmluvy o poskytnuti NFP).

Vo formuléari je nespravne vyplnené obdobie uhradenych vydavkov.

V prilohe ¢. 1 — Zoznam deklarovanych vydavkov — nie je vyplnena kompletne
hlavi¢ka (chyba rozdelenie vydavkov na bezné a kapitalové)

V prilohe ¢. 1 — Zoznam deklarovanych vydavkov — nie st uvedené spravne
Cisla dokladov a datumy thrady podlfa bankového vypisu.

V stipci (2) nie je uvedeny nazov v sulade so schvélenym rozpo&tom, tabulka
C. 14 — priloha Zmluvy o poskytnuti NFP.

V stipci (8) je uvedena nérokovana suma rovnaké ako suma s DPH.

Pri Ziadosti o zuctovanie zalohovej platby chyba vyplnena cast Zuctovanie
zalohovej platby.

Ziadost' o platbu neobsahuje vsetky poZadované prilohy, prilohy nemaju
poZadovanu kvalitu — najcastejSimi nedostatkami su faktiry na nespravnu
sumu, s nespravnymi udajmi o odberatelovi, chyba kryci list faktary ,koSielka“
s uvedenou predkontaciou a poZadovanymi podpismi, stpis vykonanych prac
obsahuje matematické chyby, nie je vsulade so Zmluvou o dielo
(dodavatelsko-odberatelskou  zmluvou), konecny prijimatel  nedoloZi
poZadované zmluvy, atd.
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MONITORING PROJEKTOVYCH AKTIVIT

Monitoring projektovych aktivit

Monitorovanie projektu je jedna zo zakladnych Cinnosti, ktoru je potrebné vykonavat, aby
sa zabezpecilo efektivne vyuzivanie prostriedkov ES. Monitorovanie projektu zabezpeduje
poskytovatel  pomoci najmd  prostrednictvom  analyzy  Udajov  obsiahnutych
v monitorovacich spravach projektu zasielanych prijimatelom pomoci a analyzy vystupov
z overovania realizacie projektu.

Monitorovanie projektov v ramci skupiny opatreni 3.4 je vykonavané po ukonc€eni realizacie
aktivit projektu. V pripade projektov podporenych z PRV SR 2007 — 2013 sa monitorovacia
sprava projektu predklada zarover s predlozenim zavereénej Ziadosti o platbu.

Monitorovaci systém je navrhnuty v sulade so Spolo€nym ramcom pre monitorovanie
a hodnotenie, ktory vypracovala EK a bol zohlfadneny v Programe rozvoja vidieka SR 2007 —
2013. Na kazdé opatrenie boli stanovené monitorovacie ukazovatele, ktoré sa Clenia
z hlfadiska vztahu k cielom na ukazovatele vystupu, vysledku a dopadu. PoZiadavky EK
ako aj RO na monitoring boli zohladnené vo formularoch ZoNFP a monitorovacich spravach.

Pre $pecifické potreby monitoringu je Ziadatel povinny vyplnit v Ziadosti o poskytnuti NFP
Cast’ Monitorovacie ukazovatele.

Predkladanie monitorovacich sprav projektu

Konecny prijimatel, ktory ma uzatvorend Zmluvu o poskytnuti NFP na projekt je povinny
predlozit monitorovaciu spravu projektu suéasne s poslednou Ziadostou o platbu (ZoP
spolu s monitorovacou spravou predklada doporugene postou alebo v podatelni Ustredia
PPA v Bratislave).

Pre predloZenie je spracovany formular monitorovacej spravy projektu, ktory je zverejneny
na internetovej stranke http://www.land.gov.sk alebo http://www.apa.sk. V monitorovace;j
sprave je potrebné uviest hodnoty sledovanych ukazovatelov, priebeh realizacie projektu,
problémy pri realizacii projektu, odporuCania pre PPA adalSie nalezitosti, ktoré
su obsahom spravy.

V pripade, Ze koneCny prijimatel nepredlozi monitorovaciu spravu alebo ju predlozi
nekompletnt, bude mu pozastavené vyplatenie ZoP aZ do doby dorugenia kompletnej
monitorovacej spravy, resp. jej Casti. Ak PPA zisti, ze predlozena monitorovacia sprava nie
je kompletna, vyzve konecného prijimatela, aby v stanovenej lehote odstranil identifikované
nedostatky. PPA si vyhradzuje pravo pozZiadat o dodato€né informacie o projekte a/alebo
kone¢nom prijimatefovi a to kedykolvek, az do doby ukoncenia platnosti uzatvorenej Zmluvy
o poskytnuti NFP.

Nesplnenie povinnosti prekladat monitorovacie spravy projektu, je porusenim Zmluvy
o poskytnuti NFP.
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Indikator je zavazny meratefny ukazovatel plnenia cielov projektu a programu (neplnenie
zmluvne viazanych hodn6t indikatorov méze mat za nasledok kratenie NFP). Indikator musi
byt definovany piatimi znakmi:

1.
3.

4.
5.

Specifickost: indikator musi merat presne to, na ¢o bol uréeny

meratelnost’: indikator musi byt kvantifikovatelny a nasledne aj efektivne zmeratelny
dostupnost’: indikator musi byt dostupny (zlozité vypocty indikatorov, pripadne vysoka
cena ziskania udajov znizuje kvalitu indikatora)

relevantnost’: indikator sa musi tykat prislusného ciefa

C¢asova previazanost’: indikator sa musi vztahovat na presné ¢asové obdobie

Indikatory maju uzku suvislost’ s cielmi projektu a programu, pricom na ne nadvazuju, tym
ze dokumentuju ich dosahovanie.

Indikatory ,,vysledku* su hmatatelnym produktom projektu. ,Vysledok® je objektivne
overitelnym ukazovatefom ,Ciela projektu®. Vychodiskovou hodnotou je hodnota
vysledku v roku (n) predchadzajucemu rok zaciatku realizacie projektu (ku koncu
roka) a planovanou hodnotou je hodnota, ktoru indikator vysledku dosiahne v roku
ukoncenia realizacie projektu (taktiez ku koncu roka).

- Indikatory ,,dopadu“ vyjadruju dlhodoby efekt projektu a su meratelné v horizonte
aj niekolkych mesiacov / rokov po ukongeni realizacie projektu. ,Dopad® je prepojeny
s ,ciefmi opatrenia“. Dopad jedného projektu by sa mal skombinovat’ s dopadmi inych
projektov, aby bol dosiahnuty vSeobecny ciel programu. Vychodiskovou hodnotou
je hodnota dopadu vroku (n) konca realizacie projektu (rozdielne od indikatora
vysledku) a planovanou hodnotou je hodnota, ktord indikator dopadu dosiahne
v 5. roku po ukonceni realizacie projektu.

KedZe hodnotenie projektov tvori databazu pre hodnotenie celych programov jednotlivé RO
si stanovuju povinné indikatory. Okrem povinnych indikatorov si ziadatel méze zvolit i dalSie
indikatory, ktoré vacsinou su ponuknuté. Sledovanie naplnenia dopadov je dblezité
z pohladu spatnej vazby pri hodnoteni Uspechu projektu a naplnenia jeho dlhodobych ciefov.
Pre opatrenia 3.4.1 a 3.4.2 boli ur€ené riadiacim organom iba indikatory vysledku, ktoré
su pre jednotlivé opatrenia stanovené nasledovne:

Opatrenie 3.4.1

= Skutoény pocet osdb vo vidieckych oblastiach, ktori majua prospech
z realizovaného projektu — indikator musi byt vyjadreny v absolutnom Cisle,
vyjadruje skutoCny poCet o0sbb vo vidieckych oblastiach, ktori z realizovaného
projektu maju priamy prospech, zapocCitavaju sa sem obyvatelia obce, ktori
pouzivaju infrastrukturu, resp. stavebné objekty, ktoré boli predmetom projektu,
obyvatelia ostatnych obci, pripadne navstevnici obce.

= Rast pouzivania internetu na vidieku — indikator sa vyjadruje iba v hodnote ,ano"
resp. ,nie“ podla skutocnosti, ¢i v ramci projektu bolo vytvorené verejne pristupné
miesto, kde maju obyvatelia obce/obci pristup na internet .

Opatrenie 3.4.2

= Skutoény pocet osdb vo vidieckych oblastiach, ktori majua prospech
zrealizovaného projektu — indikator musi byt vyjadreny v absolitnom Cdcisle,
vyjadruje skutoCny poCet o0sbb vo vidieckych oblastiach, ktori z realizovaného
projektu maju priamy prospech, zapoCitavaju sa sem obyvatelia obce, ktori
pouzivaju infrastrukturu, resp. stavebné objekty, ktoré boli predmetom projektu,
obyvatelia ostatnych obci, pripadne navstevnici obce.
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Navod na vypracovanie monitorovacej spravy projektu:

Monitorovacia sprava projektu

MONITOROVACIA SPRAVA PROJEKTU
PROGRAM ROZVOJA VIDIEKA SR 2007 -2013
OPATRENIE C. 3.4.1
ZAKLADNE SLUZBY PRE VIDIECKE
OBYVATELSTVO (321)

1. KOD PROJEKTU: Uvedte kod projektu zo Zmluvy o poskytnuti NFP, kdéd
projektu ma tvar 34aKK0900xxx. (kde aje oznacenie Cisla
opatrenia 1 resp. 2, KK je kdéd kraja a xxx je poradové €islo)
Najdete ho v ¢lanku I. Predmet zmluvy, v bode 1.

2. CISLO ZMLUVY O POSKYTNUTI NFP: |Uvedte &islo Zmluvy, ktoré je uvedené na prvej strane
Zmluvy o poskytnuti NFP, ¢islo ma tvar KKOOxxx (kde KK je
kod kraja a xxx je poradové ¢islo).

3. NAZOV MIESTNEJ AKCNEJ SKUPINY: | Uvedte nazov MAS, podla Zmluvy o poskytnuti NFP,
uvadzaju iba prijimatelia, ktori su ¢lenmi schvalenej MAS,

(vyplni len kone¢ny prijemca, ktory realizuje podla platnej zmluvy s PPA.

opatrenia osi 3 prostrednictvom osi 4 Leader)

4.NAZOV PROJEKTU

Uvedte presny nazov projektu podfa Zmluvy o poskytnuti NFP, ktory je v ¢lanku |. Predmet zmluvy,
v bode 1. Nazov projektu.

5. INFORMACIE O KONECNOM PRIJIMATELOVI

Obchodné meno: Uvedte nazov obce (podla nazvu uvedeného v Zmluve o poskytnuti NFP)
1CO: Uved’te pridelené ICO obce
Sidlo/adresa PSC Obec (mesto) Ulica C. domu
kone¢ného - , -
prijimatel’a Uvedte presnd adresu obce podla Zmluvy
o poskytnuti NFP

6. KONTAKTNA OSOBA PRE MONITOROVACIU SPRAVU

Priezvisko Meno titul
Priezvisko kontaktnej osoby pre projekt, ktora je | Meno kontaktnej osoby Titul
opravnena komunikovat' s PPA ohladne projektu kontaktnej
osoby

Telefon: Telefonicky  kontakt  na | E-mail: E-mailovy kontakt na kontaktnd  osobu

kontaktnu osobu (uvadzaijte v presnom zneni (uvadzajte aj s predvolbou,

aj s predvolbou, kontakt, kontakt, ktory je osobou pouzivany)

ktory je osobou pouzivany)
Mobil: Mobilny telefonicky kontakt | Fax: Faxovy kontakt na kontaktni osobu (uvadzajte aj

na kontaktnu osobu s predvolbou, kontakt, ktory je osobou

(uvadzajte aj s predvolbou, pouzivany)

kontakt, ktory je osobou

pouzivany)
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7. SKUTOCNY ZACIATOK A UKONCENIE REALIZACIE PROJEKTU

Datum zacatia realizicie projektu (mm/rrrr) Uvedte datum (mesiac) skutoéného zaciatku realizacie
projektu, podla zaciatku realizacie projektu - stavebny
dennik, datum vystavenia objednavky a pod. vo formate
MM/RRRR

Uvedte datum (mesiac) skuto¢ného ukoncenia realizacie
projektu, podla ukonCenia realizacie projektu -
pravoplatné kolauda¢né rozhodnutie, datum dodania
tovarov a sluzieb a pod. vo formate MM/RRRR

Datum ukondenia realizacie projektu (mm/rrrr)

8. INDIKATOR VYSLEDKU —,,SKUTOCNY POCET OSOB VO VIDIECKYCH OBLASTIACH, KTORI
MAJU PROSPECH Z REALIZOVANEHO PROJEKTU*

POCET: uvedte pocet os6b, ktori maju prospech
Uved'te skutoény pocet os6b vo vidieckych oblastiach, ktori | z realizacie projektu, je potrebné uvadzat realnu
maju prospech z realizovaného projektu: hodnotu vzhladom na pocet uvedeny v Ziadosti
o NFP

9. INDIKATOR VYSLEDKU — ,,RAST POUZIVANIA INTERNETU NA VIDIEKU“ — tabufka je iba pri
monitorovacej sprave pre opatrenie 3.4.1, v ramci opatrenia 3.4.2 sa nevyskytuje

Bolo vramci Vasho projektu vytvorené verejne pristupné ‘ .
miesto, kde maju obyvatelia obce/obci pristup na internet ? 0 Ano [ Nie

Zaskrtnite policko podfa skutoCnosti, ak sa verejne pristupné miesto vytvorilo zaskrtnite LAno* a vypliite
nasledujuce policko. Pokial ste v Ziadosti o NFP popisovali vytvorenie verejne pristupného miesta, ocakava
sa, Ze bolo toto miesto vytvorené.

Ak ano, uved'te kde bolo toto miesto/miesta vytvorené (napr. internetova kaviaren, miestny trad...)

Uvedte miesto, kde sa zrealizovalo verejne pristupné miesto, kde je zriadeny pristup na internet. Uvadzajte
adresu miesta a oznacenie miestnosti.

10. DOSIAHNUTE FYZICKE VYSTUPY

Uved'te konkrétne dosiahnuté fyzické vystupy v ramci tohto projektu. Napr. vystavba/rekonstrukcia/modernizacia
objektov/miestnej infrastruktiry (uviest’ konkrétne objekty alebo iny typ miestnej infrastruktiry).

Uvedte vSetky vystupy, ktoré boli vdanom projekte zrealizované, podla kolaudacéného
rozhodnutia/preberacieho protokolu. Je potrebné uviest nazvy stavebnych objektov a popis stavebnych
prac, v pripade infratruktiry je mozné doplnit Gdaje o dizke rekonstruovanych/novovybudovanych ciest,
chodnikov, kanalizacii, vodovodov a pod...
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11. PRIEBEH REALIZACIE PROJEKTU, PROBLEMY PRI REALIZACII A ICH SPOSOB RIESENIA

(V tejto casti je konecny prijimatel’ povinny strucne popisat’ priebeh realizacie projektu, pripadne problémy pri
realizacii a ich rieSenie. Ak bol priebeh realizacie projektu bezproblémovy, je potrebné uviest aj tato skutocnost’. Ak
tato cast’ nebude vyplnena, bude sa povazovat’ monitorovacia sprava za nekompletni)

Je potrebné uvedenu Cast vyplnit! V pripade bezproblémovej realizacia uvedte napr.: ,Priebeh realizacie
projektu bol bezproblémovy, projekt bol zrealizovany riadne v stanovenom €ase a v ramci schvaleného
rozpoctu.”

V pripade akychkolvek problémov je potrebné dané skutoCnosti uviest' a taktiez uviest spdsoby rieSenia
vzniknutych problémov. Uvadzaju sa tu zmeny rozpoctu projektu, zmeny Casovej realizacie projektu,
akékolvek zmeny v Zmluve o poskytnuti NFP, zmeny dodavatel'sko-odberatelskych zmlav.

V ramci spésobov riedenia je potrebné podrobne opisat €o bolo potrebné vykonat, aby sa zabezpecila
realizacia projektu.
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12. VASE ODPORUCANIA A POSTREHY PRE PODOHOSPODARSKU PLATOBNU AGENTURU
(k metodike, informovanosti, prijimaniu ziadosti, ...)

Uvedte vSetky odporuc¢ania a postrehy pre PPA, ktoré mate k priebehu administracie projektov, Zziadosti
o platbu a pod.

13. CESTNE VYHLASENIE

Ja, dolu podpisany kone¢ny prijimatel’ (Statutarny zastupca), narodeny diia uvedte datum narodenia starostu vo
formate dd.mm.rrrr v uvedte miesto narodenia starostu obce ¢estne vyhlasujem, Ze:

- vSetky informacie obsiahnuté v monitorovacej sprave projektu su pravdivé,

- projekt je realizovany vzmysle schvalenej ziadosti o poskytnutie nenavratného finanéného prispevku
a uzavretej zmluvy o poskytnuti nenavratného finan¢ného prispevku,

Som si vedomy moznych trestnych nasledkov a sankcii, ktoré vyplyvaju z uvedenia nepravdivych alebo neuplnych
udajov. Zavizujem sa bezodkladne pisomne informovat' o vSetkych zmenach, ktoré sa tykajii uvedenych tdajov
a skutocnosti.

Meno a priezvisko kone¢ného prijimatela (Statutarneho zastupcu): uvedte meno a priezvisko starostu obce, titul
Podpis koneéného prijimatel’a (Statutarneho zastupcu) miesto pre podpis starostu obce a peciatku obce

Miesto podpisu: uvedte miesto podpisu monitorovacej spravy

Datum podpisu: uvedte datum podpisu monitorovacej spravy vo formate dd.mm.rrrr

Kontrola MS (vyplni oddelenie monitoringu SOP a PRYV)

Bola predloZena MS kompletn4? ] Ano [ Nie
Bol KP vyzvany pisomne na doplnenie tidajov/opravu MS? O Ano ] Nie
Je po kontrole MS kompletn4? O Ano [] Nie
Datum kontroly MS:

Kontroloval (meno, priezvisko):

Podpis kontrolujiceho:
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Priklad vyplnenia monitorovacej spravy projektu:

Monitorovacia sprava projektu

MONITOROVACIA SPRAVA PROJEKTU
PROGRAM ROZVOJA VIDIEKA SR 2007 -2013
OPATRENIE C. 3.4.1
ZAKLADNE SLUZBY PRE VIDIECKE
OBYVATELSTVO (321)

1. KOD PROJEKTU: 341NR0900111
2. CISLO ZMLUVY O POSKYTNUTI NFP: |NR00111

3.NAZOV MIESTNEJ AKCNEJ SKUPINY: | ~
(vyplni len koneény prijemca, ktory realizuje
opatrenia osi 3 prostrednictvom osi 4 Leader)

4. NAZOV PROJEKTU

Rekonstrukcia budovy obecného uradu

5. INFORMACIE O KONECNOM PRIJIMATELOVI

Obchodné meno: Obec Krasna
1CO: 00 308 000
Sidlo/adresa kone¢ného PSC Obec (mesto) Ulica C. domu
prijimatel’a - "
999 00 Krasna Hlavna 2

6. KONTAKTNA OSOBA PRE MONITOROVACIU SPRAVU

Priezvisko Meno titul
Kratky Mikulas Ing.
Telefon: 030/77 888 99 E-mail: kratky@krasna.sk
Mobil: 0900/111 222 Fax: 030/77 888 98

7. SKUTOCNY ZACIATOK A UKONCENIE REALIZACIE PROJEKTU

Datum zacatia realizacie projektu (mm/rrrr) 11/2009
09/2010

Datum ukonéenia realizacie projektu (mm/rrrr)
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8. INDIKATOR VYSLEDKU —,SKUTOCNY POCET OSOB VO VIDIECKYCH OBLASTIACH, KTORI
MAJU PROSPECH Z REALIZOVANEHO PROJEKTU%

Uved’te skutoény pocet osdb vo vidieckych oblastiach, ktori

maju prospech z realizovaného projektu: POCET: 564

9. INDIKATOR VYSLEDKU — ,,RAST POUZiVANIA INTERNETU NA VIDIEKU%

Bolo vramci Vasho projektu vytvorené verejne pristupné X Ano [ Nie
miesto, kde maju obyvatelia obce/obci pristup na internet ?

Ak ano, uved’te kde bolo toto miesto/miesta vytvorené (napr. internetova kaviaren, miestny trad...)
Budova obecného uradu, miestnost’ ,Internetova miestnost®, 1. poschodie, Hlavna 2, 999 00 Krasna.

10. DOSIAHNUTE FYZICKE VYSTUPY

Uved'te konkrétne dosiahnuté fyzické vystupy v ramci tohto projektu. Napr. vystavba/rekonstrukcia/modernizacia
objektov/miestnej infrastruktiry (uviest’ konkrétne objekty alebo iny typ miestnej infraStruktury).

Rekonstrukcia budovy obecného uradu — SO 01 Obecny urad, zrealizovana bola kompletna
rekonstrukcia strechy, vymena krovu, oprava poskodenych mdurov, zateplenie budovy, vymena
okien a dveri. Vytvorena bola internetova miernost’ s pripojeniami na internet pre obyvatelov obce.

Fyzické vystupy:

= Celkova uzitkova plocha rekonstruovanej budovy je 340 m?
= Zateplena plocha 1230 m?

= Vymenenych bolo 24 okien a 3 dvere.

= Pocet aktivnych pripojeni na internetovu siet’ 12.
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11. PRIEBEH REALIZACIE PROJEKTU, PROBLEMY PRI REALIZACII A ICH SPOSOB RIESENIA

(V tejto casti je koneCny prijimatel’ povinny strune popisat’ priebeh realizacie projektu, pripadne problémy pri
realizécii a ich rieSenie. Ak bol priebeh realizacie projektu bezproblémovy, je potrebné uviest’ aj tato skutocnost. Ak
tato cast’ nebude vyplnend, bude sa povazovat’ monitorovacia sprava za nekompletni1)

Zaciatok realizacie projektu bol 30.11.2009. Vybraty dodavatel zacal s kompletnou rekonstrukciou
podla vytvoreného harmonogramu prac v sulade s platnou Zmluvou o dielo. Pri realizacii vymeny
okien bolo zistené, ze niektoré projektované rozmery okien neboli spravne zamerané. V doésledku
toho bol urobeny zapis do stavebného denniku a dodavatel' oznamil tato skutoénost’ obci. Ako
prilohu oznamenia ndm dolozil novy vykaz vymer so spravnymi rozmermi okien.

Na zaklade toho bol spracovany Dodatok ¢. 1 k Zmluve o dielo. Tato skuto¢nost’ bola oznamena
PPA v ramci prilohy ziadosti o platbu ¢. 1 (Oznamenie o zmene projektu €. 1).

Projekt bol ukonéeny vriadnom termine, bol dodrzany stanoveny rozpocet. Vramci finan€nej
realizacie projektu boli vystavené dve ziadosti o platbu.

Stavba bola riadne skolaudovana a v su€asnosti sa vyuziva.
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12. VASE ODPORUCANIA A POSTREHY PRE PODOHOSPODARSKU PLATOBNU AGENTURU
(k metodike, informovanosti, prijimaniu ziadosti, ...)

Odporucame riesit' predkladanie ziadosti o platbu elektronickou formou — softvérovou aplikaciou,
kde by sa prediSlo nedostatkom pri vypliani formularu ziadosti a bolo by mozné okamzite menit’
ziadost’ o platbu pri zisteni akychkol'vek nedostatkov.

13. CESTNE VYHLASENIE

Ja, dolu podpisany kone¢ny prijimatel’ (Statutarny zastupca), narodeny dna 22.10.1956 v Krasnej Cestne vyhlasujem,
Ze:

- vSetky informacie obsiahnuté v monitorovacej sprave projektu su pravdivé,

- projekt je realizovany vzmysle schvalenej Ziadosti o poskytnutie nendvratného finanéného prispevku
a uzavretej zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku,

Som si vedomy moznych trestnych nasledkov a sankcii, ktoré vyplyvaju z uvedenia nepravdivych alebo netiplnych
udajov. Zavidzujem sa bezodkladne pisomne informovat o vSetkych zmendch, ktoré sa tykaji uvedenych udajov
a skutocnosti.

Meno a priezvisko kone¢ného prijimatela (Statutarneho zastupcu): Mikulas Kratky, Ing.
Podpis kone¢ného prijimatel’a (Statutdrneho zastupcu) :

Miesto podpisu: Krasna
Datum podpisu: 15.09.2010

Kontrola MS (vyplni oddelenie monitoringu SOP a PRYV)

Bola predlozend MS kompletna? 1 Ano [] Nie
Bol KP vyzvany pisomne na doplnenie udajov/opravu MS? O Ano ] Nie
Je po kontrole MS kompletna? [ Ano [] Nie
Datum kontroly MS:

Kontroloval (meno, priezvisko):

Podpis kontrolujuceho:
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NajcastejSie chyby a nedostatky:

PouZzity nespravny formulér monitorovacej spravy.

Monitorovacia sprava obsahuje nespravne tdaje a nie je kompletne vyplnena.
Monitorovacia sprava nie je predloZzena na PPA v poZadovanom termine
podfa podmienok Zmluvy o poskytnuti NFP.
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PUBLICITA PROJEKTU

Publicita projektu

Prijimatel je povinny pocas platnosti a uc€innosti Zmluvy o poskytnuti NFP informovat
verejnost o finanénej pomoci zo zdrojov EU a spolufinancovania SR, ktori na zaklade
Zmluvy o poskytnuti NFP ziskal. Tato povinnost vyplyva zo Zmluvy o poskytnuti NFP.
Aktivity musia byt v sulade s ustanoveniami bodu 2.2, 3 a 4 prilohy €. VI Naradenia Komisie
ES ¢€.1974/2006 .

Publicita podporeného projektu musi byt zabezpecena pocas celej doby platnosti a u€innosti
Zmluvy o poskytnuti NFP, a to inStalaciou tabule.

Od datumu zacatia fyzickej realizacie aktivit projektu, pocas celej doby realizacie aktivit
projektu az do datumu ukoncCenia fyzickej realizacie aktivit projektu zabezpeci Prijimatel
na mieste realizacie projektu, v zavislosti od vysky NFP, vyvesenie velkoplosnej tabule.
Povinnostou Prijimatela je umiestnit velkoploSnu tabulu na dobre viditelnom mieste
realizacie projektu, napriklad na dobre viditelrnom okraji prijazdovej komunikacie k miestu
realizacie projektu alebo priamo na objekte/objektoch realizacie projektu.

Povinnosti prijemcov

Ak operacia v rdmci programu rozvoja vidieka ma za néasledok investiciu, ktorej celkové
naklady prekro€ia 50 000 EUR, prijemca musi umiestnit informacnu tabulu. Na miestach
infrastruktar, ktorych celkové naklady presahuji 500 000 EUR, sa postavi billboard.
Billboardy a tabule obsahuju opis projektu/operacie a nasledovnych prvkov:

Na velkoploSnej reklamnej tabuli alebo informacnej tabuli musia byt minimalne uvedené udaje:

e Znak Eurdpskej unie v sulade s grafickymi normami.

o Vyhlasenie: ,Europsky pofnohospodarsky fond pre rozvoj vidieka: Eurdpa
investujuca do vidieckych oblasti.”.

o Opis projektu/operacie.

Tieto udaje by mali zaberat’' minimalne 25% plochy reklamnej alebo informacnej tabule.
Tieto povinné udaje su vSak minimalne, Prijimatel si mdze podstatne rozsirit definovanie
povinnych uUdajov na velkoploSnej reklamnej tabuli alebo informacénej tabuli ato napriklad
o niektoré z nasledovnych udajov:

e typ a nazov projektu,

e informaciu o datume zacatia a datume ukoncenia realizacie aktivit projektu,
e logo programu

e odkaz na stranky Riadiaceho organu prip. stranky programu,

e nazov dodavatela/zhotovitela projektu,

e odkaz na stranku dodavatela/zhotovitela projektu,

PRIRUCKA PRE SPRAVNU IMPLEMENTACIU PROJEKTOV SKUPINY 97
OPATRENI 3.4 z PRV SR 2007 — 2013



Priru¢ka pre spravnu implementaciu projektov
skupiny opatreni 3.4 z PRV SR 2007 - 2013

o vySka poskytnutého NFP,
o fotodokumentaciu zo zaciatku (priebehu) realizacie projektu a pod.

Okrem prvkov povinnej publicity je vhodné pre projekt zabezpecit aj dalSiu publicitu v ramci:

1. reklamnych, resp. odbornych ¢lankov v novinach a €asopisoch,
2. televiznych relaciach,

3. besied s ob¢anmi,

4. internetovych portalov, ap.

Publicita projektu je aj publicitou samotného prijimatela, ktory zviditelfiuje nie len projekt
a jeho spolufinancovanie ale aj vystup, ktory je jeho uspechom.

Informacény a komunikacny material

» Publikacie (ako brozury, letaky a spravodaje) a plagaty o opatreniach a Cinnostiach
Ciasto¢ne financovanych z EPFRV obsahuju na titulnej strane zretelné oznacenie
ucasti SpoloCenstva, ako aj emblém Spolo€enstva, ak sa pouzije aj narodny alebo
regionalny emblém. Publikacie obsahuju odkazy na subjekt zodpovedny za obsah
informacii a na riadiaci organ uréeny na realizaciu prislusného balika pomoci.

= V pripade informacii spristupnenych elektronickymi prostriedkami (internetovymi
strankami, databazami pre potencialnych prijemcov) alebo ako audiovizualny
material, sa podla analdgie uplatfiuje prva zarazka.

» Pri vypracuvani komunikacného planu je potrebné nalezite zohladnit nové
technoldgie, ktoré umoznuju rychle a efektivne Sirenie informacii a ulahcuju dialdg
so Sirokou verejnostou.

Internetové stranky tykajuce sa EPFRV maiju:

= obsahovat zmienku o prispevku z EPFRV aspori na domovskej stranke;
= obsahovat hypertextovy odkaz na internetovu stranku Komisie tykajuci sa EPFRV.

Vzor informacénej tabule

Konec&ny prijimatel Cerpajuci finanéné prostriedky z PRV 2007 - 2013, u ktorého celkovy
objem projektu je vySSi ako 50 000 EUR, je povinny na mieste realizacie projektu (napr.
na budove, ktora je predmetom projektu, alebo na vstupe do objektu) postavit’ informacnu
tabulu, ktord musi spinat nasledovné kritéria:

e velkost zodpoveda rozmeru: 120 x 80 cm
e bude na nej Standardny znak spoloenstva a nasledovny text, ktory sa usporiada
tak, ako je zobrazené niZsie:
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120 cm
&
~Eurdpsky pofnohospodarsky fond times new romarn
pre rozvoj vidieka: Py
Zn?k Eurdpa investujica do vidieckych — hrubé pismo
EU oblasti.,”

20

Ctn
PROGRAM PRV 2007 - 2013 ————» IS NEW roman

hruké pismao
titnes new rotnan
hrubé pismo

(Nazov fondu) | (Nazov projektu)

¥

¥

* 40 cm 20 cm

e znak EU musi byt v sulade s aktualnymi bliz8imi adajmi (12 Zltych hviezd v kruhu
na modrom Stvorcovom podklade s rozmermi 20x28,5 cm),

o podklad informacnej tabule je biely,

e vzdialenost znaku od horného okraja informacnej tabule je 10 cm, vzdialenost
od lavého a pravého okraja je 10 cm,

e v pripade €innosti a operacii financovanych osou Leader sa pouZije aj logo pristupu
Leader v mieste medzi znakom EU a ,nazvom fondu®,

e informacie o projekte zaberaju najmenej 25 % plochy tabule.

Informacnu tabulu Ziadatel m6ze odstranit najskor Sest mesiacov po vyplateni poslednej
Ziadosti o platbu.

Priklad spracovanej informacnej tabule:

,» Burdpsky pol'nohospodarsky
fond pre rozvoj vidieka:
Eurdpa investujica do
vidieckych oblasti “

PROGRAM PRYV 2007 - 2013

Europsky

pol’'nohospodarsky Rekonstrukcia budovy
fond pre rozvoj obecného uradu
vidieka
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Odporucenie:
V pripade viacerych miest realizacie (napr. chodniky vo viacerych astiach obce, park,

atd’.) odporuc¢ame oznacit’ vsSetky suvislé casti projektu viditelnou tabulou. Je taktiez
mozné tabulu umiestnit’ pri vstupe do obce, resp. na budovu obecného uradu.

NajcastejSie chyby a nedostatky:

Koneény prijimatel neda vyhotovit informacnt tabulu v termine podfa
podmienok Zmluvy o poskytnuti NFP.

Pri vyrobe tabule nie st pouzité vsetky povinné prvky v zmysle podmienok
Zmluvy o poskytnuti NFP

Tabula obsahuje nespravne logo EU.

Tabula nhema poZadované rozmery a je nespravne umiestnena u konec¢ného
prijimatela.
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MANAZMENT ZMIEN PROJEKTU

Manazment zmien projektu

V ramci projektu m6zu pocCas implementacie nastat viaceré zmeny. Nie vSetky zmeny, ktoré
sa vyskytnu, alebo by sa mohli pocas realizacie projektu vyskytnut je mozné vopred
Specifikovat alebo odhadnut. Prijimatel je povinny o kazdej ,novej* situacii, ktora pocas
realizacie projektovych aktivit nastane, a ktora si vyzaduje, alebo by si mohla vyzadovat
upravu €lanku alebo prilohy Zmluvy o poskytnuti NFP, projektu, alebo by mohla znemoznit
riadne plnenie si povinnosti vyplyvajucich zo Zmluvy o poskytnuti NFP bezodkladne
informovat PPA. Informovanie o zmenach je vzdy potrebné urobit’ pisomne!

V pripade potreby zmien v ramci rozpoctu projektu, ktory je vysledkom VO predklada
konecny prijimatel PPA oznamenie o zmene v projekte, ktoré predklada v zmysle Zmluvy
uzavretej s PPA pri obstarani / modernizacii hnutelnych veci v pripade, ze doslo k zmene
niektorej polozky uvedenej v tabulke ¢€.14, ktora tvori prilohu k Zmluve, spolu s pisomnym
odbornym stanoviskom od dodavatela vybraného vo vyberovom konani predmetnej
veci. Zmeny budu v tomto pripade akceptované bez uzatvorenia dodatku k zmluve
za predpokladu, Ze neddjde k zmene dodavatela; predmetu projektu a bude dodrzany ucel
aciel projektu a zmeny budu predstavovat zachovanie pdvodnych resp. zlep3enie
technickych parametrov predmetu realizacie schvaleného projektu.

Definovanie zmeny je prvym krokom k uspeSnému manazmentu zmeny. V zasade
je potrebné v ramci projektu rieSit zmeny systematicky tak, aby bolo oznameni o zmenach
a ziadosti o zmenu €o najmenej. Zmeny, ktoré sa mézZu rieSit oznamenim o zmene
v projekte su zmeny rozpoltu. M6ze ist o zmeny rozpoctovych tabuliek alebo o zmeny
v polozkach Vykazu vymer ako povinnej prilohy Zmluvy o dielo, pri€¢om rozpoctové tabulky
v Zmluve o poskytnuti NFP boli vytvorené na zaklade Vykazu vymer.

V zasade plati, ze poCas realizacie projektu sa méze menit iba vySka opravnenych vydavkov
medzi jednotlivymi polozkami rozpoctu projektu podfa aktivit projektu, resp. sa moéze menit
vySka opravnenych vydavkov medzi jednotlivymi skupinami vydavkov. Suma celkovych
opravnenych vydavkov musi ostat zachovana a musi byt identickd so sumou celkovych
opravnenych vydavkov ktoré boli stanovené na zaklade vysledku VO. V pripade, Ze pocas
implementacie sa zvySi suma celkovych vydavkov, ma takéto zvySenie automaticky
za nasledok zvySenie sumy neopravnenych vydavkov (podmienka nemennosti vySky
celkovych opravnenych vydavkov musi ostat zachovand). Neopravnené vydavky si kone¢ny
prijimatel hradi z vlastnych zdrojov.

V pripade, ze pocCas realizacie projektu vyplynie nutnost vytvorenia novej polozky vykazu -
vymer, alebo zanik pédvodnej polozky v pinej vyske, je tuto skuto¢nost’ potrebné zaznamenat
v pisomnom stanovisku dodavatela (resp. stavebnom denniku). Konecny prijimatel
je povinny nahlasit tuto zmenu prostrednictvom Oznamenia zmeny v projekte na PPA.
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Priklad: Pisomné stanovisko doddvatela - zdévodnenie zmeny

Poclas realizacie stavby sa vyskytli nasledovné skutoénosti, ktoré mali vplyv
na zmenu rozpoctu. Pri zahéjeni stavby bolo zistené, Ze vchodové plastové
dvere o rozmeroch 2400/2820 v dvoch pripadoch a v jednom pripade
800/1970 boli uz osadené, preto tieto uz nie je potrebné osadit. Po dodato¢nom
zamerani skuto¢nych rozmerov okien na stavbe bolo ftreba upravit jednotlivé
rozmery okien a dveri nasledovne:

Rozpocto- | Projekto- | Rozpocto- | Projekto- Skutoénost’ | Rozdiel | Poznamka
vany vany vany pocet | vany pocet | zamerana

Plastové 1200/900 | 1200/900 8 7 7 Rozpoétovany je o 1 ks viac
okno

900/900 900/900 14 14 14 Bez zmien

2400/2100 | 2400/1200 Rozpoctovany je o 14 ks viac

2400/1800 | 2400/1800 Rozpoctovany je 0 14 ks
menej

1200/1200 | 1200/1200 - Rozpoétovany je o 2 ks menej
1500/1500 | 1500/1500 Bez zmien

600/900 600/900 Bez zmien

Plastové | 2400/2820 - Rozpoctované dvere st
dvere osadené

1600/2200 1 1 1 0 Bez zmien

Z uvedenych skutoénosti musime konStatovat, Zze nemdbzme pristupit k realizacii
stavby podla vykresovej a rozpoctovej dokumentacie by bolo nutné prevadzat
zasah do statiky stavby, ¢o nie je pripustné - spésobilo by to znaéné poruSenie
statiky stavby a preto bolo poptrebné vychadzat z otvorov skutocne
zameranych. V désledku zmeny rozmerov okien sa meni aj celkova dlZka
parapetnej dosky vnutornej a vonkajsej.

Vzniknuté rozdiely navrhujeme rieSit dodatkom ¢. 1 k rozpoctu stavby, kde
uvedené rozdiely by pokryvali dalSie rozdiely medzi skutocnostou a projektovou
dokumentaciou :

vyburanie kaps pre uchytenie strechy - zisteny rozdiel pri montazi
konStrukcie strechy

vyrovnavaci poter — zisteny po odstraneni navazky stropu, bolo nutné
vyrovnat povrch cementovym poterom pre pokraCovanie murovania
obvodovej steny stavby

demontaz jestvujuceho kominového telesa az po strop a nasledné
vymurovanie nového kominového telesa - nakolko jestvujuci komin bol
v dezolatnom stave tj. rozpadala sa aj pdévodna vymurovana cast
komina.

Prilohou stanoviska je novy stanoveny rozpocet a Dodatok ¢. 1 k Zmluve o dielo.

1 02 PRIRUCKA PRE SPRAVNU IMPLEMENTACIU PROJEKTOV
SKUPINY OPATRENI 3.4 z PRV SR 2007 — 2013



Priru¢ka pre spravnu implementaciu projektov
skupiny opatreni 3.4 z PRV SR 2007 - 2013

Odporucenie:

Zmeny rozpoctu rieSia odstranenie vzniknutého rozdielu medzi vyskou opravnenych
vydavkov schvalenych v Zmluve o poskytnuti NFP a vySkou vydavkov, ktoré su realne
potrebné, pricom tato realna potreba vyplyva zo samotnej realizacie projektu (napr.
priamo na Sstavenisku). Rozdiely zistené pocas realizacie projektu priamo
na stavenisku musia byt zapisané v stavebnom denniku.

Zmeny projektu a ich vplyv na vysledok VO

Vysledkom verejného obstaravania je pri stavebnych pracach na zaklade podkladov
vytvoreny vykaz vymer, ktory obsahuje poloZky stavebnych prac. Na zaklade polozkového
rozpoCtu je stanovena vitazna cena. Vo vztahu k podmienkam Zakona o verejnom
obstaravani je potrebné dodrzat vSetky zavazné postupy pri realizacii zmien v ramci vitazne;j
cenovej ponuky tzn. zmluvy o dielo s dodavatelom. Rie$enie zmien v ramci rozpoc¢tu je preto
potrebné realizovat’ s ohfadom na tieto podmienky.

V pripade, ak to je vzhladom na okolnosti nevyhnutné, méze verejny obstaravatel
uzavriet’ dodatok k pévodnej zmluve. Aby nemusel uskutoCnit nové verejné obstaravanie,
ktoré by bolo ¢asovo, administrativne a finanéne naro¢né, méze vyuZit na zadanie dodatku
k zmluve tomu istému dodavateflovi postup rokovacieho konania bez zverejnenia,
ako najrychlejSiecho mozného postupu. Musia vSak byt splnené nasledovné zakonné
podmienky:

= ide o doplfujuce stavebné prace alebo sluzby nezahrnuté do pévodnej zmluvy, ktorych
potreba vyplynula dodato¢ne z nepredvidatelnych okolnosti, a zakazka sa zadava
pbévodnému dodavatelovi a predpokladana hodnota stavebnych prac alebo sluzieb
nepresiahne 50 % hodnoty pdvodnej zmluvy, ak doplfiujuce stavebné prace alebo
sluzby;

1. nie su technicky alebo ekonomicky oddelitelné od pdvodného pinenia
zmluvy bez toho, aby to verejnému obstaravatefovi nespdsobilo
neprimerané tazkosti, alebo

2. su technicky alebo ekonomicky oddelitelné od pévodného plnenia zmluvy,
ale su nevyhnutné na dalSie plnenie podla pévodnej zmluvy;

= ide o nové stavebné prace alebo sluzby spocivajuce v opakovani rovnakych alebo
porovnatelnych stavebnych prac alebo sluzieb realizovanych pévodnym dodavatelom
a za predpokladu, ze

1. su v sulade so zakladnym projektom a pévodna zakazka bola zadavana
na zéklade verejnej sutaze alebo uzsej sutaze,

2. informécia o zadavani zékazky rokovacim konanim bez zverejnenia bola
uz sucastou oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania pri zadavani
pbvodnej zakazky a

3. opakovana zakazka sa zadava do troch rokov od uzavretia pdvodnej
zmluvy.
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Informacia o takto uzatvorenom dodatku sa povinne hlasi na UVO
pri vSetkych zakazkach okrem zakaziek s nizkou hodnotou!

V pripade uzatvarania dodatkov k zmluve UVO upozorfiuje, Zze ak jestvujuca zmluva
neupravuje moznosti odchylok a neur€uje pravidla pre ich rieSenie, napriklad otazku ceny,
zmeny v predmete zékazky, ako aj jeho rozSirenie, a 0 moznosti odchylok neboli u€astnici
procesu verejného obstaravania informovani, mdze to viest ku konaniu v rozpore
s pravidlami verejného obstaravania a vSeobecne s principmi verejného obstaravania.

Z rozhodnutia Eurépskeho sudneho dvora (vo veci C-454/06) vyplyva,
ze na ucely zabezpecenia transparentnosti postupov a rovnosti
zaobchadzania s uchadzaémi sa zmeny ustanoveni zmluvy vykonané
pocas doby jej platnosti, povazuju za nové uzavretie zmluvy vtedy,
ak maju podstatne odliSné znaky ako poévodna zmluva, a teda

] preukazuju vo6lu stran nanovo sa dohodnut na podstatnych
nalezitostiach tejto zmluvy.

%

Za podstatni zmenu zmluvy pocas doby jej platnosti mozno povazovat, ak:

= zavadza podmienky, ktoré ak by figurovali v pévodnom postupe verejného obstaravania,
umoznili by pripustit’ inych uchadzac€ov, nez ktori boli pripusteni, alebo vybrat inu ponuku
nez tu, ktora bola pévodne vybrata,

= zmluva vo vyznamnej miere sa rozSiruje aj na sluzby (tovary, stavebné prace), ktoré
v nej povodne neboli zahrnuté,

= meni ekonomicku rovnovahu zmluvy v prospech uspesného uchadzaca spdsobom,
s ktorym nepoditali ustanovenia povodnej zmluvy.

Najcastejsie chyby a nedostatky:

Konecény prijimatel urobi zmeny a neoznami ich PPA. V tomto pripade
sa po zisteni rozdielov vo fakturovanych polozkach (podla supisu vykonanych
prac) pri kontrole Ziadosti o platbu okamzite zastavi spracovavanie Ziadosti
o platbu PPA, ¢o spdsobi predlZovanie realizacie platieb.

Zmeny su robené bez zaznamu v stavebnom denniku, resp. bez rieSenia
dodatku k Zmluve o dielo (dodavatelsko-odberatelskej zmluve).

Konecny prijimatel v oznameni o zmene nepriloZi pisomné stanovisko
dodavatela, resp. pisomné stanovisko je nedostato¢né.

Konecny prijimatel pri zmenovom konani nere$pektuje podmienky Zakona
0 verejnom obstaravani.
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NAJCASTEJSIE POUZIVANE SKRATKY

DPH Dan z pridanej hodnoty

EAFRD Europsky pofnohospodarsky fond pre rozvoj vidieka
zangl. European Agricultural Fund for Rural
Development

EFF Eurépsky fond pre rybné hospodarstvo z ang. European
Fisheries Fund

ES Eurépske spoloCenstva

EU Eurépska Unia

EK Eurépska komisia

FA Faktura

ICo IdentifikaCné Cislo organizacie

ISUF Informacny systém uctovnictva fondov

MF SR Ministerstvo financii Slovenskej republiky

MS Monitorovacia sprava

MV Monitorovaci vybor

NFP Nenavratny financny prispevok

NUTS Nomenclature des Unitées Territoriales Statistiques —
systém Statististickych uzemnych jednotiek

zavedenych EUROSTATom v spolupraci s narodnymi
Statistickymi aradmi

OA Organ auditu

OoP Operacny program

0oso Odborne spbsobila osoba

PD Projektova dokumentacia

PJ Platobna jednotka

RO Riadiaci organ

SD Stavebny dennik

SR Slovenska republika

SF Strukturalne fondy

TUR Trvalo udrzatelny rozvoj

uvo Urad pre verejné obstaravanie

VO Verejné obstaravanie

vuc Vy$$i tizemny celok

ZoD Zmluva o dielo

ZoNFP Ziadost o nenavratny finanény prispevok
ZoP Ziadost o platbu

PRV SR 2007 - 2013 Program rozvoja vidieka SR 2007 — 2013
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RIESITELSKY TiM

Ing. Jaroslav Spacek Odborne spésobila osoba pre verejné obstaravanie
(M0416-540-2005), jspacek@stonline.sk

Ing. Stefan llko Obviam regio, o0.z.
ilko@obviamregio.sk

Ing. Andrej Gero Obviam regio, o.z.
gero@obviamregio.sk

Bc. Lubos$ Stolarik Pédohospodarska platobna agentura, veduci
regionalneho pracoviska Kosice,
lubosstolarik@centrum.sk

PhDr. Barbora Dudasova Obviam regio, o.z.
dudasova@obviamregio.sk

Ing. Lubomir Bene Pédohospodarska platobna agentira
lubomir.bene@apa.sk

TR e g

I]h\nam Regm

o, i€

Obviam regio, o0.z.
Piaristicka 2
949 01 Nitra

tel./fax: +421 (0) 37 654 24 21
e-mail: info@obviamregio.sk

www.obviamregio.sk

Nitra, november 2009
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